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 އަބބޫކަރުު ޖަމލާު ޢަބދްުލޢްޒަޒީު

 

ނުވތަަ " ސޓިީއަކީ މހީަކށަް  ލިޔެގނެް  ވާހަކތަަކެއް  ބނޭނުްވާ  ދައްކނާް 
ބަޔނާްކށޮފްައިވެއެވެ.   ތނަަކށަް ފނޮުވާ ލިޔނުް"ކަމަށް ދިވހެި ބަސފްނޮުގައި

އެޑރްެސް   ފަރތާުގެ  ލިބޭ  ފަރތާާއި  ފނޮވުާ  ލިޔުމުގައި  ލިޔާ  ގތޮށަް  މި 
ށް ވެސް ބަޔނާްކށޮފްައި އޮވެއެވެ. ސޓިީބޓިީއަކީ ލިޔފެައި އނޮންނާެ ކަމަ

ލިޔުމގުައި  ކޮބައިކަމާއި ސޓިީ  ތަކެއްޗެވެ. ސޓިީއަކީ  އފެދަަ  ސޓިީއާއި 
ވހާަކދަެެއްކުމުގެ  މައްޗށަް  ނުކތުތާަކުގެ  މހުިއްމު  ދނޭްޖހެޭ  ސަމލާުކނަް 
އތިުރށަް ސޓިީބޓިީގެ އހެނެް ބާވަތތްަކުގެ މައްޗށަް ވެސް މި ލިޔމުުގައި 

 .ލނާަމެވެބލަައި

ތަކީ  މަސައްކތަުގެ މޢުާމލަތާތުަކުގައި އަނގަބހަނުް ވާހަކދަެއްކުމާއި ފނޯުގެ މުވާޞލަތާުގެ އތިުރނުް އނެްމެ ޢާއްމުކށޮް ބނޭނުްކުރާ ވަސލީަ
ވެ. ސޓިީބޓިީއެވެ. ބހަުން ރނަގަޅށަް ޢިބާރތާް ކުރނަް އނެގނުަސް ސޓިލީިޔެ ފނޮުވުމުގައި ސަމލާުކނަދްނޭްޖހެޭ އތެައްކަމެއް ހުރެއެ

 މެސެޖތްަކެއް   އތިުރު  ގނިަ  ވަރށަް  ފަރތާށަް  ރައދްުވާ   ސޓިީ  އެ    އއެީ.  ނނޫެވެ  ކޮޅެއް   ލިޔނުް  އގޭައިވާ   އހެނެީ ސޓިީ އަކީ ހަމައެކނަި
 މެސެޖތުަކެއް  ހާމަވާ  ކަމެއް  އތެައް   މފިދަަ  ޙލާތަާއި  ފނެްވަރާއި  ގޮތާއފިތޮާއި  ފަރތާުގެ  ފނޮުވާ  ސޓިީ.  އެވެ  މެ  އެއްޗެއްވެސް   ދެވޭ
ގެ ޢިބާރތާތްަކުގައިވާ ޖުމލުަތަކުގެ މނާައިގެ ބޭރނުް ވެސް ލިބނޭެ އެވެ. މި ލިޔުމުގައި އަޅުގނަޑު މި ބލަައލިނަީ މި ގތޮުގެ  ސޓިީ

 .މތަނީް ފހާަގަކށޮލްެވޭ މހުިއްމު ބައެއް ކނަްކަމުގެ މައްޗށަެވެ

އެ ބޭރުގެ  ކި ފަރތާތްަކާއެކު ރަސްމީ މޢުާމލަތާްކށޮް ރަސްމީ ސޓިީ ލިޔނަީ ވަކި މޤަުޞދަެއް ޙާޞލިުކުރުމށަޓްަކަ އެވެ. އފޮހީނުް 
ބހެޭ   ކަމާ  މޢަލުޫމތާު  ކަންކަމުގެ  ތޢަާރފުުކުރާ  އލަށަް  ނުވތަަ  މޢަލުޫމތާު  މަސައްކތަުގެ  ކުރެވޭ  އފޮހީނުް  މުއާޞލަތާުކުރުމށަާއި 

އހެނެް ފަރތާތްަކށަް ދނިުމށަޓްަކައި ވެސް ސޓިީ ފނޮުވނާް ޖހެެ އެވެ. ފނޮުވނަްޖހެޭ ތަކތެި ފނޮުވުމށަާއި ސޓިީ   އާއެކު ހށުައެޅޭ 
ލިޔުމާއި ތަކތެީގެ މޢަލުޫމތާު ދނިުމށަާއި އެކި ފަރތާތްަކނުް ހށުހަަޅާ ޝަކުވތާަކށަް ޖަވާބު ދާރީވުމށަް ޓަކައި ވެސް ރަސްމީ ސޓިީ  

މތާށަޓްަކައި ނުވަތަ ފނޮުވނާްޖހެެ އެވެ. ކުރީގެ ބައދްަލުވނުތްަކނުް ފހާަގަކުރެވފިައިވާ މުހިއްމު ނުކތުތާައް ފހާަގަކށޮް ޚލުާޞާކށޮް މޢަލުޫ
ބައދްލަުވނުްތައް  އެކިއެކި  މފިދަައނިް  ހަމަ  އެވެ.  ޖހެދިނާެ  ފނޮުވނަް  ސޓިީ  ރަސްމީ  ވެސް  ހށުައެޅުމށަޓްަކައި  އަމލަުކުރުމށަް 

މނިްވަ ކުރިޔށަދްާ  މަޝްރޢޫތުައް  އެކިއެކި  މަސައްކތަތްަކާއި  ފނޮުވުމށަާއި  އެޖނެްޑާ  ހށުައެޅުމާއި  ބައިވެރިވުމށަް  ރު ހަމަޖައްސައި 
މޢުާމލަތާތުައްކށޮް  ރަސްމީ  ފަރތާތްަކާއކެު  ބޭރުގެ  އފޮހީނުް  ހށުހަެޅުމއާި  އދެި  އށަް  ވަޒފީާ  ބނޭނުްވާ  ތނަަކށަް  އެ  އނެްގުމށަާއި 

 .މުވާސލަތާްކުރުމށަް ލިބޭ ސޓިީއށަް ޖަވާބދުާރީވނުް ފދަަ ކތިނަްމެ ބޭނުމެއްގައި ވެސް ސޓިީގެ މޢުާމލަތާތުައް ހނިްގނަްޖހެެ އެވެ



ގެ މޢުާމލަތާުކުރނަްޖހެނެީ އިސްވެ ދނެންެވުމފުދަަ ކނޮްމެވެސް މޤަުޞދަަކށަޓްަކަ އެވެ. އހެނެްވީމާ ސޓިީ ލިޔާއިރު ރަސްމީ ސޓިީ
ކުރުމށަް ސަމލާުވނާްޖހެނޭެ އެވެ. ސޓިީ ރައދްުވފާަރތާށަް ސޓިީ ލިބުމނުް އެ ސޓިީއާމދެު  I.M.P.R.E.S.S  ސޓިީ ރައދްުވފާަރތާް

ގެ މޤަުޞދަު ޙާޞލިުކުރުމުގައި މިކަމނުް ފައދިތާަކެއް ޙާޞލިުވނާތެީ އެވެ. ސޓިީ ލިބޭ ފަރތާނުް  ހތިހްަމަޖހެނެްވާނެ އެވެ. އެ ސޓިީ
ކށޮްގނެންެވެ  I.M.P.R.E.S.S ބަޔަކު،  އެ  ނުވތަަ  އނޭާ  ހތިހްަމަޖހެނޭީ   ސޓިީއާމދެު ކނަތްައތްަކެއް  ކރުެވނޭީ   .(އިމްޕްރެސް) 

I.M.P.R.E.S.S .ުއަކ ކނޮްމެ  ހިމނެޭ  ގައި  އކަުރތުަކށަް (އިމްޕްރެސް)  އެ  އެވެ.  ހުރެ  ކނަތްައތްަކެއް  ދނެެގނަންނަްވީ  ރަކނުް 
 ؟ބލަައލިަމތާޯ އެވެ

އެވެ ބލަައލިަމތާޯ  ތފަްޞލީުކށޮް  މައްޗށަް  ކނަްކަމުގެ  ދނެެގނަންަންވީ  އަޅުގނަޑުމނެް  ލފަުޒތުަކނުް  ދނެންެވފިައިވާ  ؟ މތަީގައި 
 .ފުޒތުަކެއްގެ ފށެޭ އަކުރެވެގައި ހިމެނޭ ކނޮްމެ އަކުރަކީ ވެސް ލަ(Impress)އިމްޕްރެސް

ޚިޔލާު (އައިޑިއާ) އނިް އަޅުގނަޑުމނެް ދނެެގނަންަންވީ ވހީައި ވެސް ސދާާ އދަި ޞަރޙީަ   (Idia) ފުރތަަމަ އަކުރު ރަމްޒުކށޮދްޭ
ށހަެޅުމަކީ ދހޭަކށޮް ގތޮެއްގައި ޚިޔލާު ހށުހަެޅުމުގެ މައޗްށަެވެ. އޮޅނުްބޮޅނުް ބޮޑު މނާފަުން ލފަުޒތުަކާއި ކނޯި ޢިބާރތާތްަކުން ޚިޔލާު ހު

 .ގތަުމށަް އނުދަގޫވނާެ ކނަްކަމެވެ

މި ލފަުޒނުް އަޅުގނަޑުމނެް ދނެެގނަންނަްވީ ހަރދުނަާ އުޞލޫަކނުް  ((Method 'ދެވނަައށަް އތޮް އެމް އަކުރު ރަމޒްުކށޮދްޭ 'މތެަޑް
ހށުހަެޅި ސދާާކށޮް  ކތިނަްމެ  ޖުމލުތަަކެއް  ޞަރީޙަ  ކިތނަްމެ  ކުރުމށަެވެ.  ތަރތުީބު  ރާވައި ރާވައި  އުޞލޫަކނުް  ހަރދުނަާ  ޔަސް 

 .ތަރތުީބުކށޮންުލެވިއްޖނެަމަ ސޓިީގެ މޤަްޞދަު ޙާޞލިުކުރުމށަް ހުރސަތްަކެއް އެޅނޭެ އެވެ

  އަކީ ޕެރެގްރފާތުައް ރާވައި ލުމެވެ. ކނޮްމެ އާ، ޚިޔލާެއް ކތިނަްމެ ކުރސަް  (Paragraphing) 'ޕީ އަކުރު ނުވތަަ 'ޕެރެގރްފާނިްގ
ދިގަސް ވަކި ޕރެެގްރފާެއްގައި ހިމނެުމށަް ސަމލާުކނަދްނޭްވނާެ އެވެ. މި ގތޮނުް ބލަާއިރު، މުޚޠާަބު ކުރުމުގެ ޢިބާރތާް (މިސލާަކށަް: 
އނެްޑް   ވޓޯަރ  އނެަރޖީ،  އފޮް  މނިިސޓްަރ  ހނުންެވި،  ޙަވލާުވެވަޑއަިގނެް  ހނިްގެވުމާ  ލިމޓިެޑް  ކޮމްޕނެީ  އލިެކޓްްރިކް  ސޓްޓޭް 

އަޙު ޑރ.  ވސެް  ސައނެްސް  ޢިބާރތާް  ސލަާމުގެ  އދަި  ޕެރެގްރފާަކށަެވެ.  ވަކި  ވނާީ  ވެސް  މޡުހުިރުއދްނީށަް)  އިބތްިސާމު  މދަު 
(މިސލާަކށަް: ވދެނުް ސލަާމށަް ފހަު ދނަންަވަމެވެ.) ވނާީ ހަމަ ޕެރެގްރފާަކށަެވެ. އެކަމަކު އަރި މތަީ ސުރުޚީ އަކީ ޕެރެގްރފާެއް  

 .ން ވނާީ ހަމަ އަރިމތަނިންެވެ. ހަވާސާ އާ ޖހެިގނެންެވެނނޫެވެ. އހެނެްވީމާ އަރިމތަީ ސުރުޚީ ފށަަ

އެވެ. ލިބޭ ފަރތާެވެ. އހެނެްވީމާ ސޓިީ ލިބނެްވާ ފަރތާުގެ މަގާމާއި  (Recipients)  އާރު އަކުރނުް ރަމްޒު ކށޮދްނެީ ރެސިޕިއނަޓްްސް
ގެ ދަރަޖައާއި މޚުޠާަބުކުރާ ލޤަަބު އނެގނެްޖހެޭނެ ހައިސިއްޔތަު ރނަގަޅށަް އޮޅނުް ފލިައފިައި އތޮުމަކީ ވަރށަް މހުިއްމު ކަމެކެވެ. އނޭާ

މުޚޠާަބު   ލޤަަބަކނުް  ދށަް  އެއށަްވުރެ  ބފޭުޅަކށަް  ކުރެވޭ  މުޚޠާަބު  ލޤަަބނުް  ފަޟލީތަލުޢްައލްާމާއައދްުކތްޫރުގެ  މިސލާަކށަް  އެވެ. 
 .ކުރެވުމަކީ ސޓިީ ލިބޭ ފަރތާް "އިމްޕްރެސް" ނުވދެނާެ ކަމެކެވެ. ހތިހްަމަ ނުޖހެދިނާެކަމެކެވެ

އެއް ވހާަކައެއް މހީަކު  ؟ އަކީ ސޓިީ ހށުައަޅާ ރާގު ކަމުގައި ބލަަމާތޯއެވެ(Emphasis)  'އީ އަކުރނުް ރަމްޒުކށޮދްޭ 'އެމފްަސިސް
ރުޅިއނަންަ ނުވތަަ އފުާވާ ނުވަތަ ފހޫިވާ ގތޮަކށަް ޢިބާރތާްކށޮލްެވިދނާެ އެވެ. އެއީ ސޓިީ ގެ ރާގެވެ. ވީމާ ސޓިީ ގެ ޢިބާރތާްތަކަކީ 

 ރުޅި ނނާންާނޭ ނުވަތަ ފހޫި ނުވާނޭ ގތޮެއް ގައި ކުރެވފިައިވާ ޢިބާރތާަކަކށަް ވާންޖހެނޭެ އެވެ. ރތީި ރާގަކނުް ހށުައެޅުމަކީ ލިބޭ ފަރތާް 
 .މިއީ އެވެ

އެވެ. އުސލްޫބު ނުވތަަ ފޭޑި އެވެ. ނވުތަަ ވައޓްފަާޅި އެވެ. ބލަައލިނާް  (Style) ސޓްައލިް  އަކުރަކީ  އސެް  ފުރތަަމަ  ގެ   އިމްޕްރެސް''
ދފެަރތާު ރީ މނިާއި  ގތާް  ދުރު  ފޮޅުވތަތްަކުގެ  ކުޑަބޮޑުމނިާއި  އަކުރތުަކުގެ  އތަުރައލިުމެވެ.  މުޅި ސޓިީ  ކަރދުހާުގައި  ގތޮަކށަް  ތި 



ހަވާސާއާއި މތަީ ހަވާސާ އާއި ތިރީ ހަވާސާ އެވެ. އދަި ސފާތުހާިރުކަމާއި މފިދަަ އނެްމހެައި ކނަްކަމެވެ. މިކނަްކަމަކީ ގަވާއދިުގައި 
 . ސަމލާުކނަދްނޭްޖހެޭ ކނަްކަމެވެ. ބނޭުމަކީ ހަމަ އިމްޕްރެސްކުރުމެވެނހުިމނެނުަސް

ސލަާމތަާއި ރައްކތާެރިކަމެވެ. ސޓިީ ލިޔާ މހީަކާއި   (Safety) އނެްމެ ފހަނުް އެ ލފަުޒުގައި އތޮް އެސް އަކުރު ރަމްޒުކށޮދްނެީ ސފޭޓްީ
އި ސަމލާުކނަް ދނޭްޖހެޭ ނުކުތާއެކެވެ. މިކަމށަް ޓަކައި މުޅި ވެރިޔާ އާއި މުޅި މުއައްސަސާ ނވުތަަ ކނުފްނުީގެ ރައްކތާެރިކަމށަްޓަކަ

ސޓިީގައި ކށުހްުރތިޯ އާއި މހުިއްމު ޕޮއނިޓްެއް ވެއޓްފިައިވތޭޯ ނުވތަަ މޢަލުޫމތާެއް ދޫވފެައިވތޭޯ ބަލައި ޗެކްކށޮް، ގނާނޫީ ނުވތަަ  
 .. އހެނެް ނނޫީ ހަމަ ކެއްސެއް ލިބދިނާެއެވެއުޞލޫީ މައްސލަައެއް ދިމާ ނުވނާެ ގތޮށަް ޢިބާރތާްކުރުމަކީ މހުިއްމު ކަމެކެވެ

މި ގތޮށަް ސޓިީއެއް ލިޔާއިރު، ސޓިީގައި ހިމނަނާެ މޢަލުޫމތާާއި އނެްމެ ރނަގަޅށަް ސޓިީ ހށުައަޅާނީ ކހިނިެއތްޯއާއި ސޓިީ ރައދްުވާ 
 .ޚާމދެު ވިސންނާް ޖހެެއެވެފަރތާުގެ އތިުރނުް ސޓިީގައިވާ މޢަލުޫމތާތުައް ލިބޭނީ ކނޮފްަރތާތްަކަކށަތްޯ އާއި ސޓިީ ފނޮުވާ ތާރީ

 .އދަި ފނޮުވނާެ ގތޮާއި ލިބޭނެ ކަމށަް ލފަާކުރާ ޖަވާބާއި ސޓިީ ހށުައަޅާ ފޯމޓެާ މދެު ވެސް ޚޔިލާުކުރނަްޖހެެ އެވެ

މީގެ އތިުރށަް ސޓިީ ލިޔާ ކަރދުާހުގެ ފނެްވަރށަް ވިސންަން ޖހެެ އެވެ. ސޓިީ އުރައާމދެު ވެސް ސަމލާުވނާް ޖހެެ އެވެ. ނިޝނާް  
ފަރތާނުް   ނުވތަަ ލިބޭ  ސޓިީ  އދަި  އެވެ.  ޖހެެ  ޚިޔލާުކުރނަް  ގތޮާމދެު  ލިޔފެައިވާ  އެވެ.  ބަލނާްޖހެެ  ވތޭޯ  ޖހެފިައި  ލޯގޯ 

 .އެވެ ޚޔިލާުކުރނަްޖހެނޭެ ވެސް އތިުރުކނަތްައތްަކާމދެުގައި  ވިސންނާެ

 މެމޯއާއި ސިޓީގެ ތަފާތު:  (ހ)

ސޓިީއާއި މެމޯއާ ދެމދެުގައިވާ މއަިގނަޑު ތފަތާަކީ، މެމޯއަކީ އދިާރާގެ އތެެރޭގެ ގނިަ ބަޔަކށަް މޢަލުޫމތާު ފޯރުކށޮދްނިުމަށޓްަކައި 
ކާ  ގނިަ ބަޔަކށަް ރައދްުކުރނާް ފނޮުވާ އެއްޗަކށަް ވފެައި ސޓިީއަކީ ޢާއްމު ގތޮެއްގައި އނިފްިރދާީ ގތޮނުް އެއް ފަރތާަކނުް އނަެއް ފަރތާަ

 ޞލަތާު ކުރުމށަޓްަކައި ފނޮުވާ އެއްޗަކށަްވުމެވެ.މުއާ

މދެުގައި)   ސެކްޝނަތްަކުގެ  ޑިވިޝނަތްަކާއި  (ޑިޕޓާްމނެޓްތްަކާއި  އފޮހީެއްގައި  އދިާރީ  ނުވތަަ  މާޙައލުެއްގއަި  ވިޔފަާރީގެ  މެމޯއަކީ 
ތުގައި މޢަލުޫމތާު ޙިއްޞާކުރުމށަޓްަކައި އތެެރޭގެ މުއާޞލަތާުގައި ބނޭނުްކުރާ ވަސލީތަެކެވެ. އެއީ އެ އދިާރާއެއްގެ އތެެރޭގެ މޢުާމލަާ

 ބނޭނުްކުރާ އެއްޗެކެވެ. 

ކުރނީްވެސް ދނަންަވައލިި ފދަައނިް ސޓިީއަކީ އެ އދިާރާއަކނުް ބރޭށަް އެކަކށަް އެޑްރސެްކށޮް ފނޮވުާ އެއްޗެކެވެ. މެމޯއަކީ ޢާއްމު  
އްޗެކެވެ. ސޓިީއަކީ މއިާ ޚލިފާށަް އެކަކު އނަެކަކށަް  ގތޮެއްގައި ރަސްމީކނަް ކުޑަ، ކރުު، ސފާު ސދީާ ޞރަީޙަ ޢިބާރތާނުް ހނުންަ އެ

ރަސްމީކނަް   ސޓިީގެ  ވެދނާެއެވެ.  ވެސް  އެއްޗަކށަް  ދިގު  ވަރށަް  ވެސް  އެއްޗަކށަް  ކުރު  ވަރށަް  ސޓިީއަކީ  އެއްޗެކެވެ.  ފނޮުވާ 
 ބޮޑުވނާެއެވެ. ޢިބާރތާްތައް ފުރހިަމަވފެައި ކނޯިވނާެއެވެ. 

ބައދްލަުމަކށަް ގޮވައލިނާް ނުވތަަ ވަކިކަމެއް ކުރނާް ނުވތަަ ވަކިކަމެއް ނުކުރނާް ޢނާްމުކށޮް   ޢާއްމު ގތޮެއްގައި މެމޯ ބނޭނުްކުރނަީ
އނަްގށާެވެ. މެމޯގެ [ބލޮުގައި] މެމޯ އައީ ކނޮް ފަރތާަކނުް ކޮން ފަރތާތްަކަކށަްކށަް އނެގޭނޭގނެް ލިޔނަްޖހެނޭެއެވެ. އދަި ތާރީޚާއި  

ންވނާެއެވެ. އަނެއް ކޮޅނުް ބލަާއިރު ސޓިީއެއްގައި ގނިަ ޢިބާރތާްތަކާއި މޢަލުޫމތާު  ސުރުޚީ ނުވތަަ މޢަުޟޢޫު ވެސް ބލޮުގައި އނޮންަ 
  ހިމނެުމާއެކު ރަސްމީ ރތީި ބހަުރުވަ ބނޭނުްކުރނާްބނޭުންވނާެއެވެ. މެމޯއަކީ އދިާރާގެ އެކަކށަް އެއް ސެކޝްނަަކށަް ނުވތަަ އނެްމނެންށަް

އދަި އެއީ އެ އދިާރާއެއްގެ ތެރޭގައި ދައރުވުނާެ އެޗެކެވެ. އހެނެންަމަވެސް    ނުވތަަ ހުރހިާ ސެކްޝނަަކށަް ފނޮުވދިނާެ އެއްޗެކެވެ.



ސޓިީއަކީ މހީެއްގެ އތަުގައި ނުވތަަ ޕޯސޓްް މދެުވެރިކށޮް (ނުވތަަ މި ޒަމނާުގައި އލިެކޓްްރނޯިކް ވަސލީތަެއް ބނޭނުްކށޮްގެން ނަމަ 
   ވެސް) އދިާރާއނިް ބޭރށަް ފނޮުވާ އެއްޗެކެވެ.

 

 ފާތު އަޅައިކިޔައިލެވޭނެ ޗާޓެއްސިޓީއާއި މެމޯގެ ތަ

 ސިޓީ މެމޯ

 ސިފަ

 ކުރު އދަި ދިގު  ކުރު

 ރަސްމީ ރާގަކށަް  ނުރަސްމީ ރާގެއް 

 އދިާރާއނިް އހެނެް އދިާރާއަކށަް ނުވތަަ ވަކި މހީަކށަް  އދިާރާގެ އތެެރޭގައި މޢަލުޫމތާު ފތަުރނަް

 ފަރދުީ ޢާއްމުކށޮް ގނިަ ބަޔަކށަް 

 ބަދަލުކުރާނީ ނުވަތަ ފޮނުވާނީ 

އދިާރާ،   ސެކޝްނަް،  ޔނުޓިް  އތެެރޭގައި.  އދިާރާގެ 
 ޑިޕޓާްމނަޓްުގތެެރޭގައި

އނަގބަހަނުް ކުރާ ފދަަ މޢުާމލަތާެއް ޚލުޞާާކށޮް އދިާރާއނިް  
 ބޭރށަް 

 ޠަބީޢަތް 

 ރަސްމީ އދަި މޢަލުޫމތާު މުއްސނަދި އދަި ޞަރީޙަ  ނުރަސްމީ އދަި މޢަލުޫމތާު މދަު

 ސޮއި

 ރަސްމީކށޮް މޤަާމލުިޔެ ސޮއިކުރނާްޖހެނޭެ  ކުރުސޮޔަކާއި ތައްގނަޑަކނުް ފދުނޭެ



  

  

** ) ހނަދނާްކށޮދްނިުމަކށަޓްަކައި  މެމޯއކަީ  ދނަންަވނާަމަ  ކރުު  Memorandumކުރުކށޮް  ދައުރުކރުާ  ތެރޭގައި  އދިާރާއެއްގެ   (
ނޓޯެކެވެ. އެއީ މަސައްކތަުގެ މާޙައލުުގައި ކަމެއް ކނަދނާްކށޮދްނިުމށަޓްަކައި ވަކި މހީަކށަް، ބަޔަކށަް ނުވތަަ އނެްމެނންށަް ފޮނުވާ  

ފދަަ މި  ނޓޯެކެވެ.  ލިޔފެައި  ކުރު  މައޟުޢޫު  ތާރީޚާއި  ފަރތާތްަކާއި  ލިބނޭްވީ  ސކެްޝނަާއި  ފނޮުވި  މެމޯ  އެ  މތަީގައި  ނޓޯުގެ   
 އނޮންނާްވނާެއެވެ. މެމޯއެއް ލިޔާނީ: 

 ހނަދނާްކށޮދްިމުނަކށަޓްަކައި       §

 ކަމެއް ފހާަގަކުރުމށަޓްަކައި      §

 ކނޮްމެ ވެސް ކަމެއްގެ ރސަްމީ ރެކޯޑަކށަް ޓަކައި       §

 އިރުޝދާާއި މޢަލުޫމތާު ފޯރުކށޮދްނިުމށަް ޓަކައި       §

 އޮއްޓަރު

 ސދާާ ޞަރީޙަ މޢަލުޫމތާު ފނަންީ މޢަލުޫމތާު 

 ފުރހިަމަ ނނަް ބނޭުންވނާެ  ރަމްޒީ ނނަތްައް ހުއދްަ

 ދިގުމިން

 ޢައްމުގތޮެއްގައި ދިގު ކުރު

 މުއާޞަލާތު 

 އެއް ފަރތާަކނުް އެއް ފަރތާަކށަް އެއް ފަރތާަކނުް ގނިަ ފަރތާތްަކަކަށް

    



  އނަެއްކޮޅނުް ބލަާއިރު ސޓިީއަކީ ދފެަރތާެއްގެ ދެމދެުގައި ލިޔުމނުްކުރެވޭ މޢުާމލަތާެކެވެ. ކަރދުހާުގައި ލިޔެ ޗާޕުޖހަައފިައިވާ ސޓިީ 
ވެ. މި ޒަމނާުގައި މެއލިް މދެުވެރިކށޮް ފނޮުވނާީ އދިާރާއނިް ބޭރށަެވެ. މެސނެްޖަރުގެ ހޥަލާުގައެވެ. ނުވަތަ ޕޯސޓްު މދެުވެރިކށޮެ

 ނުވތަަ އެ ނނޫްވެސް އލިެކޓްްރނޯިކް ނިޒާމެއް ނުވތަަ ވަސލީތަެއް ބނޭނުްކށޮްގެން ފނޮުވދިނާެއެވެ. 

ހުރހިާ   ނުވތަަ  އދެިގނެް  ފޯރުކށޮދްނޭް  މޢަލުޫމތާެއް  ޚާއްޞަ  ވަކި  ސެކްޝނަަކނުް  ވަކި  އޮފހީުގެ  ދނަންަވައލިނާަމެވެ.  މިސލާެއް 
އްގެ ވެރނީންށަް ބައދްަލުވުމަކށަް ދނަންަވާންވެގނެް ޢާއްމުކށޮް ފނޮުވނާީ މެމޯއެވެ. ސޓިީ ފނޮުވނާީ އފޮހީުން ބޭރަށް އހެެން  ސެކްޝނަެ

  އފޮހީަކށަް ނުވތަަ އހެނެް މހީަކަށް މޢަލުޫމތާެއް ފޯރުކށޮދްނިުމށަްޓަކައެވެ.

 ށ) ދނެްނެވުމާއި ސާކިޔލުަރުގެ ތަފތާު (

އނެް އނެްގުމުގެ  އހެނެްވީމާ  ދނެންެވުމަކީ  މުޚޠާބަުކުރުމށަޓްަކައެވެ.  ދަރަޖައނިް  މތާް  އނެްމެ  ކިޔނަީ  ދނެންެވުމޭ  ގތޮެވެ.  މތާް  މެ 
 ދނެންެވުމަކީ އނަްގާ އނެގުމެއްކނަް ހނަދނާުގައި ބހަައޓްާންޖހެެއެވެ. މިއީ މޢަލުޫމތާު ފޯރުކށޮދްނިުމށަޓްަކައި ފޯރުކށޮދްެވޭ މެސެޖުގެ 

މި    ބާވތަެކެވެ. ދެނންެވުމަކީ ޢާއްމުކޮށް ޙިއްޞާކުރުމށަޓްަކައި ޢާއްމުކުރާ ލިޔުމެކެވެ. "ދނެންެވނުް"  ބަޔަކށަް މޢަލުޫމތާެއް  ގނިަ 
ޢާއްމުވީ   މޝަހްޫރުވެ  ގތޮުގައި  ބާވތަެއްގެ  ކުރުމުގެ  މުއާޞލަތާު  ލިޔުމނުް  އެއީ   1960ލފަުޒު،  ތެރޭގައެވެ.  އހަަރތުަކުގެ  ގެ 

ހުރހިާ އދިާރާއަކށަް މޢަލުޫމތާެއް ޙިއްސާކުރއެްވުމށަޓްަކައި ލިޔުއްވި ވަރށަް   ރައީސލުްޖުމހުޫރިއްޔާގެ އފޮހީނުް ޢައްމުކށޮް ދައލުތަުގެ
ރަސްމީ މެސެޖެކެވެ. ޗފާުޕުރައްވއަި ޕޯސޓްްކުރައްވައިގނެް ދައލުތަުގެ ހުރހިާ އދިާރާއަކށަް މި ލިޔނުް ފނޮުއްވައެވެ. މި އދާައިގެ  

މޢަުލޫމާ ކުރައްވާކަމށަް  މަގށަް  މި  މިކނަް  ވެސް  މިއދަު  ފނޮުއްވނަީ  މތަނީް  ލިޔނުް  މި  މިއދަު  ނަމަވެސް  ލިބެއެވެ.  ތު 
ޕޯސޓްްމދެުވެރިކުރައްވައިގނެެއް ނނޫެވެ. ޓެކންލޯޮޖީގެ ފަސހޭތަަކާއެކު މިއދަު މި ފދަަ ހުރހިާ ލިޔުމއެް ފނޮުއްވނަީ އލިެކޓްްރނޯިކް 

 ވަސލީތަެއް ކަމުގައިވާ ޖެމް މދެުވރެިކށޮްގނެންެވެ. 

ކށަް ޚާއްޞަކށޮްގނެް ގނެެސދްޭ މޢަލުޫމތާުގެ މެސެޖެކެވެ. އޢިލުނާަކީ ވެސް މި ބާވތަުގެ އެއްޗެކެވެ.  ދނެންެވުމަކީ ޢާއްމުކށޮް ގނިަ ބަޔަ 
ނަމަވެސް އޢިލުނާް މާ ބޮޑށަް ރަސްމީވނާެއެވެ. ޢާއްމުކށޮް އޢިުލނާަކީ ދައލުތަުގެ ރަސްމީ އދިާރތާަކނުް ނެރޭ މފިަދަ ލިޔުމަކށަް  

ންކަމުގައި ޢާއްމު އދިާރތާަކނުް ވެސް ޝާއޢިުކުރާ އެއްޗަކށަް ވާކަމެވެ. އހެނެންަމަވެސް  ވިޔަސް ދނެންެވުމަކީ އެއށަްވުރެ ނުރަސްމީ ކަ
  މިއނިް ކނޮްމެ ބާވތަެއްގެ ވެސް ފޯމޓެް (ރޭވނުްގނަޑު) ތފަާތުވނާެއެވެ.

ން މޢަލުޫމތާެއް ސަރކިޔލުަރާއި ދނެންެވުމާ ހުރި ތފަތާަކީ ސާރކިޔލުަރަކީ ވަކި މޢަލުޫމތާަކާ ގުޅޭ ޚާއްޞަ ގްރޫޕކަށަް އަމާޒުކށޮްގެ
.  ފޯރުކށޮދްނޭފްނޮުވާ ޢނާްމު ސޓިީއަކށަް ވފެައި، ދނެންެވުމަކީ އެއށަްވުރެ ޢާއްމުކށޮް އނެްމނެންާ ޙިއޞްާކުރާ މައލުޫމތާަކށަްވާ ކަމެވެ

ޢިބާރތާް ހނުންނަީ ހަމަ އެއް ކހަލަަ ގތޮަކށަެވެ. ތފަާތަކީ ސޓިީއަކީ ވަކި ފަރތާަކށަް ޚާއްޞަކޮ ށްގނެް ސޓިީއާއި ސަރކިޔލުަރުގެ 
ލިޔފެައި ހނުންަ އެއްޗަކށަް ވިޔަސް ސާރކިޔލަރު ހނުންނާީ އެ ލިޔނުް ޚާއްޞަކުރެވޭ ވަކި ގނިތްިއަކށަް އަމާޒުކށޮްގނެް ޢާއްމު 

 ޢިބާރތާަކނުންެވެ. 

 މެމޯއެކޭ އެއް ފދަައނިް ސަރކިޔލުަރާއި ދނެންެވުމަކީ (އދަި އޢިލުާނަކީ) ވެސް ލިޔުމނުް މުއާޞލަތާުކުރާ ވަސލީތަތްަކެކެވެ.

ގނިތްިއަކށަް  ޚާއްޞަ  ވަކި  ހޮވައލިެވފިައިވާ  ސަރކިޔލަރަކީ  ތަފތާަކީ  ބޮޑު  އނެްމެ  ދެމދެުގައިވާ  ދނެންެވުމާ  ސަރކިޔލުަރާއި 
ށް ވިޔސަް ދނެންެވުމަކީ އެއށަްވުރެ ފުޅާ ދާއިރާއަކށަް ޢާއްމުކުރެވޭ އެއްޗކަށަް ވާކަމެވެ. އޢިލުނާަކީ އދަި  އަމާޒުކުރެވފިައިވާ އެއްޗަކަ

  އެއށަްވުރެ ޢާއްމު ގތޮެއްގައި ޢާއްމުކށޮް އނެްމނެންށަް މޢަލުޫމާތު ފޯރުކށޮދްނޭް ބނޭނުްކުރާ ބާވަތެކެވެ. 



މުވައްޒި ހުރހިާ  އފޮހީުގެ  ދނަންަވައލިނާަމެވެ.  އދަި މިސލާެއް  ދނެންެވުމެކެވެ.  ލިޔނާީ  ނަމަ،  އނަްގނާްވެއްޖެ  އެއްޗެއް  ފނުންށަް 
އހެނެންަމަވެސް  ސަރކިޔލުަރެވެ.  ފނޮުވާނީ  ފޯރުކށޮދްނިުމށަޓްަކައި  މޢަލުޫމތާެއް  ވަކި  އފޮީސތްަކށަް  ހުރހިާ  ޢާއްމުކށޮް 

ނަ ދފީައިވާ  ޒަމާނުއްސުރެ  ސަރކިޔލުަރށަް  ފނޮުއްވާ  އފޮހީނުް  ނުކުތާގައި ރައީސލުްޖުމހްޫރިއްޔާގެ  މި  ކނަް  "ދެނންެވނުް"  މަކީ 
 ފހާަގަކށޮލްނާްޖހެެއެވެ. 

_____________________________________ 
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