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5ގެ މުޤައްރަރެވެ.  ދިވެހިރާއްޖޭގެ ހުރިހައި ސާނަވީ ސްކޫލު ތަކެއްގެ ކީ ސްޓޭޖު 5 އަށް 8102 ވަނަ އަހަރު، އާ މަންހަޖު 

މުޤައްރަރެވެ. މި  ބޭނުންކުރާނީ  ދިނުމަށް  ކިޔަވައި  ދިވެހިބަސް  ތަންފީޒުކުރުމުގައި 

މާލޭ  މަނިކު/  މުޙަންމަދު  ޢަލީ  އަލްފާޟިލު  ނައިފަރުއާއި  ޅ.  ވައްވަރު،   / ޖަމީލު  ޢަބްދުއްالله  އަލްފާޟިލް  		

މުނިސިޕަލްޓީގެ ދަފްތަރު ނަންބަރު 1581 ލިޔުއްވި ކީ ސްޓޭޖު 5 ގެ މި މުޤައްރަރަށް ގެންނަން ޖެހުނު އުނިއިތުރު ގެނައީ  

އެޑިޔުކޭޝަން  ހަމައެހެންމެ،  ތައުފީޤެވެ.   އަޛުރާ  އަލްފާޟިލާ  އޮފިސަރު  ޑިވޮލޮޕްމަންޓު  އެޑިޔުކޭޝަން  އިންސްޓިޓިޔުޓުގެ  މި 

ފުރުޞަތުގައި  މި  މަސައްކަތް  ކޮށްދެއްވި  ލަފަޔާއި،  ފަންނީ  ދެއްވި  ޝަހީމާ  ފާޠިމަތު  އަލްފާޟިލާ  އޮފިސަރު  ޑިވޮލޮޕްމެންޓު 

 . ވެ މެ ރަ ކު ގަ ހަ ފާ

މުޤައްރަރެއް  ދާނޭ  ކުރެވި  ބޭނުން  ދިނުމަށް  ދިވެހިކިޔަވައި  ގައި   5 ކީ ސްޓޭޖު  ބައްލަވައި  މުޤައްރަރު  މި  		

ނޑައެޅުއްވީ ކީ ސްޓޭޖު 5 ގެ ދިވެހި ޕެނަލުގެ މެންބަރުން ކަމުގައިވާ ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ޔުނިވަރ ސިޓީގެ ސީނިއަރ  ކަމަށް ކަ

ލެކްޗަރާ ޑރ. ނާޝިޔާ މުޙަންމަދާއި އެ ޔުނިވަރސިޓީގެ ލެކްޗަރ އަލްފާޟިލާ  ފަޒްލާ ވަހީދުގެ އިތުރުން އެ ޔުނިވަރ ސިޓީގެ 

އެސިސްޓެންޓް ލެކްޗަރ އަލްފާޟިލާ މަރިޔަމް ނާޝިދާއި ސެންޓަރ ފޯރ ހަޔަރ ސެކަންޑްރީ އެޑިޔުކޭޝަންގެ ގެ ދިވެހި ހެޑް އޮފް 

ޑިޕާޓްމަންޓް އަލްފާޟިލު ޙަސަން އަސްލަމާއި ޢަޙްމަދިއްޔާ އިންޓަރ ނޭޝަނަލް ސްކޫލުގެ ލީޑިން ޓީޗަރ  އަލްފާޟިލު މުޙައްމަދު 

ޢަޒީޒެވެ.    ޢަބްދުލް  ވިލާދާ  އަލްފާޟިލާ  މުދައްރިސް  ދިވެހި  ސްކޫލުގެ  މަޖީދިއްޔާ  ވަޖީހާއި 

މުޤައްރަރު ނިމުނީ 2015 ވަނަ އަހަރުގެ މެއި މަހުގެ 18  ވަނަ ދުވަހުއެވެ. 		

20 ސެޕްޓެމްބަރު  2015 		
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57ސްޓްރޭންޑް 3: ލިޔުންތެރިކަން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: މުވާޞަލާތު ކުރުމުގެ ބޭނުން

60ސްޓްރޭންޑް 3: ލިޔުންތެރިކަން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: ހުނަރާއި އުސޫލުތައް

63ސްޓްރޭންޑް 3: ލިޔުންތެރިކަން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: ބަހުގެ ހަމައާއި ގަވާއިދު

64ފެންވަރު ވަޒަންކުރުން

65ގްރޭޑްތަކުގައި ގެންދެވިދާނެ އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުމާއި ކިޔުމާއި ލިޔުންތެރިކަމުގެ ބާވަތްތަކުގެ ލިސްޓް

68ފިލާވަޅެއް ރޭވިދާނެ ގޮތް

71ދިވެހި މުޤައްރަރުގައި ހިމެނޭ ބައެއް ލަފުޒުތަކާއި މާނަ
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ތަޢާރަފު

ބަހަކީ، ދަރިވަރުންގެ  ފިކުރީ، އިޖުތިމާޢީ، އަދި ނަފުސާނީ ދުޅަހެޔޮކަމަށް ވަރަށް މުހިންމު ބަހާއެކެވެ. ބަހުގެ ޒަރީއާއިން އެ 

ދަރިވަރުން އެމީހުންގެ ސަގާފަތާއި ދިރިއުޅުމާ ގުޅިފައިވާ ކަންކަން ހޯދައި ދެނެގަނެއެވެ. އެހެންކަމުން، ޙާލަތާ ގުޅޭގޮތަށް ރަނގަޅަށް 

މުޢާމަލާތްކޮށް ކަންކަންކަން ޙައްލުކުރުރަން  ދަންނަ، ބަހަށް ޤާބިލު ބަޔަކަށް ދަރިވަރުން، ހަދަން ޖެހެއެވެ. ނުވަތަ ތަޢްލީމީ މަރުޙަލާ 

ނޑު  މައިގަ ބަހުގެ  ވުމާއެކު،  ޖެހެއެވެ.  ހުންނަ  ޤާބިލުކަން  ބަހުގެ  ކިބައިގައި  ކުދިން   މުޖުތަމަޢަށް ނުކުންނަ  ފަހު  ނިންމުމަށް 

ހުނަރުތަކަށް އަމާޒުކޮށްގެން، މާނަހުރި ގޮތެއްގައި ދަރިވަރުންނަށް ބަސް އުނގަންނައިދިނުމަކީ ވަރަށް މުހިންމުކަމެކެވެ.  

ދިވެހިބަސް  ދަރިވަރުންނަށް  ގެ   )11،12 )ގުރޭޑު   5 ސްޓޭޖު  ކީ  މަންހަޖުގެ  ޤައުމީ  ދިވެހިރާއްޖޭގެ  މުޤައްރަރަކީ،  މި 

ނޑު ހުނަރުތަކަށް އަމާޒުކޮށްގެން އެކުލަވައިލައިފައިވާ މުޤައްރަރެވެ. ދަރިވަރުން ޙާޞިލު  އުނގަންނައިދިނުމަށްޓަކައި، ބަހުގެ މައިގަ

ވާނެ މިންވަރު )އައުޓްކަމް ބޭސްޑްއެޕްރޯޗް(އަށް އަމާޒުކޮށްގެން ތައްޔާރުކޮށްފައިވާ މި މުޤައްރަރަކީ، ދަރިވަރުންގެ ބަހުގެ ހުނަރުތައް 

ސްކޫލު  ތައްޔާރުކޮށްފައިވަނީ،  މުޤައްރަރު  މި  ވުމާއެކު  މުޤައްރަރެކެވެ.  އެކުލަވައިލައިފައިވާ  މަގުފަހިވާނެގޮތަށް  ތަރައްޤީކުރުމަށް 

މަރުޙަލާ ނިންމުމަށްފަހު، މަތީ ތަޢްލީމުގެ މަރުޙަލާގައާއި ޢާންމު ދިރިއުޅުމުގައި، ކުރަންޖެހޭ ބަހުގެ ތަފާތު މުޢާމަލާތްތައް ކުރުމަށް 

ފުރުޞަތު  ކުރިޔަށްދިޔުމުގެ  ބިނާކޮށްގެން  މައްޗަށް  މިންވަރެއްގެ  ހުރި  ޤާބިލުކަން  ދަރިވަރުންގެ  މިއީ،  ގޮތަށެވެ.  މަގުފަހިވާނެ 

ލިބޭނެގޮތަށް ބައްޓަންކޮށް، އުނގެނުމާއި އުނގަންނައިދިނުމުގެ ޙަރަކާތްތަކުގެ ތެރެއިން ދަރިވަރުންގެ ކިބައިން ފެންނަ ފާހަގަތަކުގެ 

މުޤައްރަރެކެވެ. ވަޒަންކުރެވޭނެ  މިންވަރު  ޙާޞިލުވި  ދަރިވަރުންނަށް  އަލީގައި 

 
ނޑު ބައިތައް  ޤައުމީ މަންހަޖުގައި ހިމެނޭ  މައިގަ

ހުނަރާއި ސިފަ  މަޢްލޫމާތާއި  ބޭނުންވާނެ   ދަރިވަރުންނަށް  ބިނާކުރުމަށްޓަކައި،  ފަރުދަކު  ފަދަ  އެދޭ  ޤައުމު  މަންހަޖަކީ،  ޤައުމީ 

މާއްދާއެއް  ކޮންމެ  ވުމާއެކު،  މަންހަޖެކެވެ.  އެކުލެވިގެންވާ  މައްޗަށް  ބައިތަކެއްގެ  ޚާއްޞަ  ފަދަ  ލިއްބައިދެވޭނެ  ދަރިވަރުންނަށް 

ދަރިވަރުންނަށް އުނގަންނައިދިން ކަމުގައިވިޔަސް އެމާއްދާގެ ތެރެއިން ޤައުމީ މަންހަޖުގެ މަޤްޞަދު ޙާޞިލުވާނެ ގޮތަށް އުނގެނުން 

ބައްޓަންކުރަން ޖެހެއެވެ. އެހެންކަމުން، ޤައުމީ މަންހަޖުގައި ހިމެނޭ ކޮންމެ ބަޔަކީ ދިވެހިބަސް އުނގަންނައިދިނުމުގައި ވެސް ވަރަށް 

ބޮޑަށް ސަމާލުކަންދޭން ޖެހޭ މުހިންމު ބައެކެވެ.  އެ ބައިތަކަކީ:

ޤައުމީ މަންހަޖުގެ ތަޞައްވުރު

ޤައުމީ މަންހަޖުގެ ތަޞައްވުރަކީ، ދަރިވަރުން ]ދިރިއުޅުމަށް ތައްޔާރުކުރުން[ އެވެ. ވުމާއެކު، ތަޞައްވުރު ޙާޞިލުކުރުމަށްޓަކައި، 

އިސްލާމީ ޢަޤީދާ ވަރުގަދަ، އަމިއްލަ ނަފުސަށް އިތުބާރުކުރާ އަމިއްލަވަންތަކަމާއި ދިވެހި ޤައުމިއްޔަތު ދަމަހައްޓާ ޤާބިލު ފަރުދަކަށް 

ދަރިވަރު ހަދަންޖެހެއެވެ. ހަމައެހެންމެ  އުނގެނުމާއި ހޯދައިބެލުމަށް ޝައުޤުވެރިވާ، ޢިލްމު އުފައްދާ ކާމިޔާބު ފަރުދަކަށް ހެދުމުގެ 

އިތުރުން އެ ތިމާގެ މުޖުތަމަޢާއި ބަދަލުވަމުންދާ ދުނިޔޭގައި ހިއްސާއަދާކުރާ އުފެއްދުންތެރި ޒިންމާދާރު ފަރުދަކަށް ހެދުމަކީ ޤައުމީ 

މަންހަޖުގެ ތަޞައްވުރެވެ. 
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ޤައުމީ މަންހަޖުގެ އަސާސްތައް 

ދަރިވަރުންގެ އުޅުމާއި ގުޅުން ބައްޓަންކުރަން ޖެހޭ ގޮތްތައް ރަމްޒުކޮށްދޭ 8 އަސާސެއް ޤައުމީ މަންހަޖުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވެއެވެ.  

މި އަސާސްތަކުގައި ހިމެނެނީ، ދަރިވަރުންގެ ކިބައިގައި އަށަގަންނުވަން ޖެހޭ ސިފަތަކާއި ހުނަރުތަކާއި އެނގެންޖެހޭ އެނގުންތަކާއި 

އުޅުން ބަހައްޓަންވާ ގޮތްތަކެވެ.  މިއީ، ދަރިވަރުންގެ ތަޢުލީމާއި ކުރިއެރުމަށް ނުހަނު މުހިންމު ބައިތަކެކެވެ.  މި މުޤައްރަރުގައި ވާ 

3 ސްޓްރޭންޑު )އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުން، ކިޔުމާއި ބެލުން، ލިޔުންތެރިކަން( ގެ ދަށުން މި ބައިތައް ކުރިއަރުވައި ތަރައްޤީކޮށް 

ދެވޭނެއެވެ.  ވުމާއެކު، ދަރިވަރުންނަށް ދިވެހިބަސް އުނގަންނައިދޭން ވާނީ ޤައުމީ މަންހަޖުގެ އަސާސްތަކަށް ވަރަށް ބޮޑަށް ރިޢާޔަތް 

ކޮށްގެންނެވެ.  އެ އަސާސްތަކަކީ:

yyްއިސްލާމްދީނ

yyްއަމިއްލަވަންތަކަމާއި ސަގާފަތ

yyުއިންސާނީ ހައްގުތަކާއި ޑިމޮކްރަސީއާއި ޢަދުލު އިންސާފ

yyީދަރިވަރުންގެ މުޅި ޖުމުލަ ތަރައްގ

yyްދަރިވަރުންގެ ގާބިލުކަން ހުރި އެންމެ މަތީ ދަރަޖައަކަށް ދިއުމަށް މަގުފަހިކޮށްދިނުނ

yyްއުނގެނުމުގައި ހަމަހަމަ ފުރުސަތުތަކެއް ހޯދައިދިނުނ

yyްދިރިއުޅުމަށް ތައްޔާރުކުރުނ

yyްއުނގެނޭ އެއްޗަކާ ދިރުއުޅުމާ ގުޅުވުނ

ނޑު ޤާބިލިއްޔަތުތައް ޤައުމީ މަންހަޖުގެ މައިގަ

ދިވެހިރާއްޖެއާއި ބައިނަލްއަގުވާމީ ދުނިޔޭގައި އުފެއްދުންތެރި، ހަރަކާތްތެރި ގާބިލުމީހެއްގެ ގޮތުގައި ދިރިއުޅެން ދަސްކުރުމަށްޓަކައި 

ނޑައަޅައިފައިވެއެވެ.  މިއިން ކޮންމެ ގާބިލިއްޔަތެއް  ދަރިވަރުންނަށް ކޮންމެހެން ބޭނުންވާނެ 8 ގާބިލިއްޔަތެއް ގައުމީ މަންހަޖުގައި ކަ

ނޑައަޅުއްވައިފައި ވަނީ މައުލޫމާތާއި އަމަލީ ހުނަރުތަކާއި އަގުތަކާއި ސިފަތަކާއި އިޖުތިމާއީ އެހެނިހެން ސުލޫކުގެ މައްޗަށެވެ.   ވެސް ކަ

ނޑައަޅައިފައިވާ  ވުމާއެކު، ދަރިވަރުންނަށް އުނގަންނައިދިނުމަށްޓަކައި ، ފިލާވަޅު ރާވައި ބައްޓަންކުރަން ޖެހެނީ، ގައުމީމަންހަޖުގައި ކަ

ނޑު ޤާބިލިއްޔަތްތަކަކީ:  ނޑު ގާބިލިއްޔަތު ދަރިވަރުންގެ ކިބައިގައި ހަރުލެއްވޭނެގޮތަށެވެ. ޤައުމީ މަންހަޖުގައިވާ މައިގަ މައިގަ

yyްއިސްލާމްދީނާ އެއްގޮތަށް އަމަލު ކުރުނ

yyްނަފުސު ދެނެގަތުމާއި ތަންޒީމުކުރުނ

yyްބިނާކުރަނިވި އަދި އުފެއްދުންތެރި ގޮތެއްގައި ވިސްނުނ

yyްއެހެންމީހުންނާ ގުޅިގެން އުޅުނ

yyްދޭހަވުމާއި ދޭހަކޮށްދިނުނ

yyްދުޅަހެޔޮ ދިރިއުޅުމެއް އުޅުނ

yyްދެމެހެއްޓެނިވި ތަރައްގީއަށް އަމަލުކުރުނ

yy.ްޓެކްނޮލޮޖީއާއި މީޑިއާ ބޭނުންކުރުނ
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ނޑު ދާއިރާ އުނގަންނައިދިނުމުގެ މައިގަ

ނޑައަޅައިފައިވެއެވެ. އޭގެތެރެއިން އެއްދާއިރާއަކީ  ނޑު ދާއިރާތަކެއް، ގައުމީ މަންހަޖުގައި ކަ ދަރިވަރުންނަށް އުނގަންނައިދޭނެ މައިގަ

ބަހާއި މުވާސަލާތުކުރުމުގެ ދާއިރާއެވެ. މިއީ، ދަރިވަރުންނަށް ބަސް ދަސްކޮށްދިނުމުގެ ދާއިރާއެވެ.  ބަހާއި މުއާސަލާތުގެދާއިރާގެ 

އުނގެނުމުގެ  ބަސްތައް  ބޭރު  ތަފާތު  ހުނަރާއި  ކުރުމުގެ  މުއާމަލާތް  ފަސޭހަކަމާއެކު،  އިނގިރޭސިބަހުން  ދިވެހިބަހާއި  ތެރެއިން 

ފުރުޞަތު ގައުމީ މަންހަޖުން، ދަރިވަރުންނަށް ލިއްބައި ދެއެވެ.

ދިވެހި ބަސް ކިޔަވައި ދިނުމުގެ ބޭނުން 

ބަހަކުން ވާހަކަދެއްކުމަކީ، އިންސާނީ ސިފައެކެވެ. ވާހަކަދައްކާ ބަހަކީ، ކާކުވަންތަކަން އަންގައިދޭ މުހިންމު ވަޞީލަތެކެވެ.  އަމިއްލަ 

ސަގާފަތުގެ ބިންގަލެވެ.  ތަފާތު  ހާލަތްތަކުގައި ބަސް ބޭނުން ކޮށްގެން ދަރިވަރުން ބަހާ ބެހޭ ގޮތުން އުނގެނެއެވެ. ލަފުޒުތަކާއި 

ޖުމުލަތަކާއި އަޑަށް ގެންނަ ބަދަލުތަކާއި ޙަރަކާތްތަކާއި އިޝާރާތްތަކުގެ އެހީގައި ދަރިވަރުން، ބަހުގެ ގާބިލުކަން އިތުރުކުރެއެވެ. 

އެހެން މީހުންނާ މުއާމަލާތު ކުރުމުގެ ތެރެއިން ބަސް ބޭނުން ކުރުމުގެ އިތުބާރާއި ޔަގީންކަން ހޯދުމާއެކު، ތަފާތުހުނަރުތައް ލިބިފައިވާ 

ހުނަރުވެރި ވިސްނުންތެރިންނަށް ވެއެވެ.  ވުމާއެކު، ދިވެހިބަހަށް ގާބިލު ދަރިން މުޖުތަމަޢަށް ނެރުމަކީ، ޤައުމީ މަންހަޖުގެ އަމާޒެވެ. 

ނޑު ކަންކަމަކީ: މިގޮތުން ދަރިވަރުން އުނގެނޭނެ މައިގަ

yy ިބަސް ބޭނުންކުރަން ދަސްކުރުން:- ވަކި ބޭނުމެއްގައި ވަކިފަރާތަކަށް އަމާޒުކޮށްގެން ޙާލަތަކާ ގުޅޭގޮތަށް މާނަހުރިގޮތެއްގައ

ތަފާތު ގޮތްގޮތަށް ބަސްބޭނުންކުރަން، ދަރިވަރުން ދަސްކުރާނެއެވެ.

yy  ސްޓްރަކްޗަރ ނުވަތަ  ނޑު  އޮނިގަ ބަހުގެ  މުވާސަލާތުކުރުމަށްޓަކައި،  ކާމިޔާބުކަމާއެކު  ދަސްކުރުން:-  ބޭހޭގޮތުން  ބަހާ 

ބައިތައް(  ފަދަ  އުސޫލު  ވާހަކަދައްކާ  ޖުމުލައާއި  ޢިބާރާތާއި  ގަވައިދާއި  ބައިތަކާއި،ބަހުގެ  ބަހުގެ  ލަފުޒާއި،  )އަކުރާއި 

ދަސްކުރާނެއެވެ. ދަރިވަރުން  އުސޫލާއިހަމަ  ބޭނުންކުރާ 

yy)ްބަހުގެ ޒަރީއާއިން ދަސްކުރުން:-  އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުމާއި ކިޔުމާއިބެލުމާއި ލިޔުންތެރިކަން ) ބަހުގެ ސްޓްރޭންޑ

ގެ ޒަރީއާއިން ދަރިވަރުން ތަފާތުކަންކަން އުނގެނި ދަސްކުރާނެއެވެ. 

 

މާދަރީ ބަހުން އުނގެނުން 

ވިސްނައިފިކުރުރުމާއި  ވުމާއެކު،  ބަހެވެ.  އަމިއްލަ  ބައެއްގެ  އެ  ބޭނުންކުރާ  މުއާސަލާތުކުރުމަށް   ވާހަކަދައްކައި  މާދަރީބަހަކީ، 

އުނގެނުމުގައި އެންމެ މުހިންމު އަސާސެއްގެ ގޮތުގައި ބޭނުންކުރާ ވަސީލަތަކީ މާދަރީ ބަހެވެ.  ހަމައެހެންމެ، ކޮންމެ އިންސާނެއްގެ 

ނޑި ތަރައްގީވަނީ ، މާދަރީބަހުން ވިސްނަން ދަސްވެގެންނެވެ. މިގޮތުން ބަލާއިރު، ދިވެހީންގެ މާދަރީ  ވެސް، ވިސްނުން ފުޅާވެ ސިކު

ބަހަކީ، ދިވެހިބަހެވެ. އެހެންކަމުން، އެހެނިހެން ބަސްބަހުގެ އަހުލުވެރީންނެކޭ އެއްގޮތަށް، ފިކުރާއި ޚިޔާލުތައް ކުރުމަށާއި އުނގެނުމުގެ 

ނޑު ވަސީލަތަކީ، ދިވެހި ބަހެވެ. ވުމާއެކު، ތައުލީމީ މަރުހަލާ  އިތުރުން ތަފާތުކަންކަން ތަޖުރިބާކުރުމަށް ދިވެހިން ބޭނުންކުރާ މައިގަ

ނިންމުމަށްފަހު މުޖުތަމަޢުއަށް ނުކުންނަ ކުދީންނަކީ، މާދަރީބަހުން ރަނގަޅަށް މުވާސަލާތު ކުރާށާއި، އަނެކުންނަށް ބަރޯސާނުވެ، 

ބަހުން ފުއްދަން ޖެހޭ އެންމެހައި ބޭނުންތައް ފުއްދުމުގެ ޤާބިލުކަން ލިބިފައިވާ  ބަޔަކަށް ހަދަންޖެހެއެވެ. އެހެންކަމުން، މި މަގުސަދު 

ޙާލަތްތަކުގައި  ތަފާތު  ވުމާއެކު،  މުހިންމެވެ.  ވަރަށް  އުނގަންނައިދިނުމަކީ،  ބަސް  މާދަރީ  ދަރިވަރުންނަށް  ހާސިލުވާނެގޮތަށް، 

ދިވެހިބަހުން މުޢާމަލާތްކުރުމާއި ދިވެހިބަހުގެ ހުނަރުތައް ތަރައްޤީކުރުމުގެ ފުރުސަތު، ދިވެހި މުގައްރަރުގެ ތެރެއިން ދަރިވަރުންނަށް 

ލިބިދެއެވެ.  
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ނޑު މަޤްޞަދު ދިވެހި މުޤައްރަރުގެ މައިގަ

ނޑު މަގުސަދަކީ ދަރިވަރުންނަށް މަގު ދައްކައިދީ، ވިސްނުންކުރިއަރުވައި، ވަށައިގެންވާ ވެއްޓާއި ދުނިޔޭގެ  ދިވެހި މުޤައްރަރުގެ މައިގަ

ވާނުވާ އެނގި، ދިވެހިބަހުގެ ޒަރީއާއިން އުނގެނި ދަސްކޮށް ދެނެގަތުމާއެކު، އިސްލާމީ ދިވެހި ސަގާފަތާއި ދިވެހިބަހަށް ލޯބިކޮށް 

ނޑިވަޅުތަކުގައި ދިވެހި ބަހުން މުވާސަލާތު ކުރުމާއި އަމިއްލަ ކާމިޔާބާއި އުނގެނުމަށް ދިވެހި ބަސް  ތަފާތު ޙާލަތްތަކާއި ތަފާތު ދަ

ބޭނުން ކުރުމެވެ. މިގޮތުން

yyްދަރިވަރުންގެ ޚިޔާލާއި އިޙުސާސްތައް ފާޅު ކުރުމަށް ބަސް ބޭނުން ކުރުމުގެ ޤާބިލުކަން  ލިއްބައި ދިނުނ

yyްދިވެހިބަހުގެ ޒަރީއާއިން ދަރިވަރުންގެ ވިސްނުމުގެ ގާބިލުކަން އިތުރު ކުރުނ

yyްބަސް ބޭނުން ކުރުމުގެ ތެރެއިން އުނގެނި ދިވެހި ބަސް މުއްސަނދި ކުރުނ

yyްއަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުމާއި ކިޔުމާއި ބެލުމާއި ލިޔުންތެރިކަމުގެ ގާބިލުކަން އިތުރުކޮށް މި ކަންކަން ކުރާހިތް ޖެއްސުނ

yyްއަޑުއަހައި، ބަލައި ، ލިޔެ ކިޔާ ތަކެތި ދޭހަކޮށް، އެ ތަކެއްޗަށް އެކަށޭނަ އިޖާބަ ދިނުމުގެ ގާބިލުކަން އިތުރު ކުރުނ

yy ުއިސްލާމީ ދިވެހި ސަގާފަތާއި ދިވެހި ބަހަށް ލޯބިކޮށް ދިވެހި ބަހުން މުއާސަލާތު ކުރުމުގެ ޝައުގުވެރިކަން އިތުރ

ކުރުން  

ނޑު ބައިތައް )ސްޓްރޭންޑް( ދިވެހި މުޤައްރަރުގައި މައިގަ

ނޑު 3 ބައި ނުވަތަ ސްޓްރޭންޑެއްގެ މައްޗަށެވެ.   ދިވެހިމުޤައްރަރު އެކުލެވިފައިވަނީ، ބަހުގެ ހުނަރުތަކުގެ މައްޗަށް ބިނާވެފައިވާ މައިގަ

އއެީ

yyްސްޓްރޭންޑ1ު: އަޑު އެހުމާއި ވާހަކަ ދެއްކުނ

yy ްސްޓްރޭންޑު 2: ކިޔުމާއި ބެލުނ

yy ްސްޓްރޭންޑު 3 :ލިޔުންތެރިކަނ

ބަހެއް ރަނގަޅަށް އުނގަންނައިދެވޭނީ، މަތީގައިވާ 3 ސްޓްރޭންޑު ގުޅުވައިލައިގެންނެވެ.  ނުވަތަ ބަހުގެ ހުނަރުތައް އެއްކޮށްލައިގެންނެވެ. 

ގުޅުވައިލައިމަހައިގެން  ހުނަރުތައް  ބަހުގެ  ބަސްކިޔަވައިދޭންވާނީ  ދަރިވަރުންނަށް  ތަންފީޒުކުރާއިރު،  މުޤައްރަރު  މި  އެހެންކަމުން 

ދަރިވަރުން ޝައުގުވެރިވާގޮތަށް، މާނަހުރި ގޮތެއްގައެވެ.  

އަޑު އެހުމާއި ވާހަކަ ދެއްކުން 

މި  ސްޓްރޭންޑުގައި ދަރިވަރުން ތަފާތު ބޭނުންތަކުގައި، ތަފާތު ޙާލަތްތަކުގައި ތަފާތު ފަރާތްތަކާ މުވާޞަލާތުކުރުމަށް، ފުރިހަމަ 

ދޭހައެކު، އަޑު އަހައި ވާހަކަދައްކާނެއެވެ.  ހަމައެހެންމެ، މާނަދޭހަކުރުމަށާއި މާނަ މޭރުންކޮށްދިނުމަށްޓަކައި ، އެ ޙާލަތަކާއި އެންމެ 

ގުޅޭ ގޮތަށް މުވާސަލާތުކުރުމަށް ބޭނުންވާ، އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުމުގެ އުޞޫލުތަކާއިހަމަ ނަވަތަ ސްޓްރެޓެޖީ އިޚްތިޔާރުކޮށްގެން 

ބަހުގެ ގަވައިދާއި އުސޫލާއެއްގޮތަށް، އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުމުގެ ހުނަރު، ތަރައްޤީކުރާނެއެވެ. 
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ކިޔުމާއި ބެލުން

 މި ސްޓްރޭންޑުގައި ދަރިވަރުން ތަފާތު ބޭނުންތަކުގައި ތަފާތު ފަރާތްތަކަށް އަމާޒުކޮށްގެން ލިޔެފައި ހުންނަ ތަފާތު ބާވަތްތަކުގެ 

އަދަބީ، ޢިލްމީ ލިޔުންތަކާއި ބަލާތަކެތި )ވިޝުއަލްތަކެތި( ކިޔައި ބަލައި ހަދާނެއެވެ.  އެ ތަކެތި މާނަކޮށް ދޭހަ ކުރުމަށްޓަކައި 

ނޑު) ބަހުގެ ސްޓްރަކްޗަރ( އާއި ބަހުގެ ގަވާއިދާއި ހަމަ)ލެންގުއޭޖު ފީޗަރސް( ދަރިވަރުން  ދެނެގަންނާނެއެވެ.  އަދި  ބަހުގެ އޮނިގަ

ބަހުގެ މުޢާމަލާތުތަކުގެ ޙާލަތު ދެނެގަނެ،  ކިޔައި ބަލާ އެއްޗަކާއި އެތަކެތި ކިޔައި ބަލާ ފަރާތްތަކާ ދެމެދު އޮންނަ ގުޅުން ދެނެ 

ގަންނާނެއެވެ . މީގެއިތުރުން ތަފާތު ބާވަތްތަކުގެ ލިޔުން ރޭވިފައި ހުންނަ ގޮތާއި އެ ތަކެތީގައި ހުންނަ ޚާއްޞަ ސިފަތައްވެސް މި 

ސްޓްރޭންޑުގައި ދަރިވަރުން ދެނެގަންނާނެއެވެ.

ލިޔުންތެރިކަން

މި ސްޓްރޭންޑުގައި ތަފާތު ޙާލަތްތަކާއި ބޭނުންތަކުގައި ތަފާތު ފަރާތްތަކަށް އަމާޒުކޮށް ތަފާތު ބާވަތްތަކުގެ  ލިޔުންތައް، ލިޔުމުގެ 

ކުރަމުން،  ރަނގަޅު  ފަހަރެއް  ފަހަރަކަށްވުރެ  ލިޔުންތައް  މިފަދަ  ލިޔާނެއެވެ.  ދަރިވަރުން  ބޭނުންކޮށްގެން  ހަމަތައް   އުޞޫލާއި 

މައުލޫމާތު  ގޮތަށް  މާނަފުރިހަމަވާ  އަތުރައި  ޖުމުލަތައް  ލަފުޒުތަކާއި  ތަރުތީބަކުން  ވަކި  ބޭނުންކޮށްގެން  ހަމަ  ބަހުގެޤަވައިދާއި 

ގެންދާނެއެވެ.  ހުށަހަޅަމުން 

ނޑު ބައިތައް ބެހިގެންވާ ބައިތައް )ސަބްސްޓްރޭންޑް( ދިވެހި މުގައްރަރުގެ މައިގަ

ނޑު 3 ބައި  ކަމަށްވާ، އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުން، ކިޔުމާއި ބެލުން އަދި ލިޔުންތެރިކަން )މި 3 ސްޓްރޭންޑް( ދިވެހި މުޤައްރަރުގެ މައިގަ

ގައި 3 ސަބްސްޓްރޭންޑު ހިމެނެއެވެ. މި ސަބްސްޓްރޭންޑުތަކަކީ، ސްޓްރޭންޑާވަކިނުކުރެވޭނެ ގޮތަށް، ސްޓްރޭންޑާގުޅިލާމެހިފައިވާ 

ކުރެވޭ  ގުޅިގެން  އަންނަ ސަބްސްޓްރޭންޑުތަކއް  ވެސް ސްޓްރޭންޑާއެކު  މުވާސަލާތަކީ  ނުވަތަ  މުއާމަލާތަކީ  ކޮންމެ  ބައިތަކެކެވެ. 

މުޢާމަލާތެކެވެ. އެހެނީ، ކޮންމެ މުވާސަލާތަކީ ވެސް ވަކިބޭނުމެއްގައި ވަކިގޮތަކަށް ވަކި އުސޫލަކުން ކުރާ ކަމެކެވެ. މިސާލަކަށް 

އުސްލޫބަކާއި  ވަކި  އުސޫލުތަކަކާއި  ވަކި  ޙާޞިލުކުރުމަށް،  ބޭނުމެއް  ލިޔާނީވަކި  ލިޔުމެއް  އެ  ވިޔަސް  ލިޔުނުކަމުގައި  ލިޔުމެއް 

ހަމަ  ގަވައިދާއި  ބަހުގެ  ޚާއްޞަ ބަސްކޮށާރަކާއި  ވަކި  ލިޔުމުގައި  ލިޔުން  ހަމައެހެންމެ އެ  ބޭނުންކޮށްގެންނެވެ.  ވަކިހުނަރުތަކެއް 

ހިފަހައްޓާނެއެވެ.  އެހެންކަމުން، ކޮންމެ މުއާސަލާތެއްވެސް ކުރެވޭނީ، މި ބީދައިންނެވެ.  ވުމާއެކު، ކޮންމެ ސްޓްރޭންޑެއްގައި 

ވެސް 3 ސަބް ސްޓްރޭންޑު ހިމެނެއެވެ. ނުވަތަ މި ސަބް ސްޓްރޭންޑުތަކަކީ، ކޮންމެ ސްޓްރޭންޑަކާއެކު އަންނަ ތަކުރާރުކުރެވޭ 

ބައިތަކެކެވެ. އެއީ:   

yy)ްމުވާސަލާތުކުރުމުގެ ބޭނުން )ޓެކްސްޓު އެންޑް ކޮންޓެކްސްޓ

yy)ީހުނަރާއި އުޞޫލު )ސްކިލްސް އެންޑް ސްޓްރެޓެޖ

yy)ްބަހުގެ ގަވާއިދާއި ހަމަ ) ލޭންގުއޭޖް ފީޗަރސ

ނޑު ހުނަރުތައް )ސްޓްރޭންޑް( އާއި އެ ސް ސްޓްރޭންޑުތަކާ  ވުމާއެކު، ދަރިވަރުންނަށް ބަސްއުނގަންނައިދޭންވާނީ، ބަހުގެ މައިގަ

އަންނަ ސަބްސްޓްރޭންޑްތައް ގުޅުވައިލާމަހައިގެންނެވެ. 

މުއާސަލާތު ކުރުމުގެ ބޭނުން )ޓެކްސްޓް އެންޑް ކޮންޓެކްސްޓް(

މުވާސަލާތެއްވެސް  ކޮންމެ  މަޤްޞަދެވެ.  މުވާޞަލާތެއްކުރުމުގެ  އެ  ޙާލަތާއި  މުވާސަލާތެއްކުރާ  އެ  ބޭނުމަކީ،  މުވާސަލާތުކުރުމުގެ 

ކުރާނީ ވަކި ޙާލަތެއްގައި ވަކި ކަމެއް، ވަކި ބޭނުމެއް ޙާޞިލުކުރުމަށްޓަކައި ވަކި ]ޓެކްސްޓް[ އެއް ބޭނުންކޮށްގެންނެވެ. ]ޓެކްސްޓް[

މިއީ ވަރަށް ފުޅާކޮށް މާނަކުރެވޭ ލަފުޒެކެވެ. އެހެންކަމުން،  ]ޓެކްސްޓް[އަކީ ބަހުގެ ބޭނުން ކޮށްގެން އެކިއެކި ޙާލަތްތަކުގައި 
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ބަހުގެ  ބަސްކޮށާރާއި  ބޭނުންކުރާނެ  ތައްޔާރުކުރާނެގޮތާއި  ]ޓެކްސްޓް[  ބޭނުންކުރާ  މުވާސަލާތެއްކުރުމަށް  މުވާސަލާތްތަކެވެ.  ކުރާ 

ނޑައެޅިގެންދަނީ، އެ ] ޓެކްސްޓް[ އެއް ކުރާ ބޭނުމާއި ޙާލަތުގެ މައްޗަށެވެ. މިސާލަކަށް، މެޝިނެއް  ހަމަތަކާއި އުޞޫލުތައް ކަ

ނޑު ނަމެއްގެ  މަސައްކަތްކުރާ ގޮތް )އޮޕަރޭޓްކުރާގޮތް( އޮޅުން ފިލުވައިދިނުމަށް ބޭނުންވެގެން މީހަކު އެކަން ކުރާ ގޮތާއި ވަކިމައިގަ

މައްޗަށް މަޢްލޫމާތު ދިނުމަށް  ބަޔަކާ މުޚާޠަބުކޮށް ވާހަކަދައްކާގޮތް ތަފާތުވާނެއެވެ. އެހެންކަމުން، މުވާޞަލާތެއްކުރާ ބޭނުމަކީ، އެ 

މުވާސަލާތެއްގެ ވަރަށް މުހިންމު ބައެކެވެ.  މިގޮތުން

މުއާސަލާތު ކުރުމުގެ ބޭނުމުގެ ދަށުން ދިވެހި މުޤައްރަރުގައި ހިމަނައިފައިވަނީ، ތަފާތު ހާލަތްތަކުގައި އަދި ތަފާތު ބޭނުންތަކުގައި 

ތަފާތު ފަރާތްތަކަށް އަމާޒުކޮށް ދަރިވަރުން އުފައްދައި އިޖާބަ ދޭން ޖެހޭ ތަފާތު ބާވަތް ބާވަތުގެ ލިޔުމާއި އަޑުއަހައިވާހަކަދައްކަން 

ޖެހޭ ކަންކަމާއި، ކިޔައި ބަލައި ދޭހަކުރަން ޖެހޭ ތަފާތު ބާވަތްތައް ލިޔުންތައް )ޓެކްސްޓް(އެވެ. 

ހުނަރާއި އުޞޫލުތައް )ސްކިލްސް އެންޑް ސްޓްރެޓެޖީޒް(

ހުނަރާއި އުޞޫލަކީ، ކޮންމެ މުވާސަލާތެއް ކުރާނެގޮތާއި އެ މުވާސަލާތެއް ބައްޓަންކުރަން ޖެހޭ އުސްލޫބާއި ހުނަރުތަކެވެ. ވުމާއެކު، 

އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުމާއި ކިޔުމާއި ބެލުމުގެ ތެރޭގައި ދަރިވަރުން ކުރަންޖެހޭ ތަފާތު މުވާޞަލާތްތައް ކުރުމުގައި ބޭނުންކުރާނެ 

ދަރިވަރުންނަށް  ތެރެއިން  ދިވެހިމުގައްރަރުގެ   ، ހުނަރުވެރިކަން  ބަސްބޭނުންކުރުމުގެ   ، ޙާޞިލުކުރެވި  ގޮތްތައް،  އުޞޫލާއި 

ކުރާ  ބޭނުން  ލިޔުންތެރިކަމުގައި  އިތުރުން  ބެލުމުގެ  ކިޔުމާއި  ވާހަކަދެއްކުމާއި،  އަޑުއެހުމާއި،  މިގޮތުން،  ލިބިގެންދާނެއެވެ.  

ފިޔަވަހިތައް )ޕްރޯސަސް(ގެ ތެރެއިން މުވާޞަލާތަކަށް، އެންމެ ކަމުދާ އުސޫލުތަކާއި ގޮތްތައް އިޚްތިޔާރުކޮށް ބޭނުންކުރުމާއި އެ 

ކަންކަމުގެ ތެރެއިން، ދަރިވަރުންގެ  ވިސްނުން ފުޅާކޮށް، ތަފާތު ގޮތްތަށް ތަޖުރިބާ ކޮށް ،ތަޙްލީލުކުރުމުގެ ފުރުޞަތު މުޤައްރަރުގެ 

ލިބިގެންދާނެއެވެ.  ދަރިވަރުންނަށް   ، ތެރެއިން 

ބަހުގެ ގަވާއިދާއި ހަމަ )ލެންގުއޭޖު ފީޗަރސް(

އެ  ވިޔަސް،  ކަމުގައި  ބޭނުންކުރި  ޓެކްސްޓެއް  ކޮންމެ  މުވާސަލާތުކުރުމަށް  ނުވަތަ  ވިޔަސް  ކުރިކަމުގައި  މުއާސަލާތެއް  ކޮންމެ 

ޓެކްސްޓެއް ބޭނުންކުރާނީ އެ ޙާލާތާގުޅޭ ބަސްކޮށާރެއް ބޭނުންކޮށްގެން ބަހުގެ ގަވާއިދާ އުސޫލާއެއްގޮތަށް ލަފުޒު ބޭނުންކޮށްގެންނެވެ.  

ނޑުގެ ބައިތަކާއި ބަހުގެ ގަވާއިދާއި  ވުމާއެކު، މި ސަބްސްޓްރޭންޑު )ބަހުގެގަވާއިދާއި ހަމަ(ގެ ތެރެއިން ދަރިވަރުން، ބަހުގެ އޮނިގަ

ތެރެއިން،  މުޤައްރަރުގެ  ދިވެހި  އުޞޫލުތައް،  ހަމަތަކާއި  ޤަވާޢިދާއި  ބަހުގެ  ދާނެއެވެ.  ބޭނުންކުރަމުން  އުނގެނި  އުޞޫލުތައް 

ދަރިވަރުން އުނގެނި ދަސްކުރަމުންދާނީ، ދަރިވަރުން ލިޔާ ލިޔުމުގެބާވަތްތަކާއި އެ ލިޔުމެއް ލިޔާ ޙާލަތާ ގުޅުވައިގެންނެވެ. މިގޮތުން 

ނޑު ކަންކަމަކީ: ބަހުގެ ގަވާއިދާއި ހަމައިގެ ތެރެއިން ދަރިވަރުން ކުރާނެ މައިގަ

yy ެބަހާ ބެހޭގޮތުން ހޯދުން:  މުއާޞަލާތު ކުރުމުގެ ބޭނުމާއި، މަޢުލޫމާތާއި ކިޔާނެ ނުވަތަ ބަލާނެ ފަރާތްތަކާ ބެހޭގޮތުން މިބައިގ

ދަށުން ދަރިވަރުން ވިސްނާނެއެވެ. އަދި ބަހުގެ ތަފާތުތަކާއި ރަސްމީ ނުރަސްމީ ގޮތްތައް ދަރިވަރުން ދެނެގަންނާނެއެވެ. 

yy :ްދައްކާ ވާހަކަތަކާއި ލިއުންތެރިކަމުގައި އުފައްދާ އެކި ބާވަތްތައް ރޭވުމަށް ބަހުގެ ބޭނުން ކުރާ ގޮތާ ބެހޭ ގޮތުން ހޯދުނ

ފަސޭހައިން ދޭހަކުރުމަށާއި، ފަހިކޮށް ޢިބާރާތް ކުރުމަށް ބޭނުންވާ އަކުރުތަކާއި ލަފުޒުތަކާއި ޢިބާރާތްތައް ބޭނުން ކުރުމާ 

ބެހޭ ގޮތުން މި ބައިގެދަށުން ދަރިވަރުންނަށް ބާރުއަޅާނެއެވެ. 

yy ަވަޞީލަތެއްގެ ގޮތުގައި ބަސް ދިރާސާ ކުރުން: ބަހުން ދޭން ބޭނުންވާ މެސެޖުތައް އުފެއްދުމުގައި ބޭނުންކުރާ ބައެއްކަހަލ

ބައިތައް )މޫޑު، ތީމު( ފަދަ ބައިތައް މިބައިގެ ދަށުން ދަރިވަރުން ތަޖުރިބާ ކުރާނެއެވެ. 
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ލިޔުމުން މުއާޞަލާތު ކުރުމުގައި ބޭނުން ކުރާ ބައެއް ބައިތައް )ލިޔެކިޔުމުގެ ނިޝާންތައް، އަތުލިޔުން، ލޭއައުޓު ފަދަ ބައިތައް( އާއި  

އަނގަބަހުން މުވާޞަލާތުކުރުމުގައި ބޭނުންކުރާ ބައެއް ބައިތައް )ހުއްޓުންތައް، ދަމާލުންތައް، ރާގު ފަދަ ބައިތައް( މި ބައިގެދަށުން 

ދަރިވަރުން އެނަލައިޒު ކުރާނެއެވެ.

މީގެއިތުރުން، މުއާޞަލާތު ކުރެވޭ ތަފާތު ގޮތް ގޮތް )އަނގަބަހުން ކުރެވޭ ތަޤުރީރާއި ލިޔުމާއި ކުރެހުމާއި ހޫލަ އާއި  ތާވަލު ފަދަ 

ތަކެތި(  ދަރިވަރުން ދެނެ ގަންނާނެއެވެ.  

ނޑު ބައިތަކާއި އެބައިތައް ބެހިގެން ވާ ބައިތައް )ސްޓްރޭންޑްތަކާއި ސަބް  ދިވެހި މުޤައްރަރުގެ މައިގަ

ސްޓްރޭންޑްތައް( ގުޅިފައިވާގޮތް ދައްކުވައިދޭ ކުރެހުން 

މިއިން ކޮންމެ ސަބް ސްޓްރޭންޑަކީ ރަނގަޅަށް މުވާޞަލާތު ކުރުމުގައި ވަރަށް މުހިންމު ދައުރެއް އަދާކުރާ ބައެކެވެ. 

މުވާޞަލާތުކުރުމުގެ ބޭނުން

ބަހުގެ ޤަވާޢިދާއި ހަމަ

- އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުން 

- ކިޔުމާއި ބެލުން 

- ލިޔުންތެރިކަން

ހުނަރާއި އުޞޫލު

ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު  )އައުޓްކަމް(

މި  މިންވަރެވެ.  ނޑައަޅައިފައިވާ  ކަ މުޤައްރަރުގައި  ޙާޞިލުކޮށްދިނުމަށް  ނުވަތަ  އުނގަންނައިދިނުމަށް  ދަރިވަރުންނަށް   މިއީ، 

ޙަރަކާތްތަކުގައި،  އުނގަންނައިދިނުމުމުގެ  އުނގެނުމާއި  ހިންގޭ  އަމާޒުކޮށްގެން  ދަރިވަރުންނަށް  ޙާޞިލުކޮށްދިނުމަށް  މިންވަރު 

ދަރިވަރުންގެ ޤާބިލުކަން ހުރި އެންމެ މައްޗަކަށް ދިއުމަށް ދަރިވަރުންނަށް ފުރުޞަތު ހޯދައިދެއެވެ. މިކަންކުރަނީ ޙާޞިލުކޮށްދިނުމަށް 

ނޑައަޅައިފައިވާ މިންވަރު، ޙާޞިލުކޮށްދިނުމަށްޓަކައި ރާވާ ޙަރަކާތްތަކުގައި ދަރިވަރުން ބައިވެރިކޮށްގެންނެވެ. ވަކިވަކި ދަރިވަރުންގެ  ކަ

ފެންވަރަށް ވިސްނައިގެން، އެ ދަރިވަރަކު ހުރި ހިސާބަކުން  އެ ދަރިވަރަކު ކުރިޔަށް ގެންދިއުމަށްޓަކައި ރާވައި ހިންގޭ އުނގެނުމާއި 

އުނގަންނައިދިނުމުގެ  ޚާއްޞަ  ޙަރަކާތްތަކެއްގެ ތެރެއިންނެވެ. 
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ފާހަގަ

ނޑައަޅައިފައިވާ މިންވަރު ޙާޞިލުވުމުން ދަރިވަރުންގެ ކިބައިފެންނަން  މިއީ، ދަރިވަރުންނަށް ޙާޞިލުކޮށްދިނުމަށް، މުޤައްރަރުގައި ކަ

ޖެހޭނެކަމަށް މުޤައްރަރުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ފާހަގަ )ނިޝާން ނުވަތަ ހެކި( އެވެ. ދަރިވަރުންނަށް ޙާޞިލުކޮށްދޭން ޖެހޭ މިންވަރު 

ދަރިވަރުންނަށް ޙާޞިލުވެއްޖެކަން ކަށަވަރުކުރުމަށްޓަކައި ބޭނުންކުރާ ޗެކްލިސްޓާއި ރުބްރިކު ފަދަ ތަފާތު ވަޞީލަތްތަކުގައި މިފާހަގަތައް 

ބނޭނުކްރުނަޖްހެއެވެެ. 
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ސްޓްރޭންޑް 1: އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުން

ގުރޭޑް 12ގުރޭޑް 11ސަބްސްޓްރޭންޑް

ން
ނު
 ބޭ

މުގެ
ކުރު

ލާތު
ޞަ

މުވާ

ތަފާތު ބޭނުންތަކުގައި ތަފާތު ––
ޙާލަތްތަކުގައި ތަފާތު ފަރާތްތަކަށް 
މަޢްލޫމާތު ދިނުމަށާއި ޚިޔާލާއި 

ޝުޢޫރާއި ތަޖުރިބާތައް ބަދަލުކުރުމަށާއި 
ތަފާތު ބާވަތްތައް، ދޭހަކޮށް އެއަށް 

އިޖާބަދިނުމަށް އެކިވަރުގެ ގުރޫޕުތަކުގައާއި 
ތަފާތު އޯޑިއަންސްތަކުގައި  އަޑުއެހުމާއި 

ވާހަކަދެއްކުން

އަޑުއިވޭ ތަކެތިން ޚިޔާލުތަކާއި ––
މައުލޫމާތުތައް ދޭހަކޮށް ތަރުޖަމާކުރުމާއި 

ވަޒަން ކުރުމަށް އަޑުއެހުމާއި 
ވާހަކަދެއްކުން

ތަފާތު ބޭނުންތަކުގައި ތަފާތު ޙާލަތްތަކުގައި ––
ތަފާތު ފަރާތްތަކަށް މަޢްލޫމާތު ދިނުމަށާއި 

ޚިޔާލާއި ޝުޢޫރާއި ތަޖުރިބާތައް 
ބަދަލުކުރުމަށާއި ތަފާތު ބާވަތްތައް، 

ދޭހަކޮށް އެއަށް އިޖާބަދިނުމަށް އެކިވަރުގެ 
ގުރޫޕުތަކުގައާއި ތަފާތު އޯޑިއަންސްތަކުގައި  

އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުން

އަޑުއިވޭ ތަކެތިން ޚިޔާލުތަކާއި ––
މައުލޫމާތުތައް ދޭހަކޮށް ތަރުޖަމާކުރުމާއި 

ވަޒަން ކުރުމަށް އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުން

ސޫލު
 އު

ރާއި
ނަ
ހު

މުވާޞަލާތުކުރާހިނދު، އެކަށީގެންވާ ––
ރަނގަޅުގޮތުގައި މަޢްލޫމާތު ހާމަކުރުމަށާއި 

ހަރުދަނާކަމާއެކު މުވާޞަލާތުކުރުން 
ގެންދިއުމަށްޓަކައި، ޚިޔާލު ހުށަހަޅުމަށާއި 
ޚިޔާލުތައް ބަލައިގަތުމަށާއި ހަނދާނަށް 
ގެނައުމަށާއި އެނަލައިޒުކުރުމަށްޓަކައި  
އެ މުވާޞަލާތަކާ އެންމެއަކަށީގެންވާ 

އުޞޫލުތަކާއި ހަމަތައް އިޚްތިޔާރުކޮށް، އެ 
އުޞޫލުތައް ބޭނުންކުރުން 

އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުން، ވަޒަންކޮށް  ––
މެޓަކޮގްނިޓިވް އުސޫލުތައް ބޭނުންކޮށްގެން 

ތިމާގެ ވާހަކަދެއްކުމާއި އަޑުއެހުން 
އިޞްލާޙުކުރުން 

މުވާޞަލާތުކުރާހިނދު، އެކަށީގެންވާ ––
ރަނގަޅުގޮތުގައި މަޢްލޫމާތު ހާމަކުރުމަށާއި 

ހަރުދަނާކަމާއެކު މުވާޞަލާތުކުރުން 
ގެންދިއުމަށްޓަކައި، ޚިޔާލު ހުށަހަޅުމަށާއި 
ޚިޔާލުތައް ބަލައިގަތުމަށާއި ހަނދާނަށް 
ގެނައުމަށާއި އެނަލައިޒުކުރުމަށްޓަކައި  
އެ މުވާޞަލާތަކާ އެންމެއަކަށީގެންވާ 

އުޞޫލުތަކާއި ހަމަތައް އިޚްތިޔާރުކޮށް، އެ 
އުޞޫލުތައް ބޭނުންކުރުން 

އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުން، ވަޒަންކޮށް  ––
މެޓަކޮގްނިޓިވް އުސޫލުތައް ބޭނުންކޮށްގެން 

ތިމާގެ ވާހަކަދެއްކުމާއި އަޑުއެހުން 
އިޞްލާޙުކުރުން 

ދިވެހި މާއްދާއިން ކީ ސްޓޭޖު 4 ގައި ޙާޞިލު ވާނޭ މިންވަރު

 )ސްކޯޕް އެންޑް ސީކުއެންސް( 
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މުވާޞަލާތު ކުރާހިނދު ތަފާތު ––
އުސޫލުތައް ޚިޔާރުކޮށް އެ އުޞޫލުތައް 

ބޭނުންކުރުމާއި ޝައުޤުވެރިކަމާއެކު 
އަޑުއެހުމާއި ޚިޔާލު ހުށަހެޅުމާއި 

އަނެކުންގެ ޚިޔާލުތައް ބަލައިގަތުމާއި 
އެއްބަސްވުމަކަށް އައުން ފަދަ ރަނގަޅު 
އުޞޫލުތައް ބޭނުންކުރުމާއި މަޢްލޫމާތު 
ހާމަކޮށް ޚިޔާލުފާޅުކުރުމުގައި ބޭނުން 

ކުރަން ޖެހޭ އުޞޫލުތައް ބޭނުންކޮށްގެން 
އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުމާއި ތިމާގެ 
އަމިއްލަ ވާހަކަދެއްކުމާއި އަޑުއެހުން 
ވަޒަންކޮށް މެޓަކޮގްނިޓިވް އުސޫލުތައް 

ބޭނުންކޮށްގެން އިޞްލާޙްކުރުން

ހަމަ
އި 

އިދާ
ގަވާ

ގެ 
ބަހު

މުވާޞަލާތު ކުރާހިނދު މާނަ ފޯރުކޮށް ––
ދިނުމަށާއި މާނަ މޭރުންކުރުމަށް 

ނޑާއި  އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުމުގެ އޮނިގަ
ބަހުގެ ބައިތައް/ ފީޗާޒް ބޭނުންކުރުން

ދައްކާ ވާހަކައާއި ޅެންބަހުރުވައިގައި ––
ހުންނަ ބަހުގެ ބައިތައް ފާހަގަކުރުމާއި 

ބަސްކޮށާރު މުއްސަނދިކުރުމާއި 

ބޭނުންކުރާކަން ދައްކައިދިނުން  

މުވާޞަލާތު ކުރާހިނދު މާނަ ފޯރުކޮށް ––
ދިނުމަށާއި މާނަ މޭރުންކުރުމަށް އަޑުއެހުމާއި 

ނޑާއި ބަހުގެ  ވާހަކަދެއްކުމުގެ އޮނިގަ
ބައިތައް/ ފީޗާޒް ބޭނުންކުރުން

ދައްކާ ވާހަކައާއި ޅެންބަހުރުވައިގައި ހުންނަ ––
ބަހުގެ ބައިތައް ފާހަގަކުރުމާއި ބަސްކޮށާރު 

މުއްސަނދިކުރުމާއި ބޭނުންކުރާކަން 

ދައްކައިދިނުން  

ސްޓްރޭންޑް 2: ކިޔުމާއި ބެލުން

ގުރޭޑް 12ގުރޭޑް 11ސަބްސްޓްރޭންޑް

ން
ނު
 ބޭ

މުގެ
ކުރު

ލާތު
ޞަ

މުވާ

ތަފާތު ބާވަތްތަކުގެ އަދަބީ ––
އުފެއްދުންތަކާއި މަޢްލޫމާތު ފޯރުކޮށްދޭ 

އުނދަގޫ ލިޔުންތަކާއި ތަފާތު ވައްތަރުގެ 
ބަލާތަކެތި ގުޅިގެންނާއި، ވަކިވަކިން 

ކިޔައި ބަލައި ދޭހަވާކަން އަންގައިދިނުމާއި 
ކިޔައި ބަލައި ތަކެއްޗާމެދު ތިމާ ދެކޭގޮތް 

އޮޅުންފިލުވައިދީ އިޖާބަލިޔުން 

މުނިފޫހިފިލުވުމަށާއި ކިޔުން ––
ފަރިތަކުރުމަށާއި، އެހެނިހެން 

ބޭނުންތަކުގައި ގިނަވަގުތު މަޝްޣޫލުވެ 
އިނދެ ކިޔުމަށްޓަކައި ކިޔާނެތަކެތި 

އިޚްތިޔާރުކުރުމާއި ގިނަވަގުތު 
ހޭދަކޮށްގެން އެފަދަ ތަކެތި އާދަކޮށް 

ކިޔުން 

ތަފާތު ބާވަތްތަކުގެ އަދަބީ އުފެއްދުންތަކާއި ––
މަޢްލޫމާތު ފޯރުކޮށްދޭ އުނދަގޫ ލިޔުންތަކާއި 
ތަފާތު ވައްތަރުގެ ބަލާތަކެތި ގުޅިގެންނާއި، 

ވަކިވަކިން ކިޔައި ބަލައި ދޭހަވާކަން 
އަންގައިދިނުމާއި ކިޔައި ބަލައި ތަކެއްޗާމެދު 
ތިމާ ދެކޭގޮތް އޮޅުންފިލުވައިދީ އިޖާބަލިޔުން 

މުނިފޫހިފިލުވުމަށާއި ކިޔުން ––
ފަރިތަކުރުމަށާއި، އެހެނިހެން 

ބޭނުންތަކުގައި ގިނަވަގުތު މަޝްޣޫލުވެ 
އިނދެ ކިޔުމަށްޓަކައި ކިޔާނެތަކެތި 

އިޚްތިޔާރުކުރުމާއި ގިނަވަގުތު ހޭދަކޮށްގެން 
އެފަދަ ތަކެތި އާދަކޮށް ކިޔުން
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ސޫލު
 އު

ރާއި
ނަ
ހު

ކިޔުމާއި ބެލުމުގެ ހުނަރު ––
ތަރައްޤީކުރުމަށްޓަކައި  ކިޔުމާއި ބެލުމުގެ 
އުޞޫލުތަކުގެ ތެރެއިން އެ ޓެކްސްޓަކަށް 
ބޭނުންވާ އުޞޫލުތައް  އިޚްތިޔާރުކުރުމާއި 

މާނަ މޭރުންކޮށް މާނަ ދެނެގަތުމަށާއި، 
މާނަ ކަށަވަރުކޮށް މާނަ ފުޅާކުރުމަށްޓަކައި 
ކިޔުމާއި ބެލުމުގެ އުޞޫލުތަކާއި ހަމަތައް 

ބޭނުންކުރުން

މެޓަކޮގްނެޓިވް ގޮތްތައް ބޭނުންކޮށްގެން ––
ތިމާގެ ކިޔުމާއި ބެލުން ވަޒަންކޮށް 

އިޞްލާޙުކުރުން 

ކިޔުމާއި ބެލުމުގެ ހުނަރު ––
ތަރައްޤީކުރުމަށްޓަކައި  ކިޔުމާއި ބެލުމުގެ 
އުޞޫލުތަކުގެ ތެރެއިން އެ ޓެކްސްޓަކަށް 
ބޭނުންވާ އުޞޫލުތައް  އިޚްތިޔާރުކުރުމާއި 

މާނަ މޭރުންކޮށް މާނަ ދެނެގަތުމަށާއި، 
މާނަ ކަށަވަރުކޮށް މާނަ ފުޅާކުރުމަށްޓަކައި 
ކިޔުމާއި ބެލުމުގެ އުޞޫލުތަކާއި ހަމަތައް 

ބޭނުންކުރުން

މެޓަކޮގްނެޓިވް ގޮތްތައް ބޭނުންކޮށްގެން ––
ތިމާގެ ކިޔުމާއި ބެލުން ވަޒަންކޮށް 

އިޞްލާޙުކުރުން

ހަމަ
އި 

އިދާ
ގަވާ

ގެ 
ބަހު

ޖުމުލައިގެ ލަފުޒުތައް އެތުރިފައި ހުންނަ ––
ގޮތާއި ލަފުޒުތައް ގުޅިގެން މާނަ 

އުފައްދާގޮތާއި ލިޔެކިޔުމުގެ ނިޝާންތަކުގެ 
ނޑާ ބެހޭ  ދައުރާއި ލިޔުމުގެ އޮނިގަ

މަޢްލޫމާތު ބޭނުންކޮށްގެން ކިޔައިބަލާ 
ތަކެތި މާނަކޮށް ދޭހަކުރުން

ކިޔައި ބަލާތަކެތީގައި ––
ބޭނުންކޮށްފައިހުންނަ ބަސްކޮށާރު 
ބޭނުންކޮށްގެން ތިމާގެ ބަސްކޮށާރު 

މުއްސަނދިވެ ދޭހަވާމިންވަރު 
އިތުރުވަމުންދާކަން ދައްކައިދިނުން

ޖުމުލައިގެ ލަފުޒުތައް އެތުރިފައި ހުންނަ ––
ގޮތާއި ލަފުޒުތައް ގުޅިގެން މާނަ 

އުފައްދާގޮތާއި ލިޔެކިޔުމުގެ ނިޝާންތަކުގެ 
ނޑާ ބެހޭ  ދައުރާއި ލިޔުމުގެ އޮނިގަ

މަޢްލޫމާތު ބޭނުންކޮށްގެން ކިޔައިބަލާ ތަކެތި 
މާނަކޮށް ދޭހަކުރުން

ކިޔައި ބަލާތަކެތީގައި ބޭނުންކޮށްފައިހުންނަ ––
ބަސްކޮށާރު ބޭނުންކޮށްގެން ތިމާގެ 

ބަސްކޮށާރު މުއްސަނދިވެ ދޭހަވާމިންވަރު 
އިތުރުވަމުންދާކަން ދައްކައިދިނުން

ސްޓްރޭންޑް 3: ލިޔުންތެރިކަން.

ގުރޭޑް 12ގުރޭޑް 11ސަބްސްޓްރޭންޑް

ން
ނު
 ބޭ

މުގެ
ކުރު

ލާތު
ޞަ

މުވާ

އަމިއްލަ ތަޖުރިބާ އާއި ޚިޔާލާއި ފެންނަ ––
ގޮތުގެ މައްޗަށް ބިނާކޮށް ތަފާތު 

ބޭނުންތަކަށް ތަފާތު ކިޔުންތެރިންނަށް 
އަމާޒުކޮށްއަދަބީ ނަމޫނާތަކަށް ބަލައިގެން، 
އެ ލިޔުމެއްގައި ހުންނަންޖެހޭ ބައިތައް 
ހިމަނައިގެން ތަފާތު ވައްތަރުގެ އަދަބީ 

ލިޔުން އުފެއްދުން

 ކަމެއް އަންގައިދިނުމަށް ނުވަތަ ސަބަބު ––
ބަޔާންކޮށް އޮޅުން ފިލުވައިދިނުމަށް 

ލިޔާ ތަފާތު ބާވަތްތަކުގެ  މަޢުލޫމާތު 
ފޯރުކޮށްދޭ ލިޔުންތައް އުފެއްދުން 

އަމިއްލަ ތަޖުރިބާ އާއި ޚިޔާލާއި ފެންނަ ––
ގޮތުގެ މައްޗަށް ބިނާކޮށް ތަފާތު 

ބޭނުންތަކަށް ތަފާތު ކިޔުންތެރިންނަށް 
އަމާޒުކޮށްއަދަބީ ނަމޫނާތަކަށް ބަލައިގެން، 
އެ ލިޔުމެއްގައި ހުންނަންޖެހޭ ބައިތައް 
ހިމަނައިގެން ތަފާތު ވައްތަރުގެ އަދަބީ 

ލިޔުން އުފެއްދުން

ކަމެއް އަންގައިދިނުމަށް ނުވަތަ ސަބަބު ––
ބަޔާންކޮށް އޮޅުން ފިލުވައިދިނުމަށް ލިޔާ 

ތަފާތު ބާވަތްތަކުގެ  މަޢުލޫމާތު ފޯރުކޮށްދޭ 
ލިޔުންތައް އުފެއްދުން
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ސޫލު
 އު

ރާއި
ނަ
ހު

ލިޔުމުގެ ކުރީގެ ތަފާތު އުސޫލުތައް ––
ހޮވައި ޚިޔާލު ފާޅުކުރުމަށާއި، ޚިޔާލުތައް 

ރީތިކޮށް ގެނައުމަށް އެ އުސޫލުތައް 
ބޭނުންކުރުމާއި ޚިޔާލުތައް ބަޔާންކޮށް 

ދިނުމަށާއި، އޮމާންކޮށް ހާމަކޮށް 
ދިނުމަށް ލިޔުމުގެ ތެރޭގެ އުސޫލުތައް 

ބޭނުންކުރުމާއި ލިޔުންތެރިކަން 
ރަގަޅުކުރުމުގެ ގޮތުން ލިޔުމުގެ ފަހުގެ 

ތަފާތު އުސޫލުތައް ހޮވައި ބޭނުންކުރުމާއި 
ތިމާގެ އަމިއްލަ ލިޔުމުގެމައްޗަށް 

ވިސްނައި ލިޔުންތެރިކަމުގެ ފެންވަރު 
ވަޒަންކުރުން

ލިޔުންތެރިކަމުގެ ކުރީގެ އުސޫލުތަކާއި ––
ލިޔުންތެރިކަމުގެ ތެރޭގެ އުސޫލުތަކާއި 
ލިޔުންތެރިކަމުގެ ފަހުގެ އުސޫލުތައް 
ބޭނުންކޮށްގެން ގުރޭޑު ފެންވަރުގައި 

އެކިބާވަތުގެ ލިޔުން އުފެއްދުމާއި ތިމާގެ 
ލިޔުންތެރިކަމުގެ ފެންވަރު ރަގަޅުކުރުން.

ހަމަ
އި 

އިދާ
ގަވާ

ގެ 
ބަހު

މާނަ ސާފުކޮށްދިނުމަށް ލިޔުންތެރިކަމުގެ ––
ބައެއް ސިފަތަކާއި ހަމަތަކާއި އުޞޫލުތައް 

ބޭނުންކުރުން

ލިޔުމެއްގެ ބަދަހިކަމާއި ގުޅުން ––
ދެމެހެއްޓުމަށާއި ކިޔާ މީހުންނަށް 

ފަސޭހައިން ސާފުކޮށްދިނުމަށް ބޭނުންވާ 
ބަހުގެ މަތީ ފެންވަރުގެ ގަވައިދުގެ 
ބައިތަކާއި ލަފުޒު އެތުރިތަރުތީބުވާ 

އުސޫލުތަކާއި މާނައާއި މާނައަށް އަންނަ 
ބަދަލުތައް ދެނެގަނެ، ބަހުގެ އުސޫލުތަކާއި 
ހަމަތައް ގުރޭޑު ފެންވަރުގައި ބޭނުންކުރުން.
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ސްޓްރޭންޑް 1: އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: މުވާޞަލާތު ކުރުމުގެ ބޭނުން

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. މުހިންމު މަސައްކަތެއް ފުރިހަމަކުރުމަށް ނުވަތަ ކަމެއް ޙާޞިލު 
ކުރުމަށް ދެކުދިންގެ ގުރޫޕުގައްޔާއި، ކުދި ގުރޫޕުތަކުގައްޔާއި، 
މުޅި ކިލާސް މަޝްވަރާގައި ބައިވެރިވެ އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަ 

ދެއްކުން )މިސާލަކަށް: ބަހުސަކަށް ތައްޔާރުވުމަށް ގުރޫޕުގައި 
މަޝްވަރާކުރުން( 

އވ11.1 ތަފާތު ބޭނުންތަކުގައި ތަފާތު ފަރާތްތަކާ 

މުވާޞަލާތުކުރުމަށް ވާހަކަދެއްކުން

ށ. ގުރޫޕު މެމްބަރުންގެ ޒިންމާތަކާއި ރޯލުތައް ބަހައިލުން.

ނ. ދޭދޭމީހުންގެ މެދުގައި ވާހަކަދެއްކުމުގައި ގެންގުޅޭ އުސޫލުތައް 
)އިންޓަރޕާސަނަލް ސްޕީކިން ސްޓްރެޓެޖީސް( ދެނެގަތުމާއެކު 

މިއުސޫލުތައް ތަފާތު ޙާލަތްތަކުގައި ތަފާތު ބޭނުންތަކަށް އަދި އެކި 
އޯޑިއަންސްތަކަށް ބޭނުންކުރުން

ރ. މުޖުތަމަޢުގައި ވަކިމީހަކު ކުޅޭ ރޯލެއްގެ )އިސްމަގާމުތަކުގެ( 
ޒިންމާ އަދާކުރުން. )މިސާލަކަށް އަތޮޅު ކައުންސިލެއްގެ ނަމޫނާ 

ބައްދަލުވުމެއް ކުރިއަށް ގެންދިއުން(

ބ. ތަފާތު މައްސަލަތަކާއި، ކަންކަމާމެދު ދެކޭގޮތް އަދި ތިމާ 
ގަބޫލުކުރާގޮތް ކިލާސް މަޝްވަރާތަކުގައި ހިއްސާކުރުން

ޅ. ކިލާހުގެ ބައިވެރިންނާއި އެހެންމީހުން ދައްކާ ވާހަކަތަކަށް 
ހުރަސްނާޅައި އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދައްކަން ފުރުޞަތު ލިބުމުން  

)ޓާރންޓޭކިން( ވާހަކަދެއްކުން.

ކ. އަނެކުންނަށް އަދަބު އިހްތިރާމާއެކު ވާހަކަ ދެއްކުން

އ. އެހެންމީހުން ދެކޭގޮތް )ވިއުޕޮއިންޓްސް( އެނަލައިޒްކޮށް، 
އެއާމެދުވިސްނައި އެއްގަލަކަށް އެރުމަށް އިސްނަގައިގެން 

މަޝްވަރާކުރުން.

ވ. އަނެކާ ދައްކާ ވާހަކައަކާމެދު އެއްބަސް ނުވާހިނދުވެސް އަދަބު 
އިހްތިރާމާއެކު ބަސްމަގު ގެންގުޅުން. )ޕޮލައިޓްނެސް ސްޓްރެޓަޖީޒް(

މ. މަޝްވަރާ ކުރެވޭ ކަމަކާމެދު ތިމާގެ ޚިޔާލު ތަފާތުވާ ޙާލަތުގައި، 
ނޑޭގޮތަށް  މަޝްވަރާގައި ބައިވެރިވާ އެހެންފަރާތްތަކުގެ މޫނު ނުކެ
ޚިޔާލު ފާޅުކުރާނެ ބަހަވީ އުސޫލުތައް ބޭނުންކުރުން. )މިސާލަކަށް: 

ވާހަކަދައްކަން ފަށަމުން އަހަރެން އެހެންމީހުންނަށް އިހުތިރާމްކުރަމޭ 
ފަދަ ޢިބާރާތް ބޭނުންކުރުން(
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ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. ތަފާތު ހާލަތްތަކުގައި ތަފާތު ގިނަބޭނުންތަކަށް އެހާލަތެއްގައި 
އަޑުއަހާ މީހުންނާ ގުޅޭ އަދި ހާލަތާ ގުޅޭ ބަސްމަގު ބޭނުންކޮށްގެން 

ވާހަކަދެއްކުން.

އވ11.2 ތަފާތު ޙާލަތްތަކާއި ތަފާތު 

ބޭނުންތަކުގައި  ތަފާތު ފެންވަރުގެ 

މީހުންނަށް މަޢުލޫމާތުދިނުމަށާއި ޚިޔާލާއި 

ޝުޢޫރުފާޅުކުރުމަށް ޙާލަތާ ގުޅޭގޮތަށް 

ވާހަކަދެއްކުމާއި ޙާލަތާގުޅޭގޮތަށް ދަރަޖަތައް 

ބޭނުންކުރުން

ނޑަކާއި ކަމުދާ  ށ. ސާފު ފެށުމަކާއި، ތަރުތީބުން ގެނެވިފައިވާ މައިގަ
ނޑެއް ބޭނުންކޮށްގެން  ނިންމުމެއް އެކުލެވިގެންވާ ރަނގަޅު އޮނިގަ

ވާހަކަ ދެއްކުމާއި މައުޟޫޢާގުޅޭ ތެދު މައުލޫމާތު އަމިއްލަ 
އިބާރާތުން ހުށަހެޅުން.

ނޑު ނުކުތާތައް ޚުލާޞާކޮށް ހަމަޖެހޭ  ނ. ޚިޔާލުފާޅުކުރެވުނު މައިގަ
ނިންމުމަކަށް އައުން

ރ. އެކިވަސީލަތްތަކުން ހެކިދައްކައިގެން ތިމާދެކޭގޮތް ސާފުކޮށް 
ހާމަކޮށްދިނުން

ބ. އަނެކުން ލައްވައި ވަކިގޮތެއް ގަބޫލުކުރުވަން/ އަނެކުން ލަންބުވަން 
ހުށައެޅުމެއް ހުށައަޅާއިރު، ތިމާގެ ކޮޅު ހާމަކޮށްދިނުމާއެކު، ތިމާގެ 
ކޮޅަށް މޮޅުވާގޮތަށް ހުރި ނުކުތާތަކާއި، އެ ނުކުތާތަކަށް ބާރުދޭ 

ފުރިހަމަ ހެއްކާ މިސާލުތަކާ ދަލީލުތަކާއެކު ހުށައެޅުން

ޅ. ވާހަކަދެކެވޭ މައުޟޫޢާ ގުޅޭ ދާއިރާގައި ބޭނުންކުރާ ބަސްކޮށާރާއި 
ޓެކްނިކަލް ބަސްތަކާއި ބަސްކޯޅިތަކުގެ އިތުރުން އަޑުއަހާ މީހުންނާ 
ގުޅޭ ބަސްކޮށާރެއް ބޭނުންކުރުން )މިސާލަކަށް ދުނިޔެއަށް އަންނަ 
ބަދަލުތަކުގެ ވާހަކަތައް ދައްކާއިރު ބަވަންކުރުން ފަދަ ލަފުޒުތައް 

ބޭނުންކުރުން(

ކ. އަޑާއި ރާގަށް ގެނެވިދާނެ ބަދަލުތައް )އަޑު މަޑުކޮށް ބާރު 
ކުރުމާއި، އަވަސްކުރުމާއި ލަސްކުރުމާއި ހުއްޓުންތައް ގެނައުމާއި 

ރާގުބަދަލުކުރުމާއި އަޑުބަދަލުކުރުން ފަދަކަންތައްތައް( ދެނެގަތުމާއި 
މިބައިތައް ވިސްނުންތެރިކަމާއެކު އަނެކުންގެ އިހުސާސްތަކަށް 
އިހުތިރާމްކުރާބީދައަކުން އެކަށީގެންވާގޮތެއްގައި ބޭނުންކުރުން

އ. ވާހަކަދެއްކުމުގައި ބޭނުންކުރާ މޫނުމަތީގެ ޝުޢޫރުތަކާއި 
ހަރަކާތްތަކާއި، ދޭހައިގެ ހަރަކާތްތަކާއި ލޮލުގެ ހަރަކާތްތައް 

ދެނެގަތުމާއި، އޯޑިއަންސް ދެނެގަނެ، އެކަށީގެންވާ 
ނޑިވަޅުތަކުގައި މިބައިތައް ރަނގަޅަށް ބޭނުންކޮށްގެން މާނަ  ދަ

މޭރުން ކޮށްދިނުން

ވ. އައުޚިޔާލު ހުށައެޅުމަށާއި ދެކޭގޮތް ފާޅުކުރުމަށާއި، އެހެންމީހުން 
ދެކޭގޮތުގެ މައްޗަށް ބިނާކޮށް )އަނގަބަހުން( ޚިޔާލު ފާޅުކުޅައުން.
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މ. ވާހަކަ ދައްކާއިރު ނުވަތަ ހުށައެޅުންތައް ހުށައަޅާއިރު އެކަށީގެންވާ 
ޓެކްނޮލޮޖީ ބޭނުންކުރުން )މިސާލަކަށް ޕަވަރޕޮއިން ނުވަތަ 

އޯވަރހެޑް ޕްރޮޖެކްޓަރ ބޭނުންކުރުން(

ފ. ދައްކާ ވާހަކައިގައި އަޑުއަހާ މީހުން ބައިވެރިކުރެވިދާނެ ފަދަ އުކުޅު 
ބޭނުންކުރުން. )މިސާލަކަށް ރެޓޯރިކަލް ސުވާލު ކުރުން(

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. އަޑުއަހާ އެއްޗެއްގައި ހުންނަ އަނެކުން ގަބޫލުކުރުވުމުގެ އުކުޅުތައް 
ދެނެގަތުން )މިސާލަކަށް: ތަފާސްހިސާބު، ހަގީގީ ދިރިއުޅުމުގެ 

މިސާލުތައް(

އވ11.3 އަޑުއިވޭ ތަފާތުތަކެތިން ޚިޔާލުތަކާއި 

މައުލޫމާތުތައް ދޭހަކޮށް ތަރުޖަމާކުރުމަށާއި، 

ވަޒަން ކުރުމަށް އަޑުއެހުން 

ށ. އަޑުއަހާ، ސާދާ އަދި ހިސާބަކަށް އުނދަގޫ ތަކެތީގައިވާ މުހިންމު 
މަޢުލޫމާތާއި ޚިޔާލުތައް ތަފާތުގޮތްގޮތުން ދެނެގަތުން

ނ. އަޑުއަހާ، ސާދާ އަދި އުނދަގޫ ތަކެތިން ތަރުޖަމާކުރެވޭ މާނަ 
އެތަކެތިން ހެކިދައްކައިގެން ހާމަކޮށްދިނުން )މިސާލަކަށް މަޝްހޫރު 
ލަވައެއް އަޑުއެހުމަށްފަހު އޭގައި ފޮރުވިފައިވާ މާނަ ހާމަކޮށްދިނުން(

ރ. އަޑުއިއްވޭ ތަފާތު އުނދަގޫ ބާވަތްތަކުގައިވާ މައުލޫމާތާއި 
ޚިޔާލުތަކާއި ވާހަކަދައްކާމީހާގެ ބޭނުމާއި އޭނާ ބުރަވާކޮޅާއި ފަތުރާ 

ޕްރޮޕަގެންޑާ އޮޅުންފިލާކަން ހާމަކޮށްދިނުން

ނޑުގައި ހުންނަ ވަކިކަމަކަށް ބާރުއަޅާ  ބ. އަޑުއިއްވޭތަކެތީގެ އޮނިގަ
ބައިތަކުގެ ބޭނުން ދެނެގަތުން )މިސާލަކަށް ރިޕޯރޓެއް 

އަޑުއެހުމަށްފަހު އޭގެ ބައިތައް ދެނެގަތުން(

ކ. އަޑުއަހައި ބަލާތަކެތީގައިވާ މަޢުލޫމާތުތައް، ޚިޔާލުތައް، ތީމްތައް 
ހުށައަޅައިދޭގޮތުން، ކިޔައި ބަލައި، މީހުންނަށް ނުފޫޒު ފޯރާނެ 

މިންވަރު އެނަލައިޒްކުރުން

އ. ތަފާތު ހާލަތްތަކުގައި ސަމާލުވެ އަޑުއަހާކަން ދަރިވަރުންގެ 
ހަރަކާތްތަކުން ދެއްކުން )މިސާލަކަށް: ނޯޓުނެގުން، 

މޫނުމަތީގެޝުޢޫރުތައް(

ވ. ހުށައަޅާ ޕޮއިންޓުތަކާއި ހެކިތައް އެނަލައިޒްކުރުމާއި ފާޑުކިޔުން، 
އަޑުއަހާތަކެތީގައި ހުންނަ މާނަފުން ލަފުޒުތަކާއި ބަސްކޯޅިތައް، އެ 
އަޑުއަހާ އެއްޗެއްގައި ބޭނުންކޮށްފައިވަނީ ކޮން މާނައެއްގައިކަން 

ދެނެގަނެ ހާމަކުރުން.

މ. އަޑުއަހާ ތަކެތީގައި ބަޔާންކުރާ ވާހަކަ އެކި ވިއުޕޮއިންޓުތަކުން 
ހުށައަޅާ އަމިއްލަ އިބާރާތުން ޚުލާސާކޮށް ބުނެދިނުން.
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ސްޓްރޭންޑް 1: އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: ހުނަރާއި އުސޫލުތައް

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. އަޑުއެހި ނުވަތަ ކީ ނުވަތަ ބެލި އެއްޗަކަށް ރިޢާޔަތްކޮށްގެން، 
ކަމާގުޅޭގޮތުން ކުރެވިފައިވާ އެކިވަރުގެ ގުރޫޕުތަކުގައި ތަޖުރިބާތައް 

ހިއްސާކޮށް ދެކެވޭ ވާހަކަތަކުގައި ބައިވެރިވެ ޚިޔާލުފާޅުކުރުމާއި 
އެހެން މީހުން ފާޅުކުރާ ޚިޔާލުތަކަށް އިތުރު ޚިޔާލުދިނުން.

އވ11.4 މުވާޞަލާތުކުރާހިނދު، ރަނގަޅަށް 

މުވާޞަލާތުކުރުމަށްޓަކައި، ވާހަކަދެއްކުމުގެ 

ހަމަތަކާއި އުޞޫލުތައް ބޭނުންކުރުން 

ށ. ތިމާގެ ޚިޔާލު ފާޅުކުރުމުގައި އަނެއް މީހާގެ ޝުޢޫރަށް 
އިޙްތިރާމްކުރުން.

ނ. އޮޅުން ފިލުވުމަށާއި، ކަށަވަރުކުރުމަށް އިތުރުބަސްލައިގެން 
އުފެއްދުންތެރި ސުވާލުކުރުން.

ރ. އަޑުއަހާ މީހެއްގެގޮތުންނާއި ވާހަކަދައްކާ މީހެއްގެގޮތުން ހަމަހަމަކޮށް 
ވާހަކަދެއްކުމާއި ވާހަކަދެއްކުމުގެ ގަވާޢިދުތަކާ އެއްގޮތަށް 

އަމަލުކުރުން

ބ. ކަމަކާގުޅޭ ތަފާތު ޚިޔާލުތައް/ ދެކޭތަފާތު ގޮތްތައް ދެނެގަތުމަށް 
ބްރެއިން ސްޓޯމް ކުރުން. )މިސާލަކަށް: މައުޟޫޢެއްގެ ތަފާތު ކޮޅު 

)އުމުރު، ސަގާފަތު، ގާބިލްކަން(

ޅ. ސުންގަޑިއަށް ނިންމުން

ނޑިވަޅުތައް ރަނގަޅަށް ފާހަގަކުރުމާއި އެ  ކ. ވާހަކަދައްކަންވީ ދަ
ނޑިވަޅަކަށް އެކަށީގެންވާ މިންވަރަށް، އެކަށީގެންވާ ގޮތަށް  ދަ

ވާހަކަދެއްކުން.

އ. ގުރޫޕުގެ އެހެންބައިވެރިންގެ ވާހަކަދެއްކުމަށް ހިތްވަރުދިނުމުގެ 
ބަސް ބޭނުންކުރުމާއި އަޑު އަހާކަން ހާމަކޮށްދޭ ބަހުގެ އުކުޅު 

ބޭނުންކުރުން. )މިސާލަކަށް އަނެއް ކުއްޖާ ދައްކާ ވާހަކަ 
ތަކުރާރުކޮށްލުން. ބޯ ޖަހައިލުން(

ވ. ވާހަކަދައްކަމުންދާއިރު، ގުރޫޕުގެ އެހެން ބައިވެރިންނަށް 
ވިސްނޭފަދަ ގޮތަކަށް ގެންދާކަން ހާމަކޮށްދޭ އުކުޅުތައް 

ބޭނުންކުރުން. )މިސާލަކަށް އޮޅުމެއް އަރައިފިނަމަ ކުރިން ދެއްކި 
ވާހަކަތަކުރާރުކުރުމާއި ފަސޭހަ ބަސްމަގެއް ޚިޔާރުކުރުމާއި، ލޮލުގެ 

ނަޒަރު ސީދާކުރުންފަދަ(
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ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. އަނގަބަހުން ހުށަހަޅާ ވަކިޚާއްޞަ ހުށަހެޅުންތަކުގެ ބޭނުމާއި  
ނޑައެޅުން. އަމާޒު ކުރެވޭ ފަރާތް ދެނެގަތުމާއި، މައުޟޫޢެއް ކަ

އވ11.5 އެކަށީގެންވާ ރަނގަޅުގޮތުގައި، 

މަޢުލޫމާތު ހާމަކުރުމަށާއި ޚިޔާލާއި 

އިޙްސާސްފާޅުކުރުމުގައި އަޑުއެހުމާއި 

ވާހަކަދެއްކުމުގެ ތަފާތު ހަމަތާއި 

އުޞޫލުތައް ބޭނުންކުރުން

ށ. މައުޟޫޢާ ގުޅިފައިވާ ޚިޔާލުތައް/ މުހިންމު ޕޮއިންޓުތައް 
ލިސްޓުކުރުން.

ނ. އޯޑިއަންސާ ގުޅޭ ފަދަ ގޮތަކަށް ޕޮއިންޓުތައް ޑެވެލޮޕްކޮށްގެން، 
ރާވައި ފަރިތަކޮށް ހުށައެޅުން.

ނޑު ޚިޔާލު ދެނެގަތުމަށް އެހީތެރިވެދިނުމުގެ  ރ. އަޑުއަހާމީހާ މައިގަ
ގޮތުން މުހިންމު ނުކުތާތަކަށް ބާރުލުން.

ބ. ވާހަކަދައްކާއިރު ތިމާގެ މޫނަށާއި އަޑަށާއި ހަރަކާތަށާއި 
ރާގަށް ގެންނަން ޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނެސް، އަޑުއަހާ މީހާގެ 

ޝައުގުވެރިކަން ހޯދުން.

ޅ. ލިބޭ ފާޑުކިޔުންތަކަށް ބިނާކޮށް ހުށަހެޅުން ހުށަހަޅާ ގޮތަށް ބަދަލު 
ގެނައުން )މިސާލަކަށް: ޚިޔާލު ތަފާތުވާހިނދުވެސް އެންމެ 

ރަނގަޅަށް މުވާޞަލާތުކުރުން(.

ކ. ދައްކާ ވާހަކައާ ގުޅޭ އެކަށީގެންވާ އާލާތްތައް )މިސާލަކަށް 
ޕަވަރޕޮއިންޓް( ބޭނުންކުރުމާއި އެތަކެތި އަޑުއަހާ މީހާއަށް ފަސޭހަ 
ކަމާއެކު ދެނެގަނެވޭފަދަ އުސްލޫބަކުން ތައްޔާރުކޮށްފައި ހުރުން. 

)މިސާލަކަށް ސްލައިޑްތަކުގެ ދިގު ކުރުމިން، އެނިމޭޝަން(

އ. އަނެކުންގެ ސުވާލުތަކަށް އިހުތިރާމާއެކު ޖަވާބުދާރީވުމާއި 
ޖަވާބުދާރީވުމުގައި މަޢުޟޫއާ ގުޅޭ ވާހަކައަށް ޖަވާބު ދިނުމާއި 

މައުޟޫޢާ ނުގުޅޭ ވާހަކަތަކުން އަޑުއަހާ މީހުންގެ ޝައުގުވެރިކަން 
ނުގެއްލޭ ގޮތަށް ވާހަކަ ދެއްކުން.

ވ. ހަރުދަނާ ވަސީލަތްތަކުން މައުލޫމާތު ހޯދުމާއި މައުލޫމާތު ހޯދި 
ވަސީލަތްތައް ހާމަކޮށްދިނުން.

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. އަޑުއެހުމަށްޓަކައި ތައްޔާރުވުން )މިސާލަކަށް: ނޯޓުކުރާނެ 
ވަސީލަތްތަކާއި ގޮތްތައް ބޭނުންކުރުން(

އވ11.6 އަޑުއަހާ ހިނދު، މާނަދޭހަކުރުމަށާއި 

ހަނދާނަށް ގެނައުމަށާއި އެނަލައިޒުކުރަމަށް، 

އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުމުގެ ތަފާތު 

ހަމަތަކާއި އުޞޫލުތައް ބޭނުންކުރުން
ށ. އަޑުއަހަމުންދާއިރު އަޑުއެހުމުގެ ހުނަރުތައް ބޭނުންކުރުން. 

)މިސާލަކަށް: ކޯނެލް ނޯޓު ޓޭކިންގް ސްޓައިލް ބޭނުންކުރުން، 
ތާރީޚް ފަދަ މުހިންމު ނުކުތާތައް ނޯޓުކުރަމުން ދިއުން(
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ނ. އަޑުއަހައި ނިމުމަށްފަހު ނޯޓުތައް އަލުން ތަރުތީބުކޮށް ހުށައެޅުމާއި 
ކިޔައިދިނުން.

ރ. އަޑުއެހިއެއްޗަކާ ތިމާއާއި އެހެންތަކެއްޗާއި ދުނިޔޭގެ ކަންހިނގާގޮތާ 
ގުޅުވާލުމުގައި އަޑުއެހި އެއްޗަކަށްވުރެ ދުރުން މިސާލުދެއްކުން

ނޑު ޚިޔާލުތައް ދެނެގަތުމާއި ތީމު ފާހަގަކުރުމާއި  ބ. މައިގަ
ބާރުދޭޚިޔާލުތައް ދެނެގަތުން.

ޅ. ވާހަކަދައްކާމީހާ ދެކޭގޮތާއި އޭނާ ބުރަވާކޮޅާއި ފަތުރާ ޕްރޮޕަގެންޑާ 
ފާހަގަކުރުން.

މައިންޑްމެޕް،  ބެހެއްޓުމަށްޓަކައި  ހަނދާނުގައި  ނޯޓުނެގުމަށްފަހު  ކ. 
ހެދުން. މެޕް  ކޮންސެޕްޓް 

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. ރަނގަޅަށް ވާހަކަދައްކާ އަދި އަޑުއަހާ މީހުންގެ ކިބައިގައި ހުންނަންޖެހޭ 
ގުޅޭ  ބައިވެރިވެ،  މަޝްވަރާތަކުގައި  ބާއްވާ  ބެހޭގޮތުން  ޤާބިލުކަމާ 

ޚިޔާލު ފާޅުކޮށް، ދެކޭގޮތް ހާމަކުރުން

ށ. ތިމާގެ ކިބައިގައިވާ ޤާބިލުކަން ވަޒަންކޮށް، އިތުރަށް ރަނގަޅުކުރަންވީ 
ކަންކަން ފާހަގަކުރުން )މިސާލަކަށް: “އަހަންނަށް ވަރަށް ރަނގަޅަށް 
ނޑު ޚިޔާލުތައް ދަމައިގަންނަން”( ފެށުން ގެނެވޭ.”، “އަހަރެން މައިގަ

ނޑެއް ހެދުން ނޑެއް ހޮވުން ނުވަތަ މިންގަ ނ. ވަޒަންކުރާނެ މިންގަ

ރ.  އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުން ކުރިއެރުވުމަށް ބޭނުންވާ އުސޫލުތައް 
ނުވަތަ ގޮތްތައް ދަނެ އެގޮތްތައް ބޭނުންކުރުން

ނޑިތައް  ނޑުދަ ލަ އެ  ނޑައެޅުމާއި  ކަ ނޑިތަކެއް  ނޑުދަ ލަ އާ  ބ. 
ރޭވުން ރޭވުމެއް  ތަންފީޒުކުރާނެ 

ނޑިތައް މުރާޖަޢާކޮށް،  ނޑުދަ ނޑައެޅޭ ވަކި މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ލަ ޅ. ކަ
ކުރިއަށްދާ މިންވަރު ވަޒަންކުރުން

މިންވަރާއި،  ޙާޞިލުވާ  ނޑިތައް  ނޑުދަ ލަ އޭގެ  ހުށައެޅުމަކުން  ކ. 
ނޑައެޅުން  ހުށައެޅުމުގެ ކާމިޔާބާ މެދު މަޝްވަރާކޮށް ގޮތްތަކެއް ކަ
)މިސާލަކަށް: ދިރާސާއިން އެނގުނު ކަމެއް ބަޔާން ކުރުން، އަމިއްލަ 

ކިޔައިދިނުން( ތަޖުރިބާ 

ބޭނުންކޮށްގެން  ފާޑުކިޔުންތައް  ލިބޭ  ފަރާތުން  މީހުންގެ  އަޑުއަހާ  އ. 
އިސްލާޙުކުރުން ހުށައެޅުން 

އވ11.7 މެޓަކޮގްނެޓި އުޞޫލުތައް ބޭނުންކޮށްގެން 

ތިމާގެ އަޑުއެހުމާއިވާހަކަދެއްކުން 

ވަޒަންކޮށް، އިޞްލާޙުކުރުން
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ސްޓްރޭންޑް 1: އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: ބަހުގެ ހަމައާއި ގަވާއިދު

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. އެހާލަތަކާ )ރަސްމީ އަދި ނުރަސްމީ( ގުޅޭ ރާގާއި ބަސްކޮށާރު 
ބޭނުންކުރުން

ށ. ރަސްމީ ވާހަކަދެއްކުން ތަކުގައި މުޚާޠަބުކުރާ ފަރާތްތަކާ ގުޅޭގޮތުން 
ވާހަކަދެއްކުމުގެ ދަރަޖަތައް ބޭނުންކުރުން.

ނ. ދެނެގަތުމާއި، މާނަ ބައްޓަންކުރުމަށް އެހީވެދޭ ބަހަވީ އާލާތްތައް 
)މިސާލަކަށް: ތަކުރާރުކުރުން، ސުވާލުކުރުން ފަދަ ....( ފާހަގަކުރުން

ރ. ދައްކާ ވާހަކައިގެ ޖުމުލަތައް ހަމަޖެހޭ ތަރުތީބަކުން ހުރުމާއި 
ދިވެހިބަހުގެ ގަވާއިދާއި ހަމަތަކަށް ފެތިފައި ހުރުން.

ބ. ވާހަކަދައްކާއިރު ދެބަސް މަސްހުނި ނުކޮށް، ސާފު ދިވެހިބަހުން 
ވާހަކަދެއްކުން.

ޅ. ބަހުގެ ތެރެއަށް އަލަށް ވަދެފައިވާ ލަފުޒުތަކާއި ބޭރު ބަސްބަހުން 
ދިވެހިބަހަށް ވަދެފައިވާ ލަފުޒުތައް ދިވެހި އަޑުތަކުން ކިޔުމާއި ބުނުން.

ކ. ވާހަކަދައްކާއިރު، ކުށްބަސްތަކާއި ކުށް އިބާރާތްތައް ބޭނުންނުކުރުން.

އ. މާނައިގެ ގޮތުން ލަފުޒުތަކުގެ މެދުގައިވާ ގުޅުން ދެނެގަނެ، 
ހެޔޮގޮތުގައި ބޭނުންކުރުން.

އވ11.8 މުވާޞަލާތުކުރާ ހިނދު 

މާނަފޯރުކޮށްދިނުމަށާއި މާނަ 

މޭރުންކުރުމަށްޓަކައި ބަހުގެ ޤަވާއިދާއި 

ހަމަތައް ރަނގަޅަށް ބޭނުންކުރުން

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. ދައްކާވާހަކައާއި ވަޒަންބަހުރުވައިގެ ބާވަތްތަކުގައި ހުންނަ ބަހުގެ 
ބާވަތްތައް ފާހަގަކުރުން. )މިސާލަކަށް: އެއްފަދަކުރުންތައް(

ށ. ވަޒަންބަހުރުވައިގެ ބާވަތްތައް )ރައިވަރު، ލަވަ، ޅެން( ވަޒަނަށް ކިޔުން
ނ. ވަޒަންބަހުރުވައިގައި ހުންނަ ޕެޓާން ދެނެގަތުން )މިސާލަކަށް: 

ނޑުތައް ފެށޭހިސާބާއި ނިމޭހިސާބު،  ޅެމުގައިހުންނަ ތައްގަ
ނޑުވައް އަކުރު އެއްގޮތް ނުވާ  ނޑުވައްއަކުރު ހުންނަ ހިސާބު، ބަ ބަ

ސަބަބުތައް، ފިލިކޯޅި، މުލައަކުރު(
ރ. އަޑުއަހާ ތަކެތީގައި ހުންނަ އާދައިގެ ހަރުބަހާއި، މިސާލުބަހާއި،  
މަޖާޒީ މިސާލުތަކާއި މިސާލުތަކާއި، ވަށްބަސް ބޭނުންކޮށްފައިވާ 

ޙާލަތާއި އޭގެ މާނަ ދެނެގަތުން
ބ. އަނގަބަހުން ހުށައަޅާ ވައްތަރުތަކުގެތެރެއިން އެކި ވައްތަރުގައި 
)މިސާލަކަށް: ބަހުސް، މުނާޒަރާ( ހުންނަ ޚާއްޞަ ސިފަތައް 

ދެނެގަތުން
ޅ. ދައްކާ ވާހަކަ ސްޓްރަކްޗަރކުރުމަށް ނުވަތަ ވަކި އުސޫލަކުން 

ރޭވުމުގައި ގެންގުޅޭ ފާހަގަބަސްތައް ދެނެގަތުމާއި ބޭނުންކުރުން 
ނޑުގެ  )މިސާލަކަށް: އެހެނީ...، އެހެން ކަން ވިޔަސް..،؛ އަޅުގަ

އެންމެ ފަހު ވާހަކައަކީ...(

އވ11.9 ދައްކާވާހަކައާއި ވަޒަންބަހުރުވައިގެ 

ބާވަތްތަކުގައި ހުންނަ ބަހުގެ ބައިތައް 

ފާހަގަކުރުން



 ގުރޭޑު 11

27
 ޤައުމީ މަންހަޖުގައި ދިވެހި - ކީސްޓޭޖު 5

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. އަމިއްލަ ވާހަކަދެއްކުމުގައި ބޭނުންކުރެވޭ ބަސްކޮށާރު ތަރައްގީކުރަމުން ދިއުން 
)މިސާލަކަށް އެހެން މާއްދާތަކަށް ޚާއްޞަ ބަސްކޮށާރުވެސް ހިމެނިގެން( 

އިތުރުން  މަޝްވަރާތަކުގެ  ބޭއްވޭ  ކިލާހުގައި  ފޮތުންނާއި  ފޮތް  ކިޔަވާ  ށ. 
ލަފުޒުތައް  އާ  ދަސްވާ  ތެރެއިން  ހަރަކާތްތަކުގެ  ތަފާތު  އުނގެނުމުގެ 

ން ރު ކު ން ނު ބޭ

މުނާސަބު  އެންމެ  އެޙާލަތަކަށް  ތަރައްގީކޮށް  ބަސްކޮށާރު  ސިފަކުރުމުގެ  ނ. 
ބޭނުންކުރުން ލަފުޒު  

ރ. ތިމާ ބުރަވާ ކޮޅު ދިފާޢު ކުރުމަށާއި ދެކޭގޮތް ސާބިތުކޮށްދިނުމަށް ބަސްކޮށާރު 
ބނޭނުކްރުނުް

އވ11.10 އަޑުއަހާ ތަކެތީގައި ބޭނުންކޮށްފައިހުންނަ 

ބަސްކޮށާރުގެ އެހީގައި ތިމާގެ 

ބަސްކޮށާރު މުއްސަނދިވެ ދޭހަވާމިންވަރު 

އިތުރުވަމުންދާކަމާއި ބަސްކޮށާގެ 

މުއްސަނދިވާކަން ދައްކައިދިނުން
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ސްޓްރޭންޑް 2: ކިޔުމާއި ބެލުން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: މުވާޞަލާތު ކުރުމުގެ ބޭނުން

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. ތަފާތު ބާވަތްތަކުގެ އަދަބީ އުފަންތައް ކިޔަންވާ ގޮތަށް ގުޅިގެންނާއި ވަކި 
ވަކިން ކިޔުމާއި މޫނުމަތީގެ ޙަރަކާތް ގެނައުން

ނުވަތަ  ބާރުފޯރުވާ  އަނެކައްޗަށް  އެކަތި  ބައިތައް  މުހިއްމު  ވާހަކައިގެ  ށ. 
ސަބަބުން  ސެޓިންގެ  )ވާހަކައިގެ  ނޑައެޅުން  ކަ މިންވަރު  ބަރޯސާވާ 
ޝަޚްސިއްޔަތު  ބަދަލަށް،  އަންނަ  ޙަރަކާތަކަށް  ޝަޚްސިއްޔަތުގެެ 
ޙަރަކާތްތަކުން އޭނާގެ ޝަޚުޞިއްޔަތު ހާމަވާގޮތް، ވާހަކައިގެ ޕްލޮޓުގެ 

ބަދަލު( އަންނަ  ނޑަށް  ރޭވުންގަ ސަބަބުން 
ނ. ޅެމުގެ ނުވަތަ ރައިވަރުގެ ބައިތަކުގެ ސަބަބުން މާނަ ފުރިހަމަކޮށްދިނުމަށް 

ނޑައެޅުން އެހީތެރިވާ މިންވަރު ކަ
ރ. ލިޔުމާ ބެހޭގޮތުން ޚިޔާލު ހުށައަޅައި، އެ ޚިޔާލުތައް އޮޅުންފިލުވައިދިނުން

ބ. ލިޔުންތެރިޔާ ފާޅުކުރަން ބޭނުންވާ ފުރިހަމަ މާނަ، ނުވަތަ ލިޔުމުން ދޭހަވާ 
މާނަތައް ހުށައެޅުން 

ޅ. ކިޔައި ބަލާ އެއްޗަކާއި އަމިއްލަ ތަޖުރިބާއާ ގުޅުވައިލުން
ކ. ކިޔައި ބަލާ ތަކެއްޗާއި އެހެނިހެން ލިޔުންތަކާ ގުޅުވައިލުން

އ. ސިފަކުރުންތަކުގެ ސަބަބުން މާނަފުރިހަމަވާ ގޮތް އޮޅުންފިލުވައިދިނުން
ވ. ތަފާތު ދައުރުތަކުގެ ލިޔުމުގެ ބާވަތްތަކުގައި )އަދަބީލިޔުން، މަޢުލޫމާތު 
ލިއްބައިދޭ ލިޔުން، ކުރެހުމުން ހުންނަ ތަކެތީ ގައި( ހިމެނޭ ސިފަތައް 
މިންވަރު  އަސަރުފޯރާ  މުޖުތަމަޢަށް  ސަބަބުން  އޭގެ  ނޑައެޅުމާއި،  ކަ

ނޑައެޅުން ކަ
މ. ލިޔުންތެރިޔާގެ މަޤުޞަދު، ރާގު، ދެކޭގޮތް، ތީމު ހޯދައި ހުށައެޅުން

ނޑައެޅުން. ފ. މުޖުތަމައިން އަސަރުފޯރާ މިންވަރު ކަ
ދ. ލިޔާ ނުވަތަ ބަލާ ތަކެތީގައި ހިނގާ ކަންކަމާ މެދު ފުޅާކޮށް ވިސްނައި އޭގެ 
ތަރުޖަމާއާއި ފޮރުވިފައިވާ މާނައާއި ބުއްދި ޤަބޫލުކުރެވޭ ލަފާކުރުންތައް 

ހުށަހަޅައި ތަފުސީލުކޮށްދިނުން

ނޑުގެ ބައިތަކާއި  ތ. ތަފާތު އަދަބީ ލިޔުންތައް ކިޔައި، ބަލައި، އޭގެ އޮނިގަ
ލިޔުމާއި ވައްޓަފާޅިއާއި ލިޔުން ބިނާކޮށްފައިވާ ގޮތް ހޯދައި ބުނެދިނުން.

ކބ11.1 ތަފާތު ބާވަތްތަކުގެ އަދަބީ އުފެއްދުންތައް 

ކިޔުމާއި ދޭހަވާކަން އަންގައިދިނުމާއެކު 

ލިޔުންތެރިކަމުގެ އުކުޅުތައް އެނގޭކަން 

ހާމަކުރުން

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. ކިޔާ ކިޔުމުގެ މަޤުޞަދާއި ތީމު އޮޅުންފިލުވައިދިނުން.

ގެންގުޅެފައިވާ  ބަހުރުވަ  ނޑާއި  އޮނިގަ ލިޔުމުގެ  ނުވަތަ  ކިޔުމުގެ  ކިޔާ  ށ. 
ފާހަގަކުރުން. ގޮތް 

ނ. ލިޔުމުގައި ހުންނަ ކުރެހުން / ފޮޓޯއިން ހުންނަ ތަކެތި )އިލަސްޓްރޭޝަން( 
ތަކާއި ޢަދަދުތައް ހޫލަ )ޗާރޓް( ފަދަ ތަކެތި ދޭހަކުރުން.

ކބ11.2 މަޢުލޫމާތު ފޯރުކޮށްދޭ ނުވަތަ ދެކޭގޮތް 
ހާމަކޮށްދޭ ތަފާތު ބާވަތްތަކުގެ އުނދަގޫ 

އުފެއްދުންތައް ކިޔައި މާނަ ދޭހަކުރުމާއެކު 
ލިޔުންތެރިކަމުގެ އުކުޅުތައް އެނގޭކަން 

ހާމަކުރުން
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ނޑު ސުރުޚީއާއި ބާރުދޭ ޚިޔާލުތައް ފާހަގަ ކުރުން. ރ. ލިޔުމުގެ މައިގަ

)ޚުލާސާކޮށް  ހުށައެޅުން  ޚިޔާލުތައް  ނޑު  މައިގަ ޢިބާރާތުން  އަމިއްލަ  ބ. 
ބުނެދިނުން(

އަލީގައި  ހެކިތަކުގެ  ޚާއްޞަ  ހިމެނޭ  އެއްޗެއްގައި  ބަލާ  ނުވަތަ  ކިޔާ  ޅ. 
މާނަ  އެއްޗެއްގެ  ބުނާ  ލިޔުންތަކުގައި  ހޯދައި،  މާނަ  ފޮރުވިފައިވާ 

. ކުރުން މާ ޖަ ތަރު

ކ. ލިޔުންތެރިޔާ ދޭން ބޭނުންވާ މެސެޖާއި ހުށައަޅާފައިވާ ހެކި ފާހަގަކުރުން.

އ. ކިޔާ ކިޔުމުގައި ބޭނުންކޮށްފައިވާ ބަސްކޯޅިތަކާއި ލަފުޒުތަކުގެ މާނަ އާއި 
ލިޔުންތެރިޔާގެ މާނަ ހާމަކުރުން.

މަޢުލޫމާތު  އިތުރު  މައުޟޫއާގުޅޭ  ތަކެތީގެ  ތަފާތު  ބަލާ  ނުވަތަ  ކިޔާ  ވ. 
މަޖައްލާ،  )ނޫސް  ބޭނުންކުރުން.  ވަޞީލަތް  ގިނަ  ތަފާތު  ހޯދުމަށް 

މީޑިއާ( އިލެކްޓްރޯނިކް  ވެބްސައިޓް، 
ލިޔުމުގެ  ކަމާއި  ކޮޅަކަށް  ކޮން  ހުރީ  އޭނާ  ދެކޭގޮތާއި  ލިޔުންތެރިޔާ  މ. 

ޖަވާބުދިނުން.   ސުވާލުތަކަށް  ކުރެވޭ  ބެހޭގޮތުން  މަޤުޞަދާ 
ކަމުދަނީ  ލިޔުން  ބާވަތެއްގެ  ވަކި  ނުވަތަ  ލިޔުންތެރިއެއްގެ  ވަކި  ފ. 

ބަޔާންކުރުން. ސަބަބާއެކު  ކީއްވެގެންކަން 

ދ. މާނައާއި އެކިބައިތަކުގެ އުސްލޫބާއި ލިޔާލިޔުމެއްގެ ބާވަތާ ގުޅުން ހުރި 
މައުލޫމާތު އެނގޭކަން ހާމަކުރުން.

 

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ބާވަތްތަކުގެ  ގިނަ  ތަފާތު  ނޑައަޅައިގެން  ކަ މަޤުޞަދެއް  ވަކި  ހ. 
ވަކިން  ވަކި  ގުޅިގެންނާއި  ޓެކްސްޓް(  )ވިޝުއަލް  ތަކެތި  ބަލާ 
ދެނެގަތުމަށް  ގުޅުންތައް  މީސްމީހުންގެ  އެކި  )މިސާލަކަށް:  ބެލުން 

ބެލުން( ޑޮކިޔުމަންޓްރީއެއް 
ށ. ބަލާ ތަކެތި )ވިޝުއަލް ތަކެތީގެ( ސަބަބުން މާނަ ދޭހަވާގޮތް ކިޔައިދިނުން 
)މިސާލަކަށް ފެންބޮޑުވެގެން އުޅޭއިރު އެތަނުގައި ދިރިއުޅޭ މީހުން އުޅޭނެ 

ދަތި ޙާލު

ނ. އެއް މައުޟޫޢަކަށް ތައްޔާރުކޮށްފައިހުންނަ ތަފާތު ބަލާ ތަކެތި )ވިޝުވަލް 
ޓެކްސްޓް( އަޅައިކިޔުން

ގޮތެއްގައި  މާނަހުރި  ބޭނުން  ޓެކްސްޓް(ގެ  )ވިޝުވަލް  ތަކެތި  ބަލާ  ރ. 
ކުރުން މާ ޖަ ރު ތަ

ބ. ބަލާ ތަކެތި )ވިޝުވަލް ޓެކްސްޓް( އިން ފެންނަ ތަކެއްޗާއި، ނުފެންނަ 
ނޑައެޅުން ބައިތަކުން ލަފާކުރެވޭ މާނަ ކަ

ޅ. ބަލާ ތަކެތި )ވިޝުއަލް އެލިމަންޓްސް( އާއި އިމޭޖަރސް ގެ ސަބަބުން 
ބެލުންތެރިންގެ ޝައުޤު ހިފަހައްޓައިދޭގޮތް ކިޔައިދިނުން

ކ. ސުވާލުތަކަށް ޖަވާބުދާރީ ވުމަށާއި އެކި އެކި ޙަރަކާތްތައް ފުރިހަމަކުރުމަށް 
ނޑު ޚިޔާލާއި އެއާ ގުޅޭ ތަފްޞީލު ހޯދައި ހުށަހެޅުން ބަލާ ތަކެތީގެ މައިގަ

އ. ލިޔެފައިވާ އެއްޗެއްގެ މާނަ ދެނެގަތުމަށް އެ ލިޔުމާއެކުގައިވާ ކުރެހުމާއި 
ފޮޓޯ ފަދަ ތަކެތި ލިޔުމާ ގުޅުވައިގެން މާނަ ދޭހަކޮށް ހުށަހެޅުން

ކބ11.3 ތަފާތު ބާވަތްތަކުގެ ބަލާތަކެތި ބެލުމާއި 

ދޭހަވާކަންހާމަކުރުން
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ލިޔުންތަކުގެ  ކުރެހުމާއި  ތަސްވީރާއި  ހުންނަ  އިސްތިހާރުތަކުގައި  ބަލާ  ވ. 
އެހީގައި މާނަ ދޭހަކޮށް އިސްތިހާރުގެ ބޭނުމާއި އިސްތިހާރުގެ ސަބަބުން 

ވެދާނެ ގޮތަކާއި މެދު ޚިޔާލުފާޅުކުރުން

މ. ބަލާ ތަކެތިން )ވިޝުއަލް ޓެކްސްޓް( ބަލާ މީހުންނަށް އަސަރުފޯރާނެ 
ފާހަގަކުރުން ބައިތައް 

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ގޮތްތަކާއި،  ޤަބޫލުކުރާ  ތަޖުރިބާއާއި،  ލިބިފައިވާ  ޚިޔާލާއި،  އަމިއްލަ  ހ. 
ގުޅުވައިގެން  ތަކެއްޗާއި  ބަލައި  ކިޔައި  އިޙުސާސްތަކާއި،  ތިމާގެ 

ން ދިނު އި ވަ ލު ފި ން ޅު އޮ
ގުޅުންތައް  ތަކެތީގައިވާ  އިޚްތިޔާރުކުރި  ބެލުމަށް  ނުވަތަ  ކިޔުމަށް  ށ. 

ން ޅު އެ ނޑަ ކަ
ނ. ކިޔައި ބަލައި ތަކެތީގައި ޖަޒުބާތު/ އަސަރު އުފައްދާގޮތް ހެކިތަކާއެކު، 
އެހީގައި  ސުވާލުތަކުގެ  ސަބަބުތަކާއި،  އޮޅުންފިލުވައިދިނުމާއި، 

ން ރު ކު ފަ ސި
ރ. ކިޔައި ބަލައި ތަކެތީގައި ނުވަތަ ލިޔުންތެރިޔާގެ ކިބައިގައިވާ ތިމާގެ ޒާތީ 

ސުވާލުތަކަށް ސަމާލުކަންދިނުން
ބ. ކިޔައި ބަލައި ތަކެއްޗާ ގުޅިގެން އުފެދޭ ޚިޔާލުތައް ހެއްކާއި، ސަބަބާ އެކު 

އޮޅުންފިލުވައިދީ ހިއްޞާކޮށް ފާޅުކުރުން
ޅ. ކިޔައި ބަލައި ތަކެތި ތަރުޖަމާކޮށް ދޭހަކުރުމުގައި ލިބިފައިވާ މަޢުލޫމާތާ، 
އުސޫލުތައް  ގެންގުޅޭ  އާދަކާދައާ،  އެތަނެއްގެ  ކަންތައްތަކާއި،  ޘަޤާފީ 

އަދާކުރާކަން ސާބިތުކޮށްދިނުން ބޮޑުދައުރެއް  ވަރަށް 
ކ. ކިޔައި ބަލާ ތަކެތީގެ ރާގު އުފައްދާގޮތް އޮޅުންފިލުވައިދިނުން

އ. ކިޔުމާއި ބެލުމުން ކާމިޔާބީތައް ޙާޞިލުކުރުމަށް ބޭނުންވާ ކަންތައްތައް 
ދައްކައިދިނުން ދޭހަވާކަން 

ކބ11.4 ކިޔައި ބަލާ ތަކެއްޗާމެދު ތިމާ ދެކޭގޮތް 
އޮޅުންފިލުވައިދީ އިޖާބަ ލިޔުން

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. ކިޔައި ބެލުމަށްޓަކައި ތަފާތު ތަކެތި އިޚްތިޔާރުކުރުން )މިސާލަކަށް 
ކުރީގެ އިލްމީ ލިޔުން، ޖަމާއަތުގެ ޚަބަރު، މާމަކުނުދޫ ބޮޑު އީސަގެ 

ވާހަކަ(

ށ. ކިޔަމުންދާ ސުރުޚީއަކާ ގުޅޭ ލިޔުމާއި، އަމިއްލަ ޝައުޤުވެރިކަން 
ހުންނަ ލިޔުން އޚްތިޔާރުކުރުން

ނ. އެކަނި ކިޔާކިޔުންތައް ސިފަކޮށް، ކިޔުން ކުރިއަށް ދާގޮތް ބެލުން

ރ. ބާރަށް ކިޔުމުގައި، މޫނުމަތީގެ ޙަރަކާތް ބޭނުންކޮށްގެން 
ނޑުގެ  ފަރިތަކޮށްކިޔުމަށްޓަކައި، ލިޔުމުގެ ބާވަތާއި، ލިޔުމުގެ  އޮނިގަ

އެހީގައި ލިބޭ މަޢުލޫމާތުގެ ބޭނުން ހިފުން

ބ. އެކަނި ވަކިން ކިޔާ ތަކެއްޗާ ބެހޭ ގޮތުން އަމިއްލައަށް ލިބެމުންދާ 
ތަޖުރިބާތައް އުފަލާއެކު އެހެން ކުދިންނާ ޙިއްޞާކުރުން

ޅ. ވަކި ލިޔުންތެރިއެއްގެ ނުވަތަ ވަކި ބާވަތެއް/ވައްތަރެއްގެ ލިޔުން 
ކަމުދަނީ ކީއްވެގެންކަން ބުނެދިނުން

ކ. ކިޔަމުންދާއިރު ލިޔުމުގައި ރާގު އުފައްދާފައިވާގޮތް ފާހަގަކުރުން

އ. ކިޔައި ބަލާ ތަކެތީގެ އުސްލޫބު ގެންގުޅެފައިވާ ގޮތް ބުނެދިނުން

ކބ11.5 މުނިފޫހިފިލުވުމަށާއި 

ކިޔުންފަރިތަކުރުމަށްޓަކައި، ގިނަވަގުތު 

ކިޔުމުގައި މަޝްޣޫލުވެ އިނދެ، ކިޔާނެ 

ތަކެތި އަމިއްލަޔަށް އިޚްތިޔާރުކުރުމާއި 

އެފަދަތަކެތި އާދަވެގެން ކިޔުން
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ސްޓްރޭންޑް 2: ކިޔުމާއި ބެލުން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: ހުނަރާއި އުސޫލުތައް

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. ލިޔުމެއް ކިޔާއިރު، ކިޔުމުގެ ކުރީގެ ހުނަރުތައް ބޭނުންކޮށްގެން 
ކިޔުން. )މިސާލަކަށް: ސްކިމިންގް، ސްކޭނިންގް(

ށ. ކިޔާ އެއްޗެއްގެ މަގުސަދާ ބެހޭ ގޮތުން ސުވާލު އުފެއްދުން

ނ. މައުޟޫޢު ނުވަތަ ލިޔުމުގެ ބާވަތް/ވައްތަރާ ބެހޭގޮތުން އެނގިފައިވާ 
ނޑިން ޚިޔާލުތައް ނެރެ  އެއްޗެއްކާ މެދު ފުންކޮށް ވިސްނައި ސިކު

ހާމަކޮށް އޮޅުންފިލުވައިދިނުން

ރ. ބަސްކޮށާރާއި، މުހިއްމު ނުކުތާތަކާއި، ޚިޔާލާއި ފިކުރު، ތަފާތު 
ބައިތަކަށް ބަހާ ވަކިވަކިކުރުން

ބ. ލިޔުން ކިޔުމުގެ ކުރިން ތިމާއަށް ކުރިން ލިބިފައިވާ މަޢުލޫމާތުގެ 
ނޑައެޅުން އެހީގައި ލިޔުމަށް ބާރުދޭފަދަ ލަފާކުރުންތައް ކަ

ޅ. ކިޔުމަށް މަގުދައްކައިދޭފަދަ ސުވާލު އުފެއްދުން

ކ. ގުރެފިކް އޯގަނައިޒަރުގައި ޚިޔާލުތައް ރެކޯޑުކުރުން

އ. ވަގުތާއި ޙާލަތުގެ ސަބަބުން ލިޔުމަށް ދެވޭއިޖާބަ ބަދަލުވެގެން 
ދާގޮތް ފާހަގަކުރުން

ވ. ކިޔުން ފަރިތަކުރުމަށް ކިޔަންވީގޮތުގެ ހުނަރުތަކަށް ތަބާވުން. 
)މިސާލަކަށް ލޯ ހިންގުން(

މ. ލިޔުމުން ފެންނަން ހުންނަ ހެކިތަކާ ގުޅުވައިގެން، ފޮރުވިފައިވާ 
މާނަ )ދެފޮޅުވަތް ދޭތެރޭގެ މާނަ( ކިޔައިދިނުމާއި ލިޔުމުގައި 

ބަޔާންކޮށްފައިވާ ނިންމުންތައް ބުނެދިނުން.

ކބ11.6 ކިޔުމާއި ބެލުމުގެ ހުނަރު 

ތަރައްޤީކުރުމަށްޓަކައި، ކިޔުމާއި ބެލުމުގެ 

ކުރީގެ އުޞޫލުތަކާއި ހަމަތައް ބޭނުންކުރުން

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

އޮޅުންފިލުވުން  ވާހަކަދައްކާ  ބަދަލުކޮށް  ޚިޔާލު  ލަފާކުރުންތަކާމެދު  ހ. 
ގުޅުވައިލުން( މަޢުލޫމާތާ  ލިބުނު  އަލުން  ކަންކަމާ  )ލަފާކުރި 

މެދު  މާނައާއި  ފޮރުވިފައިވާ  ނުވަތަ  މާނަ  ހާމަކުރާ  ލިޔުންތެރިޔާ  ށ. 
ނޯޓުކުރުން އުފައްދާ  ސުވާލު  ޚިޔާލުބަދަލުކޮށް،  ވާހަކަދައްކާ 

ނުވަތަ  ކުރެހުމަކުން  ޚުލާޞާ  އެއްޗެއްގެ  ހާމަކޮށްފައިވާ  ލިޔުމުގައި  ނ. 
ދެއްކުން އޯގަނައިޒާއަކުން  ގުރެފިކް 

ގުޅުވައިގެން  ތަކެއްޗާ  އެހެނިހެން  ކިޔާތަކެއްޗާ،  ކިޔުމުންދާއިރު  ރ. 
ން ކު އް ދެ ކަ ހަ ވާ

ކބ11.7 މާނަލަފާކުރުމަށާއި މާނަކަށަވަރުކުކޮށް، 

ދޭހަކުރުމަށްޓަކައި ކިޔުމާއި ބެލުމުގެތެރޭގައި 

ގެންގުޅޭ އުޞޫލުތަކާއި ހަމަތައް 

ބޭނުންކުރުން



 ގުރޭޑު 11

32
 ޤައުމީ މަންހަޖުގައި ދިވެހި - ކީސްޓޭޖު 5

ބ. ކުރެހުމާއި، ފަސޭހައިން ފާހަގަކުރެވެން ހުންނަ ބައިތަކުގެ ބޭނުންކޮށްގެން 
މަޢުލޫމާތު ހޯދާ، އޮޅުންފިލުވައި، ދޭހަކުރުން

ދޭހަކުރުމަށްޓަކައި، އެ ލަފުޒެއް ބޭނުންކުރެވިފައިވާ  ޅ. ނޭގެ ބަސްކޮށާރު 
ބުނެދިނުން ލަފުޒުތައް  އެހެން  ނޑާއި، ގުޅޭ  އޮނިގަ ޙާލަތާއި، ލަފުޒުގެ 

ކ. ލިޔުންތެރިޔާ ލަފުޒުގެ މާނަ ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތް ބުނެދިނުން.

ކިޔާއިރު  މަޑުން  ނުވަތަ  ބާރަށް  ކިޔާއިރުގައްޔާ،  ބޭނުމަކަށް  ވަކި  އ. 
ނުވަތަ  ގޮތެއްގައި  ވަކި  މިން/ސްޕީޑު  ލަސް  އަވަސް  ކިޔުމުގެ  ވެސް 

ހިފެހެއްޓުން އުސޫލެއްގައި 

ވ. ލިޔުންތެރިޔާގެ މެސެޖާއި ދެކޭގޮތް ހާމަކުރުން

މަޢުލޫމާތާއި،  ލިބިފައިވާ  ލިޔުންތެރިޔާއަށް  ދިނުމުގައި  ހުށައަޅާ  ތީމު  މ. 
މިންވަރު  ފޯރާފައިވާ  އަސަރު  ސަގާފަތުގެ  ތަޖުރިބާއާއި،  އަމިއްލަ 

ކުރުން ބަޔާން

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

އިޖާބަ  ގޮތުން  ބެހޭ  ޝުޢޫރުތަކާ  ގެނެވުނު  ހިތަށް  ކިޔުމަށްފަހު  ހ. 
ލިޔުން )މިސާލަކަށް ޚުލާސާ ކުރުން، ދެކުދިން މަޝްވަރާ ކުރުން، 
ނުވަތަ  ވަކިކުރުން،  ޚިޔާލުތައް  ބާރުދޭ  ޚިޔާލުތަކާއި  ނޑު  މައިގަ

ދިނުން( ތަފުސީލު  އެއްޗަކަށް  ސުވާލުކުރެވޭ 

ށ. ކިޔުމަށްފަހު ލިޔުމާއި ގުޅުންހުންނަ ތަކެއްޗާއި، ކަންކަމާ، ލިޔުމުން 
ވިސްނާ  އިތުރަށް  ކަންކަމަށްވުރެ  ތަކެއްޗާއި،  ފެންނަންހުންނަ 

ވާހަކަދެއްކުން ސުވާލުއުފައްދާ 

ނ. އާ ޚިޔާލު އުފައްދާ އަދި އެހެން ޚިޔާލުތަކާ ގުޅުވައިގެން 
ބޭނުންކުރުން )ލިޔުން ހުށައަޅާފައިވާ ގޮތް ނޫން އެހެން ގޮތްގަތަށް 

ބަދަލުކުރާނެ ގޮތް ކިޔައިދިނުން، އާ ވިސްނުމާއި، މަޢުލޫމާތު 
ހުށައެޅުން، ލިޔުމުގެ މަދުވާ ބައިތައް ފާހަގަކޮށް އެ އިތުރުކޮށްގެ 

ލިޔުން ރަނގަޅުކުރާނެ ގޮތްތައް ކިޔައިދިނުން(

ރ. ކިޔާފައިވާ ލިޔުމުން އެ ބައެއްގެ އާދަކާދައާއި ސަގާފަތާ އަޅައިބަލައި 
ތަފާތު ބުނެދިނުން

އަދި  މަޖާޒުތަކާއި،  ފުންބަސްތަކާއި،  ހުރި  އެއްޗެއްގައި  ކިޔާފައިވާ  ބ. 
ބުނެދިނުން. މުރާދު  ބޭނުންކޮށްފައިވާ  ލިޔުންތެރިޔާ  ބަސްކޯޅިތައް 

ޅ. ކުރިން ކިޔާފައިވާ އެއްޗަކާ އަޅައިކިޔައި އޭގައިވާ އިޖްތިމާއީ، ސަގާފީ، 
ދީނީ، އަދި ލިޔުންތެރިކަމުގެ އެންމެހައި ސިފަތައް އަޅައިކިޔާ، އޭގެ 

އެއްގޮތްކަމާއި ތަފާތު ބުނެދިނުން.

އެ  ކިޔުމަށްފަހު،  ބާބެއް/ޗެޕްޓަރެއް  ފޮތެއްގެ  ނުވަތަ  ފޮތެއް  ދިގު  ކ. 
ނޑުތަކާ  މިންގަ ނޑައެޅިފައިވާ  ކަ ކިޔުމަށް  ކިޔާފައިވަނީ  އެއްޗެއް 
ބޭނުންވާ   .2 )ޕްރިވިއު(،  ކިޔުން  1.މަތިމަތިން  އެއްގޮތަށްކަން 
 .3 ރީޑީން(،  )އެކްޓިވް  ކިޔުން  ދީގެން  ސަމާލުކަން  ބައިތަކަށް 
މުހިންމު ނުކުތާތައް ފާހަގަކުރަމުން ކިޔުން)ރިވިއު( މަގު ޗާރޓުން / 

ދައްކުވައިދިނުން. ގޮތަކަށް  އެނޫންވެސް 

ކބ11.8 ދޭހަވިމިންވަރު ވަޒަންކުރުމާއި 

މާނަކަށަވަރުކޮށް، މާނަފުޅާކުރުމަށްޓަކައި 

ކިޔުމާއި ބެލުމުގެ ފަހުން ގެންގުޅޭ 

އުޞޫލުތަކާއި ހަމަތައް ބޭނުންކުރުން 
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ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ނޑިތައް ހާސިލުވި  ނޑުދަ ހ. ކިޔުމަށްފަހު ހާސިލުކުރަން ޖެހޭ ލަ
ގޮތާމެދު  މުދައްރިސާއި ދަރިވަރުންގެމެދުގައި މަޝްވަރާކޮށް ޚިޔާލު 

ހުށައެޅުން

ށ. ކިޔާ ނުވަތަ ބަލާ ބާވަތުގެ ސަބަބުން، ކިޔުމުގެ ސްޕީޑަށާއި 
ކިޔުމުގެ ދޭހަވާ މިންވަރަށް އަންނަ ބަދަލުތައް ފާހަގަކޮށް، 

ވިސްނުން.

ނ. ކިޔުމާއި ބެލުމުން ކާމިޔާބީތައް ޙާޞިލުކުރުމަށް ބޭނުންވާ 
ކަންތައްތައް ދޭހަވާކަން ދައްކައިދިނުން

ރ. ކިޔުމަށްފަހު ނެރުނު ނަތީޖާ އަމިއްލައަށް ވަޒަންކޮށް، ރަގަޅު 
ކުރަންވީ ކަންކަމާއި ރަގަޅު ކަންކަން ހާމަކުރުން.

ބ. އިތުރަށް ކުރިއަރުވައި ރަނގަޅުކުރަން ބޭނުންވާ 
ނޑިތައް  ނޑުދަ ނޑައަޅައި އެ ލަ ކަންތައްތަކަކީ ކޮބައިކަން ކަ
ޙާޞިލުކުރަމަށްޓަކައި ޕުލޭނެއް އެކުލަވައިލުން )މިސާލަކަށް: 

ބަސްކޮށާރު މުއްސަނދިކުރުމަށްޓަކައި އަމިއްލައަށް ކުޑަ ރަދީފެއް 
އަކުލަވައިލުން(

ޅ. ކިޔުމަށްފަހު ކިޔާފައިވާ އެއްޗެއްގެ ބަސްކޮށާރު، މަޖާޒު، ބަސްކޯޅި 
ފަދަ ބައިތަކާއި އެ ލިޔުމަކުން ނެރެން ޖެހޭ ނަތީޖާތަކާއި ތިމާގެ 

އަމިއްލަ ނަތީޖާއާ އަޅައިކިޔައި، ކިޔުމުގެ އުސޫލަށް ދެން ގެންނަން 
ޖެހޭ ބަދަލުތައް ހާމަކުރުން.

ކ. ކިޔުމަށްފަހު ނެރެން ޖެހޭ ނަތީޖާ ހާސިލު ނުވި ސަބަބު ހާމަކުރުން.

ކބ11.9 މެޓަކޮގްނިޓިވް ގޮތްތައް ބޭނުންކޮށްގެން 

ކިޔުމާއި ބެލުން ވަޒަންކޮށް ތިމާގެ ކިޔުމާއި 

ބެލުން އިސްލާހުކުރުން
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ސްޓްރޭންޑް 2: ކިޔުމާއި ބެލުން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: ބަހުގެ ހަމައާއި ގަވާއިދު

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ނޑު ދެނެގަތުން )މިސާލަކަށް: ވާހަކައިގެ  ހ. ލިޔުމުގެ އޮނިގަ
ނޑު( ނޑު، ޕެރެގްރާފުގެ އޮނިގަ އޮނިގަ

ށ. ލިޔުމުގެ ބޭނުން އޮޅުންފިލުވައިދިނުން )ސިފަކުރުން، ކަމެއް 
އަންގައިދިނުން، ހުށައަޅައިދިނުން(

ނ. ލިޔުންތެރިޔާ ބޭނުންކޮށްފައިވާ ބަސްކޮށާރުގެ ސަބަބުން ދޭހަކުރުމަށް 
ބާރުލިބޭ މިންވަރު ކިޔައިދިނުން 

ނޑާއި،  ރ. ކިޔައި ބަލާ ތަކެތީގައި ބޭނުންކުރެވިފައިވާ އޮނިގަ
ހުށައަޅާފައިވާ ޚިޔާލުތަކާއި، އޮޅުންފިލުވައިދީފައިވާ ގޮތާއި، 

ނިންމުންތައް ގެނެސްފައިވާގޮތް ހާމަކުރުން

ބ. އެކި ލިޔުމުގެ އުސްލޫބުން ލިޔުމުގައި ބޭނުންކޮށްފައިވާ އުސޫލުތައް 
ބުނެދިނުން. )މިސާލަކަށް: އަދަބީ ލިޔުމަކާއި އިލްމީ ލިޔުމެއްގެ 

ތަފާތު(

ޅ. ލިޔުމުގައި ބޭނުންކޮށްފައިވާ ބަހުގެ ހަމައާއި ގަވާއިދުތައް 
އުނގެނި، ލިޔާ ލިޔުމުގައާއި ދައްކާ ވާހަކައިގައި ބޭނުންކުރާކަށް 

ދައްކައިދިނުން.

ކ. ލިޔުމުގައި ބޭނުންކޮށްފައިވާ ބަހުގެ ހަމައާއި ގަވާއިދާ 
ޚިލާފުކަންކަމާމެދު ސުވާލު އުފައްދައި، ވާހަކަދެއްކުން.

ކބ11.10 ޖުމުލައިގައި ލަފުޒުއެތުރިފައި 

ހުންނަގޮތާއި އެއްލަފުޒު އަނެއްލަފުޒާ 

ގުޅިގެން މާނަ އުފައްދާގޮތާއި ލިޔެކިޔުމުގެ 

ނިޝާންތަކުގެ ދައުރާއި ލިޔުމުގެ 

ނޑާ ބެހޭ މަޢުލޫމާތު ބޭނުންކޮށްގެން  އޮނިގަ

ކިޔައި ބަލައިތަކެތި ދޭހަކުރުން

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. ލަފުޒުގެ އަސްލާއި ލަފުޒާ ބެހޭ ގޮތުން ލިބިފައިވާ މަޢުލޫމާތުގެ 
ނޑައެޅުން )މިސާލަކަށް: ދެމިޔަކަނުން  އަލީގައި މާނަ ކަ

ސޮނިފޭބުން(

ކބ11.11 ކިޔައި ބަލާ ތަކެތީގައި ބޭނުންކޮށްފައި 

ހުންނަ ބަސްކޮށާރުގެ އެހީގައި ތިމާގެ 

ބަސްކޮށާރު މުއްސަނދިވެ ދޭހަވާ 

މިންވަރު އިތުރުވަމުންދާކަމާއި ބަސްކޮށާރު 

މުއްސަނދިވާކަން ދައްކައިދިނުން
ށ. ލަފުޒާއި ލަފުޒުގެ މާނައާ ދެމެދު އޮންނަ ގުޅުން ބުނެދިނުން 

)މިސާލަކަށް: ސިނަނީމް، އެންޓަނީމް، ހައިޕަނީމް(

ނޑައަޅައި އޮޅުންފިލުވައިދިނުން:  ނ. ޙާލަތާ ގުޅުވައިގެން މާނަ ކަ
)މިސާލަކަށް މަޖާޒީ މާނަ(
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ރ. އިޖުތިމާޢީގޮތުން ތަފާތު މާނަތައް ނެގިދާނެ ފަދަ ލަފުޒުތައް 
ލިޔުންތެރިޔާ ބޭނުންކޮށްފައި ވަނީ ކީއްވެގެންކަން 

އޮޅުފިލުވައިދިނުން.

ބ. އަލަށް ތަޢާރަފުކުރެވޭ ލަފުޒުތަކާއި، އެހެން މާއްދާތަކުގައި 
ބޭނުންކުރާ ބަސްކޮށާރުގެ ތެރެއިން ދިވެހި ބަހުގައި 

ބޭނުންކުރެވިދާނެ ލަފުޒުތައް ހޯދުން. 

ނޑައަޅައި  ޅ. އަލަށް ތަޢާރަފުވާ ލަފުޒުތައް ބޭނުންކުރާނެ ހާލަތްތައް ކަ
ލިޔުމުގައާއި ވާހަކަދެއްކުމުގައި ބޭނުންކުރުން.

ކ. ކުރިން މާނަ އެނގިފައިނުވާ ލަފުޒުތައް ނުވަތަ ބޯދާ ލަފުޒުތައް 
ބަލައި ޙާލަތާ ގުޅިގެން ގެނެސްފައިވާ ގޮތް ބުނެދިނުން.

އ. އެކި ޢިލްމު ތަކުގައި ބޭނުންކުރާ ލަފުޒުތައް ބުނެދިނުން 
)މިސާލަކަށް: ގާނޫނީ ދާއިރާ، ސައިންޓިފިކް ދާއިރާ، ވިޔަފާރީގެ 

ދާއިރާ(

ވ. ލިޔުން ލިޔެވިފައިވާ ދުވަސްވަރާއި ޙާލަތަށް ބަލައި ލިޔުން 
ވަޒަންކުރުން.
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ސްޓްރޭންޑް 3: ލިޔުންތެރިކަން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: މުވާޞަލާތު ކުރުމުގެ ބޭނުން

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. އަމިއްލަ ޝުޢޫރާއި، ޚިޔާލު ފާޅުކުރުމަށް ލިޔުން )މިސާލަކަށް: ގިނަ 
ޕެރެގުރާފުތަކެއްގެ މައްޗަށް އެކުލެވިގެންވާ އަމިއްލަ ވާހަކަ، ފިލްމު 

/ ފޮތުގެ ރިވިއު ލިޔުން(
ބައިކޮށް  ޕެރެގުރާފުތަކަކަށް  ގުޅިފައިވާ  އެކަތިއަނެކައްޗާ  ޚިޔާލުތައް  ށ. 

ގުޅުވައިލުން
ގުޅޭގޮތަށް  ކަމާ  އެކިގޮތްގޮތަށް  ލަފުޒުތައް  ގުޅޭ  ޙާލަތާ  ބާރުގަދަ،  ނ. 

ބޭނުންކުރުން ރަނގަޅަށް 
ރ. މައުޟޫއާ ގުޅޭގޮތަށް ޚިޔާލުތައް އޮމާންކަމާއެކު އެއް ޚިޔާލުން އަނެއް 

ޚިޔާލަށް ދިޔުން
އެކްސްޕްރެސިވް  އަޅައިގަންނަ،  ގުޅޭ  ކިޔާމީހުންނާ  މަޤުޞަދާ  ބ. 

ދިނުން ސުރުޚީއެއް 
ލިޔުމުގެ  ލިޔުންތަކުގައި  ފެންނަ  ފަސޭހަވާނެކަމަށް  ކިޔާމީހާއަށް  ޅ. 
ބައިތައް “ޓެކްސްޓް ފީޗާސް” )މިސާލު: ސުރުޚީ، އަރިމަތީ ސުރުޚީ، 
ކުރެހުން، ހޫލަ( ގެނެސްފައިވާ ގޮތް ބަލައި އެ ލިޔާލިޔުމާ ގުޅޭގޮތަށް 

އެބައިތައް ހިމެނުން
ތަކަކުން  ޕެރެގުރާފު  ގިނަ  )މިސާލަކަށް:  ލިޔުން  ސިފަކުރުމަށް  ކ. 

ސިފަކުރުން( މަންޒަރު 
ލިޔުން  ވާހަކައެއް  އަމިއްލަ  ނުވަތަ  ވާހަކަ  ބެހޭ  ޒާތާ  ތިމާގެ  އ. 
)މިސާލަކަށް: ގިނަ ޕެރެގުރާފުތަކެއްގެ މައްޗަށް އެކުލެވިގެންވާ ޒާތީ، 

ލިޔުން( ވާހަކަ  ތާރީޚީ  ޚިޔާލީ، 
ވ. ތަޖުރިބާކުރުމަށާއި ހިތްހަމަޖެއްސުމަށް ތަފާތު ބާވަތުގެ )މިސާލަކަށް: 
ޅެން ހެދުން، ސިޓީލިޔުން، ސްކްރިޕްޓު ލިޔުން ފަދަ( ލިޔުންތައް 
ތަފާތު އުކުޅުތައް )މިސާލަކަށް: އިމޭޖަރީ، ޑައިލޮގު، އަދަބީ ބަސް(  

ބޭނުންކޮށްގެން ލިޔުން 
ޑައިރީ  )މިސާލަކަށް:  ލިޔުން  ބަޔާންކޮށްދިނުމަށް  ހާދިސާއެއް  މ. 

ލިޔުން( ވާހަކަ  ދަތުރުނާމާ، 
ފ. ވަޒަންބަހުރުވައިގެ އުސްލޫބަށް ލިޔާއިރު ހިއްސުތަކާގުޅޭ ތަފުޞީލު 
ހިމެނުމާއި ވަޒަނަކަށް ފެއްތުމާއި ކާފިޔާ އެއްގޮތް ކުރުން )ޚީޔާލީ 

ލިޔުންތަކުގައި(  
ބަސްކޮށާރެއް  ދޭހަވާ  ފަސޭހައިން  އަދި  ބޭނުމާގުޅޭ  ލިޔުމާއި  ލިޔާ  ދ. 

ބޭނުންކުރުން  އާއްމުކޮށް 
ބަސް  އަދަބީ  ގުޅުވައިގެން  ލިޔުމާ  މުއްސަނދިކުރުމަށް  ލިޔުން  ތ. 

ން  ރު ކު ން ނު ބޭ
ގޮތަށް  އަސަރުކުރާ  މީހުންނަށް  ކިޔާ  ބޭނުމާއި،  ބާވަތާއި،  ލިޔާ  ލ. 

ބައްޓަންކުރުން ރާގު  ލިޔުމުގެ 
ޖުމުލަ،  ނޑު  މައިގަ )މިސާލު:  އޮތުން  ނޑެއް  އޮނިގަ ޕެރެގުރާފުގެ  ގ. 

ނިންމުން( ޖުމަލަތައް،  ބާރުދޭ 

ލ11.1 އަމިއްލަ ތަޖުރިބާއާއި ޚިޔާލާއި ފެންނަގޮތުގެ 

މައްޗަށް ބިނާކޮށް ތަފާތު ބޭނުންތަކަށާއި 

ތަފާތުކިޔުންތެރީންނަށް އަމާޒުކޮށްގެން 

ތަފާތު ވައްތަރުގެ އަދަބީ، ޚިޔާލީ އަދި ޒާތީ 

ލިޔުންތައް އަދަބީ ނަމޫނާތަކަށް ބަލައިގެން 

އުފެއްދުން 

ނޯޓު: ކުރު ލިޔުން ކަމުގައި ބަލަނީ 300-400 ލަފުޒެވެ. 

ދިގު ލިޔުން ކަމުގައި ބަލަނީ 600-700 ލަފުޒެވެ. 

ކުރުކޮށް އަދި ދިގުކޮށް ލިޔަން ދެވިދާނެ ލިޔުންތަކުގެ 

ލިސްޓެއް މި މުގައްރަރުގެ ފަހަތުގައިވާނެއެވެ.
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ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. އޮޅުންފިލުވައިދިނުމަށާއި، އަންގައިދިނުމަށާއި، ރިޕޯޓުކުރުމަށްލިޔުން 
)މިސާލަކަށް: ގިނަ ޕެރެގުރާފުތަކެއްގެ މައްޗަށް އެކުލެވިގެންވާ 

އޮޅުންފިލުވައިދިނުމެއް، ރިޕޯޓެއްލިޔުން(

ށ. ނަސޭހަތް ދިނުމަށާއި، އިރުޝާދު ދިނުމަށް ލިޔުން )މިސާލަކަށް: 
ކިޔަވާނެގޮތާ ބެހޭގޮތުން ލުއިފޮތެއް ހެދުން( 

ނޑަކާއި މަޤުޞަދެއް އޮތުން  ނ. މާނައެއް ދޭހަވުމާއި، ސާފު މައިގަ

ނޑު ޚިޔާލުތަކަށް ހެކިދެއްކުމާއި، ތަފްޞީލުދިނުމާއި، ސަބަބު  ރ. މައިގަ
ހާމަކޮށްދިނުމާއި، މިސާލުދިނުން 

ބ. މަޤުޞަދާ ގުޅޭ ދެނެގަންނަން ފަސޭހަ މައުޟޫޢުތައް ހިމެނުން

ޅ. ޚިޔާލުތައް އެކަތިއަނެކައްޗާ ގުޅިފައިވާ ޕެރެގުރާފުތަކަކަށް ބައިކޮށް 
ގުޅުވައިލުން

ކ. ސާފު ތީސިސް ސްޓޭޓްމަންޓް ހިމެނުން

އ. ތަފާތު ފަރާތްތަކުންނާއި ވަޞީލަތްތަކުން ހޯދާ ތެދު މަޢުލޫމާތު 
ހިމެނުން

ވ. ތިމާ ދެކޭގޮތް / ތިމާ ނަގާ ކޮޅު ހެއްކާއެކު ސާބިތުކޮށްދިނުން

މ. ތަފާތު ލިޔުންތެރިންނާއި ޅެންވެރިންގެ އުސްލޫބުތައް ބަލައި 
އެލިޔުމަކާ އެންމެ ގުޅޭ އުސްލޫބެއް ގެންގުޅުން

ފ. ބާރުގަދަ، ޙާލަތާއި ގުޅޭ ލަފުޒުތައް އެކިގޮތްގޮތަށް ކަމާ ގުޅޭގޮތަށް 
ރަނގަޅަށް ބޭނުންކުރުން

ނޑު ޚިޔާލަށް ބާރުދޭ ގުޅުން ހުރި ފޮޓޯއާޢި ކުރެހުން  ދ. މައިގަ
ހިމެނުން

ތ. ބާރުގަދަ ފެށުމެއް ބޭނުންކުރުމާއި، ރީތިކޮށް އަތުރާލެވިފައިވާ 
ނޑަކާއި ހިތްހަމަޖެހޭ ނިންމުމެއް ގެނައުން  މައިގަ

ލ. މައުޟޫޢާ ގުޅޭގޮތަށް ޚިޔާލުތައް އެތުރުން

ގ. އެ ޙާލަތަކާ އެންމެ ގުޅޭ ގުޅުވާ އަކުރު ބޭނުންކޮށްގެންނާއި 
އެހެނިހެން ގޮތްގޮތުން ލިޔުމަށް ގެންނަން ބޭނުންވާ އަސަރު އަންނަ 

ގޮތަށް ޖުމުލަތައް ގުޅުވުން

ނޑު  ޏ. އަސަރުކުރުވަނިވި ގޮތަކަށް ރީތި ތަރުތީބަކުން ލިޔުމުގެ އޮނިގަ
ގެނައުން

ސ. ކިޔާމީހާއަށް ފަސޭހަވާނެކަމަށް ފެންނަ ލިޔުން ތަކުގައި ލިޔުމުގެ 
ބައިތައް “ޓެކްސްޓް ފީޗާސް” )މިސާލު: ސުރުޚީ، އަރިމަތީ 

ސުރުޚީ، ކުރެހުން، ހޫލަ( ގެނެސްފައިވާގޮތް ބަލައި އެ ލިޔާލިޔުމާ 
ގުޅޭގޮތަށް އެބައިތައް ހިމެނުން

ލ11.2 ސަބަބު ބަޔާންކޮށް ކަމެއް 

އޮތްގޮތް ހާމަކޮށްދިނުމަށް ނުވަތަ 

އޮޅުންފިލުވައިދިނުމަށްޓަކައި ތަފާތު  

ބޭނުންތަކަށާއި ތަފާތުކިޔުންތެރިންނަށް 

އަމާޒުކޮށްގެން މަޢްލޫމާތު ފޯރުކޮށްދޭ ތަފާތު 

ލިޔުންތައް އުފެއްދުން  
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ޑ. އޮމާންކަމާއެކު އެއްޚިޔާލުން އަނެއް ޚިޔާލަށް ދިޔުން

ޒ. ރަސްމީ ލިޔުންތަކުގައި ރަސްމީކަން ހާމަކޮށްދިނުމަށާއި އަނެކުންގެ 
އިޙްތިރާމް ލިބޭގޮތަށް ވާހަކަ ދެއްކުމުގެ ދަރަޖަތައް ބޭނުންކުރުން

ޓ. އަނެކުންގެ އިޙްސާސްތަކާ ކުޅެލުމާއި ވަކި ގޮތެއް ޤަބޫލުކުރުމަށް 
ލިޔުން. )މިސާލަކަށް: ގިނަ ޕެރެގްރާފްތަކެއްގެ މައްޗަށް 

އެކުލެވިގެންވާ އެއްކޮޅަށާއި ދެކޮޅަށް ވާހަކަ ދައްކާ ލިޔުން(

ނޯޓު: ބަޔާން ކުރެވިފައިވާ ބައިތައް ބޭނުން ކުރާނީ ލިޔާ ބާވަތަކާ 
ގުޅުވައިގެންނެވެ.
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ސްޓްރޭންޑް 3: ލިޔުންތެރިކަން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: ހުނަރާއި އުސޫލުތައް

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. ލިޔާ ބާވަތުގެ އުސްލޫބު ކިޔާ މީހުންނާއި އޯޑިއަންސަށް އަމާޒުކުރުން. 
)މިސާލަކަށް ސަމާސާ އަދަބުގައި މަޖާ ބަސްކޮށާރެއް ބޭނުންކުރުން(

ބޭނުންކުރުމާއި،  ފެށުމެއް  މޮޅު  ގޮތުން  ގުޅޭ  ބާވަތާ  ލިޔުމުގެ  ލިޔާ  ށ. 
ގެނައުން ނިންމުމެއް  ރީތި  މަޤުޞަދާގުޅޭ  ނޑަކާއި  މައިގަ

ގޮތަށް  އަސަރުކުރުވާ  އެންމެ  އޭގެ  ޚިޔާލުތައް  ގުޅޭގޮތަށް  މައުޟޫޢާ  ނ. 
އެތުރުން 

ރ. މަޤުޞަދާއި ކިޔާމީހުންނާ ގުޅޭ މޮޅު ސުރުޚީއެއް ލިޔުމަށް ދިނުން

ބ. ޕެރެގުރާފުގެ ޖުމުލަތަކާއި ލަފުޒުތައް ލިޔާ ލިޔުމުގެ ބާވަތާ ގުޅޭ ގޮތުން 
ހަމަޖެހޭ އަދި އުފެއްދުންތެރި ގޮތަކަށް ގެނައުން

ބާރުގަދަކުރުމަށް  އަސަރުގަދަކޮށް،  ލިޔުމުގެ  ބާވަތުން،  ލިޔުމުގެ  ލިޔާ  ޅ. 
އަދަބީ އުކުޅުތަކުގެ ބޭނުން ހިފުން. )މިސާލަކަށް މަޖާޒު، ކަންބޮޑުކުރުން 

)ހައިޕަރބޯލް(

ކ. ކިޔާމީހާއަށް ފަސޭހަވާނެކަމަށް ފެންނަ ލިޔުންތަކުގައި ލިޔުމުގެ ބައިތައް 
)މިސާލު: ސުރުޚީ، އަރިމަތި ސުރުޚީ، ކުރެހުން، ހޫލަ( ގެނެސްފައިވާގޮތް 

ބަލައި އެ ލިޔާލިޔުމާ އެންމެ ގުޅޭގޮތަށް އެބައިތައް ހިމެނުން

އ. އޮމާންކަމާއެކު އެއްޚިޔާލުން އަނެއް ޚިޔާލަށް ދިޔުން

ލ11.3 ތަފާތު ޙާލަތްތަކުގައި ތަފާތު ފަރާތްތަކަށް 

އަމާޒުކޮށްގެން އުފައްދާ ލިޔުންތައް ހަމަޖެހޭ 

އުސޫލަކުން ރާވައި ހުށަހެޅުން

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ނޑައެޅުމާއި އެލިޔުން  ހ. ލިޔާނެ މައުޟޫޢަކާއި، ލިޔާނެ ބޭނުމެއް ކަ
ކިޔާނެ ބަޔަކު ޚިޔާރުކުރުން.

ށ. ތިމާގެ ކިބައިގައިވާ މައުލޫމާތާއި އަމާޒުކުރާ މީހުންގެ ކިބައިގައި 
ހުންނާނެ މަޢުލޫމާތު ދެނެގަތުން

ނ. ބޭނުންވާ ކަމަކާއި ހޯދަންބޭނުންވާ މައުލޫމާތާއި އެމައުލޫމާތު 
ހޯދާނެގޮތެއްގެ ކުރު ޕުލޭނެއް ހެދުން )މިސާލު: ކޭ ޑަބުލިޔު އެލް 
ޗާޓު، ޕީ އައި އެމް ޗާޓް، އެކި އެކި ކިޔުންތައް ކުދިންލައްވާ 

ކިޔުއްވާނެ ގޮތުގެ ހުނަރެއް(

ރ. ލިޔުމަށް ތައްޔާރުވުމުގެގޮތުން އަމިއްލައަށް މަޢުލޫމާތު އެއްކުރުން 
)މިސާލަކަށް: އެހެން ދަރިވަރުންނާ ވާހަކަދެއްކުން، ބަސްދީގަތުން 

ބޭއްވުން، ފޮތާއި ޗާޓާއި، ލޭބަލާއި، ހޫލަ ބޭނުންކުރުން، 
ވީޑީއޯ، ސީޑީ ބެލުން، ޕޮއިންޓްތައް ކުރެހުމުން ނުވަތަ ލިޔުމުން 

ނޯޓުކުރުން(

ލ11.4 ލިޔާ ލިޔުންތަކަކީ، އޮށްޓަރުހުރި ފޭރާން 

ހެޔޮ އުފެއްދުންތަކަކަށް ހެދުމަށްޓަކައި 

ލިޔުމުގެކުރީގައި ގެންގުޅެން ޖެހޭ 

އުޞޫލުތަކާއި ހަމަތައް ބޭނުންކުރުން
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ބ. ތަފާތު މަޢުޟޫއަށް މައުލޫމާތު ހޮވައި އެއްކުރުން.
ޅ. ޗާޕުކުރި އަދި އިލެކްޓްރޯނިކް ވަޞީލތްތަކާއި އެހެނިހެން ގޮތްތަށް 
ބޭނުންކޮށްގެން ދިރާސާކޮށް މަޢުލޫމާތު ހޯދާ އެއްކުރުން )މިސާލަކަށް: 
ނޑައެޅުން، ކަމުވޮށިވެގެންވާ މީހުންނާ  ނޑެއް ރާވައި ވަގުތު ކަ އޮނިގަ
ވަސީލަތްތައް  ލިބޭނެ  މަޢުލޫމާތު  ބޭއްވުން،  ބަސްދީގަތުން  އެކު 
އެނގޭނެގޮތަކަށް  ފަސޭހައިން  އެވަޞީލަތްތައް  ފަހަގަކުރުން، 

ބަޔާންކުރުން(
ކ. ރަނގަޅު ގިނަ ވަސީލަތަކުން މަޢުލޫމާތު ނެގުން

ފެންނާނެހެން  ގުޅުން  އޭގެ  މަޢުލޫމާތު  އެއްކުރި  ލިޔުމަށްޓަކައި  އ. 
)މިސާލަކަށް:  އެޅުން  ބައިބަޔަށް  ގުރޫޕުކޮށް  ތަފާތުގޮތްގޮތަށް 
ތާވަލު  ޗާޓު،  ހެދުން،  އޯގަނައިޒަރެއް  ގުރެފިކް  ކޮމްޕިޔުޓަރުން 

) ން ރު ކު ރު ޔާ އް ތަ
ނޑު ނަމަށް ނުވަތަ ހާދިސާއަށް މަޢުޟޫއާ ގުޅޭ ގޮތުން  ވ. ލިޔަންދޭ މައިގަ

ނޑެއް އެކުލަވައިލުން ސާފު އޮނިގަ

ތަފާތު  ދެނެގަތުމާއި،  ޚިޔާލުތައް  ބާރުދޭ  ޚިޔާލާއި،  ނޑު  މައިގަ މ. 
ނޑު ޚިޔާލާއި، ބާރުދޭ ޚިޔާލުތަކާއި  އުޞޫލުތައް ބޭނުންކޮށްގެން މައިގަ
ލިޔާ  އެއްޗަކަށް  ފަދަ  ރިޕޯޓެއް  ބަހުސަކަށް،  ތަފުޞީލުތަކުން 
ސްކެޗްބޯޑު  )މިސާލަކަށް:  ބައިބަޔަށްއެޅުމާއި  ޕެރެގުރާފްތަކެއްހެން 
އައުޓްލައިން،( ހަމަ ޖެހޭ އުސޫލަކުން ތަފާތު ގޮތްގޮތަށް ތަރުތީބުކުރުން 

ނަތިޖާ(    މައްސަލައާއި  ތަރުތީބުން،  އިސްކަންދޭ  )މިސާލު: 
ވަގުތަށް  ނޑައެޅިފައިވާ  ކަ އަދި  ދިގުމިނަށް  ނޑައެޅިފައިވާ  ކަ ފ. 

ނިންމުން. މަސައްކަތް 

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. ދީފައިވާ ރުބުރިކް ނުވަތަ މާރކިންގް ކްރައިޓީރިއަށް ބަލައިގެން ލިޔާ 
ލިޔުންތައް ބައްޓަންކުރުން.

ނޑު ޚިޔާލުތަކަށް ހެކިދެއްކުމާއި، ތަފުޞީލުދިނުމާއި،  ސަބަބު  ށ. މައިގަ
ހާމަކޮށްދިނުމާއި، ދުނިޔަވީ މިސާލުދިނުން

ނޑުގެ ސަބަބުން މަޢުލޫމާތު އެތުރުމަށް އަންނަ  ނ. ލިޔާ ލިޔުމުގެ އޮނިގަ
ބަދަލު ދައްކުވައިދިނުން.

ރ. ޚިޔާލުތައް ކިޔާމީހުންނަށް ފަސޭހައިން ސާފުވާގޮތަށް، އަދި ލިޔުމުގެ 
ބާރު ގަދަވާގޮތަށް ހުށައެޅުން

ބ. ލިޔާ ލިޔުމުގެ ބާވަތުން ތިމާ ލިޔާކޮޅަށް ބާރުދިނުމަށާއި އަނެއް ފަރާތް 
ބަލިކުރުމަށް ޚިޔާލުތައް ހެއްކާއި މިސާލާއެކު ހުށައެޅުން.

ޅ. ލިޔާ ލިޔުމުގެ ބާވަތުން، މައުޟޫޢާ ގުޅޭ އުފެއްދުންތެރި ޚިޔާލު 
ފުޅާދާއިރާއެއްގައި ހުށައެޅުން

ކ. ޢިބާރާތް އެކުލެވުމާއި އެމުނުން ބޭނުންކޮށްގެން ޖުމުލަތައް ބުގިސްވުން. 
)ކޮހޮރަންސްވުމާއި ކޮހޮރަންޓް ވުން(

ނޑައެޅިފައިވާ އުސޫލުތައް  އ. ތަފާތު އިޖުތިމާޢީ ލިޔުންތައް ލިޔުމުގައި ކަ
ނޑު އެކުލެވިގެންވާ  )މިސާލަކަށް ސިޓީގައި ހަވާލާ ދިނުމާއި އޮނިގަ

ގޮތް( އެނގޭކަން ހާމަކޮށްދިނުން. 

ލ11.5 އުފައްދާ ލިޔުންތަކުގައި ހުށަހަޅާ ޚިޔާލުތައް 

އޮމާންކަމާއެކު، އެމުނި އެކުލެވޭގޮތަށް 

ތަރުތީބުން ހުށަހެޅުމަށްޓަކައި، 

ލިޔުމުގެތެރޭގައި، ގެންގުޅެން ޖެހޭ ތަފާތު 

އުޞޫލުތަކާއި ހަމަތައް ބޭނުންކުރުން
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ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

)މިސާލު:  އަޅާބެލުން  ލިޔުން  ނޑާ  މިންގަ ނޑައަޅާފައިވާ  ކަ ކިލާހުގައި  ހ. 
ހުރުން،  ބައިތައް  ޖެހޭ  ހުންނަން  ލިޔުމުގައި  ގޮތުން  ބާވަތުގެ  ލިޔުމުގެ 
އެ  ބާވަތުން  ލިޔުމުގެ  އެ  ދިގުކުރުމިން،  ޖުމުލައިގެ  ބާވަތާއި  ޖުމުލައިގެ 

ސާފުކަން( ލިޔުމުގެ  ބަސްކޮށާރެއް،  ގުޅޭ  ލިޔުމާ 
އެންމެ  ލިޔުމުގެ  ގެނައުމަށް  ތަފްސީލު  އިތުރު  ސާފުކޮށްދިނުމަށާއި  މާނަ  ށ. 
ފަހު ޑުރާފަޓަށް ބައިތައް އިތުރުކޮށް، ތަރުތީބު ބަދަލުކޮށް ނުވަތަ ބައިތައް 

އުނިއިތުރުގެނައުން.
ނ. ލިޔުން ފުރިހަމަކުރުމަށް ނުވަތަ ވަގުތާއި ޙާލަތާ ގުޅޭ ގޮތުން އުނިކުރުމަށް 

ނުވަތަ މަދުކުރުމަށް ފެންނަ ބައެއް އޮތްތޯ ބަލައި ޗެކުކުރުން
ރ. ޕެރެގުރާފުތައް ބާރުގަދަ ކުރުމަށްޓަކައި، ބަސްކޮށާރު، އިބާރާތްފަދަ ކަންކަން 

ބަލައި، ލިޔުން ފުރިހަމަކުރުމަށް އިސްލާހުކުރުން.
ނޑަކާއި  އޮނިގަ ފެށުމަކާއި،  ޑުރާފްޓުގައި ޝައުޤުވެރިކުރުވާފަދަ  ފައިނަލް  ބ. 

ރިވައިޒުކުރުން ބެލުމަށް  އޮތްތޯ  ނިންމުމެއް 
ޅ. ލިޔެފައިވާ ލިޔުމުގެ ބަހުރުވަ އެލިޔުމުގެ މަޤުޞަދާއި ކިޔާމީހުންނާ ގުޅޭތޯ 

ބެލުން
ކ. ލިޔުމުގައި އިބާރާތުގެ، ބަހުގެ، ގަވާއިދުގެ ނުވަތަ ހަމައިގެ ނުވަތަ އިމްލާ 

ކުށެއް އޮތްތޯ ޗެކުކުރުން.
އ. އެކަށޭނަ ފެންވަރެއްގައި )މިސާލަކަށް: އަކުރުތަކުގެ ބޮޑު ކުޑަމިން، ފޮޓޯއާއި 
ކުރެހުން ހިމެނުން އަދި މިފަދަ ތަކެތިން އަސަރު ކުރާނެ ގޮތަށް ހުށައެޅުން، 

ނޑަށް ރީތިވާގޮތަށް ލޭއައުޓު ހެދުން( ލިޔެ ހުށައެޅުން ގަ
ވ. އެހެން ދަރިވަރުންނާ ޙިއްސާކޮށް ޝާއިޢުރުން

ލ11.6 ލިޔުންތެރިކަން ރަނގަޅުކޮށް 

ތަރައްޤީކުރުމަށްޓަކައި، ލިޔުމުގެފަހުގައި 

ގެންގުޅެން ޖެހޭ ތަފާތު އުޞޫލުތަކާއި 

ހަމަތައް ބޭނުންކުރުން

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ނުވަތަ  އުސޫލުތައް  ބޭނުންކުރި  މަރުޙަލާގައި  ތަފާތު  ލިޔުމުގެ  ހ. 
ބަލާނެ  ލިޔުމުގެކުރި،  )މިސާލު:  ކިޔައިދިނުން  ކަންތައްތައްކުރިގޮތް 
އެޑިޓުކުރުން،  ރިވައިޒްކުރުން،  ޑުރާފްޓްކުރުން،  ހެދުން،  ނޑެއް  މިންގަ

ހުށަހެޅުން( ޝާޢިއުކުރުން، 
ށ. ތިމާގެ އަމިއްލަ ލިޔުމާއި، އެހެން މީހުންގެ ލިޔުންތަކުގައި ހުރި ރަނގަޅު 
ކަންތައްތައް ފާހަގަކުރުން )މިސާލަކަށް: ކިލާހު ކުއްޖެއްގެ ލިޔުމުން އެންމެ 

އަޅައިގަތް ބައި(
ވާހަކަދެއްކައި  ކަންތައްތަކާބެހޭގޮތުން  ރަނގަޅު  ހުރި  ލިޔުމުގައި  ނ. 
ކުރިމަގުގައި ރަނގަޅުކުރާނެ އަދި ކުރެވިދާނެ ކަންތައްތައް ޙާސިލުކުރުމަށް 

ނޑައެޅުން  ކަ ނޑިތަކެއް  ނޑުދަ ލަ
ނޑިތައް ޙާޞިލު ކުރުމަށް ސާދާ ކުރު ޕްލޭނެއް ރާވައި  ނޑުދަ ނޑައެޅި ލަ ރ. ކަ

އެއަށް ޢަމަލު ކުރުން
ދެއްކުން  ޖެހޭކަން  ހިތްހަމަ  ފަޚުރުވެރިވާކަމާއި  ލިޔުންތަކާމެދު  އަމިއްލަ  ބ. 

ބައިވެރިވުން( ބައްދަލުވުންތަކުގައި  ބެހޭ  ލިޔުންތެރިކަމާ  )މިސާލު: 
ނޑަށް ބަލައިގެން އެއްދަރިވަރަކު އަނެއް ދަރިވަރެއްގެ  ޅ. މުދައްރިސްގެ މިންގަ

ލިޔުމަށް ތަރުހީބުދީ ރަނގަޅުކުރަންވީ ކަންތައްތައް ކިޔައިދިނުން
ދައްކައިދިނުން  ފަޚުރުވެރިވާކަން  ހިތްހަމަޖެހުމާއި  ލިޔުމާމެދު  އަމިއްލަ  ކ. 
ރަނގަޅު  ކަންތައްތަކާއި،  މޮޅެތި  ހުރި  ލިޔުމުގެ  ތިމާގެ  )މިގޮތުން 
ކުރަންފެންނަ ކަންތައްތައް ފާހަގަކުރުން(އަދި ތިމާގެ އަމިއްލަ ލިޔުންތަކަށް 

ހެދުން. ޕޯޓްފޯލިޔޯ 
ލިޔާ  ބަލައިގެން  ކްރައިޓީރިއަށް  މާރކިންގް  ނުވަތަ  ރުބުރިކް  ދީފައިވާ  އ. 

ބައްޓަންކުރުން. ލިޔުންތައް 

ލ11.7 ލިޔުންތެރިކަން ރަނގަޅުކުރުމަށްޓަކައި، 

ތިމާގެ ލިޔުންތެރިކަމާމެދު ވިސްނައި 

ލިޔުންތެރިކަމުގެ ފެންވަރު ވަޒަންކޮށް، 

ގެންނަންޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނެސް 

އިޞްލާޙުކުރުން     
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ސްޓްރޭންޑް 3: ލިޔުންތެރިކަން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: ބަހުގެ ހަމައާއި ގަވާއިދު

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. ތަފާތު ވައްތަރުގެ ޖުމުލަތައް ހިމަނައިގެން ލިޔުން. )އީޖާދީ ޖުމުލަ(

ށ. ބަހުގެ އެންމެހައި ހަމަތަކާއި އުސޫލުތައް ރަނގަޅަށް ބޭނުންކުރުން

ނ. ބަހަށް އެންމެ ފައިދާހުރި ގޮތުގައި ތިކިޖެހިތާނަ ބޭނުންކުރުން

ރ. އިމުލާގެ ހަމަތަކަށް ފުރިހަމައަށް ތަބާވުން

ބ. އެކަށީގެންވާ ރަނގަޅު ތާނގައި ޕެރެގުރާފު ކުރުން

ޅ. ލިޔާ ލިޔުންތަކުގައި ލަފުޒުވަކިކޮށް ދެއްކުމުގައި ބަހުގެ އުސޫލުތަކާއި 
ލިޔެވިފައިވާ ހަމަތަކަށް ތަބާވާކަން އެނގޭކަން އަންގައިދިނުން

ކ. ފުރިހަމައަށް ލޭއައުޓު ތައްޔާރުކޮށް ހުށައެޅުން.

އ. ލިޔާ ލިޔުމުގެ ބާވަތުން، ޖުމުލަތައް ފަށުވި ކުރުމާއި ގެތުމާއި 
ބުގިސްކުރުން.

ވ. އެހާލަތަކާ އެންމެ ގުޅޭ ބަސްކޮށާރު ބޭނުންކުރުމާއި ކުށްބަސްތައް 
ބޭނުން ނުކުރުން.

މ. ދައްކާ ވާހަކައާއި ވަޒަންބަހުރުވައިގައި ހުންނަ ބަހުގެ ހަމައާއި 
ގަވާއިދުތައް ފާހަގަކޮށް ބުނުން. )އިމްޕްލިސިޓްކޮށް އެނގުން(

ފ. ބަސްކޮށާރު މުއްސަނދި ކުރުމާއި ބޭނުންކުރާކަން ދައްކައިދިނުން.

ދ. ލިޔެކިޔުމުގެ ނިޝާންތައް ބޭނުންކުރަން އެނގޭކަން އަންގައިދިނުން.

ތ. ލިޔާލިޔުމުގައި ގުޅުވާއަކުރާއި ބަދަލުވާއަކުރު ބަހުގެ ހަމައާ 
އެއްގޮތަށް ބޭނުންކުރަން އެނގޭކަން އަންގައިދިނުން.

ލ. ލިޔުމުގައި އަކުރު އެޅުމުގެ ބައްޓަމާއި ކަތިމިނާއި ދޭތެރެތައް 
ހުންނަންވީ ގޮތް އެނގޭކަން ދައްކައިދިނުން.

ގ. އެކިއެކި ލިޔުންތައް ލިޔުމުގައި ކޮމްޕިޔުޓަރ ބޭނުންކޮށްގެން ލިޔެ، 
ޓައިޕްކޮށް، އެޑިޓުކޮށް ހުށައެޅުން.

ލ11.8 ފަޞާހަތްތެރިކަމާއި ބަލާޢާތްތެރިކަން 

ގެނައުމަށްޓަކައި  ލިޔުމުގެ ބާވަތްތަކާ 

އެންމެ އެކަށީގެންވާ ބަސްކޮށާރު 

ބޭނުންކުރުމާއި ބަސްމަގު ރަނގަޅަށް 

ބޭނުންކުރުން 
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ސްޓްރޭންޑް 1: އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: މުވާޞަލާތު ކުރުމުގެ ބޭނުން

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. މުހިންމު މަސައްކަތެއް ފުރިހަމަކުރުމަށް ނުވަތަ ކަމެއް ޙާޞިލު 
ކުރުމަށް ދެކުދިންގެ ގުރޫޕުގައްޔާއި، ކުދި ގުރޫޕުތަކުގައްޔާއި، 

މުޅިކިލާސް މަޝްވަރާގައި ބައިވެރިވެ އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަ 
ދެއްކުން )މިސާލަކަށް: ބަހުސަކަށް ތައްޔާރުވުމަށް ގުރޫޕުގައި 

މަޝްވަރާކުރުން(

ށ. ގުރޫޕު މެމްބަރުންގެ ޒިންމާތަކާއި ރޯލުތައް ބަހައިލުން.

ނ. ދޭދޭމީހުންގެ މެދުގައި ވާހަކަދެއްކުމުގައި ގެންގުޅޭ އުސޫލުތައް 
)އިންޓަރޕާސަނަލް ސްޕީކިން ސްޓްރެޓެޖީސް( ދެނެގަތުމާއެކު 

މިއުސޫލުތައް ތަފާތު ޙާލަތްތަކުގައި، ތަފާތު ބޭނުންތަކަށް އަދި އެކި 
އޯޑިއަންސްތަކަށް ބޭނުންކުރުން

ރ. މުޖުތަމަޢުގައި ވަކިމީހަކު ކުޅޭ ރޯލެއްގެ )އިސްމަގާމުތަކުގެ( 
ޒިންމާ އަދާކުރުން. )މިސާލަކަށް އަތޮޅު ކައުންސިލެއްގެ ނަމޫނާ 

ބައްދަލުވުމެއް ކުރިއަށް ގެންދިއުން(

ބ. ތަފާތު މައްސަލަތަކާއި،ކަންކަމާމެދު ދެކޭގޮތް އަދި ތިމާ 
ގަބޫލުކުރާގޮތް ކިލާސް މަޝްވަރާތަކުގައި ހިއްސާކުރުން

ޅ. ކިލާހުގެ ބައިވެރިންނާއި އެހެންމީހުން ދައްކާ ވާހަކަތަކަށް 
ހުރަސްނާޅައި އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދައްކަން ފުރުޞަތު ލިބުމުން  

)ޓާރންޓޭކިން( ވާހަކަދެއްކުން.

ކ. އަނެކުންނަށް އަދަބު އިހްތިރާމާއެކު ވާހަކަ ދެއްކުން

އ. އަނެކާ ދައްކާ ވާހަކައަކާމެދު އެއްބަސް ނުވާހިނދުވެސް އަދަބު 
އިހްތިރާމާއެކު ބަސްމަގު ގެންގުޅުން. )ޕޮލައިޓްނެސް ސްޓަޓަޖީޒް(

ވ. އެހެންމީހުން ދެކޭގޮތް )ވިއުޕޮއިންޓްސް( އެނަލައިޒްކޮށް، 
އެއާމެދުވިސްނައި އެއްގަލަކަށް އެރުމަށް އިސްނަގައިގެން 

މަޝްވަރާކުރުން.

މ. މަޝްވަރާ ކުރެވޭ ކަމަކާ މެދު ތިމާގެ ޚިޔާލު ތަފާތުވާ ޙާލަތުގައި، 
ބަސްބުނާނެ ގޮތާއި މަޝްވަރާގައި ބައިވެރިވާ އެހެންފަރާތްތަކުގެ 

ނޑޭގޮތަށް ޚިޔާލު ފާޅުކުރާނެ ބަހަވީ އުސޫލުތައް  މޫނު ނުކެ
ބޭނުންކުރުން. )މިސާލަކަށް: ވާހަކަދައްކަން ފަށަމުން އަހަރެން 

އެހެންމީހުންނަށް އިހުތިރާމްކުރަމޭ ފަދަ(.

އވ12.1 ތަފާތު ބޭނުންތަކުގައި އަނެކުންނާ 

މުވާޞަލާތުކުރުމަށް ވާހަކަދެއްކުން
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ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. ތަފާތު ހާލަތްތަކުގައި ތަފާތު ގިނަބޭނުންތަކަށް އެހާލަތެއްގައި 
އަޑުއަހާ މީހުންނާ ގުޅޭ ބަސްމަގު ބޭނުންކޮށްގެން އަނގަބަހުން 

ވާހަކަދެއްކުން.

އވ12.2 ތަފާތު ޙާލަތްތަކާއި ތަފާތު 

ބޭނުންތަކުގައި ތަފާތު ފެންވަރުގެ 

މީހުންނަށް މަޢުލޫމާތުދިނުމަށާއި ޚިޔާލާއި 

ޝުޢޫރުފާޅުކުރުމަށް ޙާލަތާ ގުޅޭގޮތަށް 

ވާހަކަދެއްކުމާއި ޙާލަތާގުޅޭގޮތަށް ދަރަޖަތައް 

ބޭނުންކުރުން 

ނޑަކާއި ކަމުދާ  ށ. ސާފު ފެށުމަކާއި، ތަރުތީބުން ގެނެވިފައިވާ މައިގަ
ނޑެއް ބޭނުންކޮށްގެން،  ނިންމުމެއް އެކުލެވިގެންވާ ރަނގަޅު އޮނިގަ

ވާހަކަ ދެެއްކުމާއި މައުޟޫޢާގުޅޭ ތެދު މައުލޫމާތު އަމިއްލަ 
އިބާރާތުން ހުށަހެޅުން.

ނޑު  ނ. ކަމަކާމެދު ކުރެވޭ މަޝްވަރާގައި ޚިޔާލުފާޅުކުރެވުނު މައިގަ
ނުކުތާތައް ޚުލާޞާކޮށް ހަމަޖެހޭ ނިންމުމަކަށް އައުން

ރ. އެކިވަސީލަތްތަކުން ހެކިދައްކައިގެން ތިމާދެކޭގޮތް ސާފުކޮށް 
ހާމަކޮށްދިނުން

ބ. އަނެކުން ލައްވައި ވަކިގޮތެއް ގަބޫލުކުރުވަން/ އަނެކުން ލަންބުވަން 
ހުށައެޅުމެއް ހުށައަޅާއިރު، ތިމާގެ ކޮޅު ހާމަކޮށްދިނުމާއެކު، ތިމާގެ 
ކޮޅަށް މޮޅުވާގޮތަށް ހުރި ނުކުތާތަކާއި، އެ ނުކުތާތަކަށް ބާރުދޭ 

ފުރިހަމަ ހެއްކާ މިސާލުތަކާ ދަލީލުތަކާއެކު ހުށައެޅުން

ޅ. ވާހަކަދެކެވޭ މައުޟޫޢާ ގުޅޭ ދާއިރާގައި ބޭނުންކުރާ ބަސްކޮށާރާއި 
ޓެކްނިކަލް ބަސްތަކާއި ބަސްކޯޅިތަކުގެ އިތުރުން އަޑުއަހާ މީހުންނާ 

ގުޅޭ ބަސްކޮށާރެއް ބޭނުންކުރުން

ކ. އަޑާއި ރާގަށް ގެނެވިދާނެ ބަދަލުތައް )އަޑު މަޑުކޮށް ބާރު 
ކުރުމާއި، އަވަސްކުރުމާއި ލަސްކުރުމާއި ހުއްޓުންތައް ގެނައުމާއި 

ރާގުބަދަލުކުރުމާއި އަޑުބަދަލުކުރުން ފަދަކަންތައްތައް( ދެނެގަތުމާއި 
މިބައިތައް ވިސްނުންތެރިކަމާއެކު އަނެކުންގެ އިހުސާސްތަކަށް 
އިހުތިރާމްކުރާބީދައަކުން އެކަށީގެންވާގޮތެއްގައި ބޭނުންކުރުން

އ. ވާހަކަދެއްކުމުގައި ބޭނުންކުރާ މޫނުމަތީގެ ތަފާތު ހަރަކާތްތަކާއި، 
ދޭހައިގެ ހަރަކާތްތަކާއި ލޮލުގެ ހަރަކާތްތައް ދެނެގަތުމާއި، 

ނޑިވަޅުތަކުގައި މިބައިތައް  އޯޑިއަންސް ދެނެގަނެ، އެކަށީގެންވާ ދަ
ރަނގަޅަށް ބޭނުންކޮށްގެން މާނަ މޭރުން ކޮށްދިނުން

ވ. އައުޚިޔާލު ހުށައެޅުމަށާއި ދެކޭގޮތް ފާޅުކުރުމަށާއި، އެހެންމީހުން 
ދެކޭގޮތުގެ މައްޗަށް ބިނާކޮށް ޚިޔާލު ފާޅުކުރުމަށް ވާހަކަދެއްކުން 

ބޭނުންކުރުން 
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މ. ވާހަކަ ދައްކާއިރު ނުވަތަ ހުށައެޅުންތައް ހުށައަޅާއިރު އެކަށީގެންވާ 
ޓެކްނޮލޮޖީ ބޭނުންކުރުން.

ފ. ދައްކާ ވާހަކައިގައި އަޑުއަހާ މީހުން ބައިވެރިކުރެވިދާނެ ފަދަ އުކުޅު 
ބޭނުންކުރުން. )މިސާލަކަށް ރެޓޯރިކަލް ސުވާލު ކުރުން(

ދ. ދައްކާ ވާހަކައަކަށް އެބައެއްގެ ސަގާފަތުގެ ސަބަބުން އަތުވެދާނެ 
ބަދަލު ދެނެގަތުން.

ތ. ދައްކާ ވާހަކައަކުން ޚިޔާލާއި އައިޑިއޮލޮޖީ ފަތުރަން އެނގޭކަން 
ދައްކުވައިދިނުން.

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. އަޑުއަހާ އެއްޗެއްގައި ހުންނަ އަނެކުން ގަބޫލުކުރުވުމުގެ އުކުޅުތައް 
ދެނެގަތުން )މިސާލަކަށް: ތަފާސްހިސާބު، ހަގީގީ ދިރިއުޅުމުގެ 

މިސާލުތައް(

އވ12.3 އަޑުއިވޭ ތަފާތުތަކެތިން ޚިޔާލުތަކާއި 

މައުލޫމާތުތައް ދޭހަކޮށް ތަރުޖަމާކުރުމަށާއި، 

ވަޒަން ކުރުމަށް އަޑުއެހުން 

ށ. އަޑުއަހާ، ސާދާ އަދި ހިސާބަކަށް އުނދަގޫ ތަކެތީގައިވާ މުހިންމު 
މަޢުލޫމާތާއި ޚިޔާލުތައް  ތަފާތުގޮތްގޮތުން ދެނެގަތުން

ނ. އަޑުއަހާ، ސާދާ އަދި އުނދަގޫ ތަކެތިން ތަރުޖަމާކުރެވޭ މާނަ 
އެތަކެތިން ހެކިދައްކައިގެން ހާމަކޮށްދިނުން

ރ. އަޑުއިއްވޭ ތަފާތު އުނދަގޫ ބާވަތްތަކުގައިވާ މައުލޫމާތާއި 
ޚިޔާލުތަކާއި ވާހަކަދައްކާމީހާގެ ބޭނުމާއި އޭނާ ބުރަވާ ކޮޅު އަދި 

ފަތުރާ ޕްރޮޕަގެންޑާއެއް އޮޅުންފިލާކަން ހާމަކޮށްދިނުން

ނޑުގައި ހުންނަ ވަކިކަމަކަށް ބާރުއަޅާ  ބ. އަޑުއިއްވޭތަކެތީގެ އޮނިގަ
ބައިތަކުގެ ބޭނުން ދެނެގަތުން )މިސާލަކަށް ރިޕޯރޓެއް 

އަޑުއެހުމަށްފަހު އޭގެ ބައިތައް ދެނެގަތުން(

ޅ. އަޑުއަހާ ނުވަތަ ކިޔައި ބަލާ ތަކެތީގައިވާ މަޢުލޫމާތުތައް، 
ޚިޔާލުތައް، ތީމުތައް ހުށައަޅައިދޭގޮތުން ކިޔައި ބަލާ މީހުންނަށް 

ނުފޫޒު ފޯރާނެ މިންވަރު އެނަލައިޒްކުރުން  

ކ. ހުށައަޅާ ޕޮއިންޓުތަކާއި ހެކިތައް އެނަލައިޒްކުރުމާއި ފާޑުކިޔުން

އ. އަޑުއަހާތަކެތީގައި ހުންނަ މާނަފުން ލަފުޒުތަކާއި ބަސްކޯޅި އަޑުއަހާ 
އެއްޗެއްގައި ބޭނުންކޮށްފައިވަނީ ކޮން މާނައެއްގައިކަން ދެނެގަނެ 

ހާމަކުރުން

ވ. އަޑުއަހާ ތަކެތީގައި ބަޔާންކުރާ ވާހަކަ އެކި ވިއުޕޮއިންޓުތަކުން 
ހުށައަޅާ އަމިއްލަ އިބާރާތުން ޚުލާސާކޮށް ބުނެދިނުން.
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މ. އަޑުއަހާ ވާހަކައެއްގައި ބުނާ ވާހަކަތައް އެނގޭކަން އަންގައިދިނުން 
)މިސާލަކަށް އަޑުއަހައިގެން ގްރާފެއް ކުރެހުން، ތަނަކަށް ދާނެ 

ގޮތް ކިޔައިދިމުން ޗާރޓެއްގެ ސިފައިގައި ދެއްކުން(

ފ. އަޑުއަހާއެއްޗެއްގެ ބޭނުމާއި މަޤުޞަދާ ގުޅޭގޮތުން، އެ އެއްޗެއް 
އެހެން ގޮތަކަށް ތަރުތީބުކުރުން. )މިސާލަކަށް މަސްވެރިކަމާ 

ބެހޭގޮތުން މީހަކު ދައްކާފައިވާ ވާހަކައެއް އަޑުއެހުމަށްފަހު އެ 
މަޢުލޫމާތު އެހެން ގޮތަކަށް ތަރުތީބުކޮށް ހުށައެޅުން ނޫންނަމަ 

އޭގެ ތެރެއިން ވަކި ސަބް ސުރުޚީއެއް ނަގައި، އެއަށް ލިޔުމެއް 
ބިނާކުރުން. ނޫންނަމަ އޭގެ މަޢުލޫމާތު ބޭނުންކޮށްގެން ޗާޓެއް 

ކުރެހުން، ފޯމެއް ފުރުން، ގްރެފިކް އޯގަނައިޒަރ އަކުން ދެއްކުން(
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ސްޓްރޭންޑް 1: އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: ހުނަރާއި އުސޫލުތައް

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. އަޑުއެހި ނުވަތަ ކީ ނުވަތަ ބެލި އެއްޗަކަށް ރިޢާޔަތްކޮށްގެން، 
ކަމާގުޅޭގޮތުން ކުރެވިފައިވާ ތަޖުރިބާތައް އެކިވަރުގެ ގުރޫޕުތަކާ 

ހިއްސާކޮށްގެން ދެކެވޭ ވާހަކަތަކުގައި ބައިވެރިވެ ޚިޔާލުފާޅުކުރުމާއި 
އެހެން މީހުން ފާޅުކުރާ ޚިޔާލުތަކަށް އިތުރު ޚިޔާލުދިނުން.

އވ12.4 މުވާޞަލާތުކުރާހިނދު، ރަނގަޅަށް 

މުވާޞަލާތުކުރުމަށްޓަކައި، ވާހަކަދެއްކުމުގެ 

ހަމަތަކާއި އުޞޫލުތައް ބޭނުންކުރުން

ށ. ތިމާގެ ޚިޔާލު ފާޅުކުރުމުގައި އަނެއް މީހާގެ ޝުޢޫރަށް 
އިޙްތިރާމްކުރުން.

ނ. އޮޅުން ފިލުވުމަށާއި، ކަށަވަރުކުރުމަށް އިތުރުބަސްލައިގެން 
އުފެއްދުންތެރި ސުވާލުކުރުން.

ރ. އަޑުއަހާ މީހެއްގެގޮތުންނާއި ވާހަކަދައްކާ މީހެއްގެގޮތުން ހަމަހަމަކޮށް 
ވާހަކަދެއްކުމާއި ވާހަކަދެއްކުމުގެ ގަވާޢިދުތަކާ އެއްގޮތަށް 

އަމަލުކުރުން

ބ. ކަމަކާގުޅޭ ތަފާތު ޚިޔާލުތައް/ ދެކޭ ތަފާތު ގޮތްތަށް ދެނެގަތުމަށް 
ބްރެއިންސްޓޯމް ކުރުން. )މިސާލަކަށް: މައުޟޫޢެއްގެ ތަފާތު ކޮޅު 

)އުމުރު، ސަގާފަތު، ގާބިލްކަން(

ޅ. ސުންގަޑިއަށް ނިންމުން

ނޑިވަޅުތައް ރަނގަޅަށް ފާހަގަކުރުމާއި އެ  ކ. ވާހަކަދައްކަންވީ ދަ
ނޑިވަޅަކަށް އެކަށީގެންވާ މިންވަރަށް، އެކަށީގެންވާ ގޮތަށް  ދަ

ވާހަކަދެއްކުން.

އ. ގުރޫޕުގެ އެހެންބައިވެރިންގެ ވާހަކަދެއްކުމަށް ހިތްވަރުދިނުމުގެ 
ބަސް ބޭނުންކުރުމާއި އަޑު އަހާކަން ހާމަކޮށްދޭ ބަހުގެ އުކުޅު 

ބޭނުންކުރުން. )މިސާލަކަށް އަނެއް ކުއްޖާ ދައްކާ ވާހަކަ 
ތަކުރާރުކޮށްލުން ބޯ ޖަހައިލުން(

ވ. ވާހަކަދައްކަމުންދާއިރު، ގުރޫޕުގެ އެހެން ބައިވެރިންނަށް 
ވިސްނޭފަދަ ގޮތަކަށް ގެންދާކަން ހާމަކޮށްދޭ އުކުޅުތައް 

ބޭނުންކުރުން. )މިސާލަކަށް އޮޅުމެއް އަރައިފިނަމަ ކުރިން ދެއްކި 
ވާހަކަތަކުރާރުކުރުމާއި ފަސޭހަ ބަސްމަގެއް ޚިޔާރުކުރުމާއި، ލޮލުގެ 

ނަޒަރު ސީދާކުރުންފަދަ(



 ގުރޭޑު 12

49
 ޤައުމީ މަންހަޖުގައި ދިވެހި - ކީސްޓޭޖު 5

މ. ތަފާތު ހާލަތްތަކުގައި ސަމާލުވެ އަޑުއަހާކަން ދެއްކުން )މިސާލަކަށް: 
ނޯޓްނެގުން، މޫނުމަތީގެ ޝުޢޫރުތައް(

ފ. މަޝްވަރާތަކުގައި ފުރުސަތު ހޯދައިގެން ވާހަކަ ދެއްކުމާއި 
ނޑިވަޅުތައް އިޚްތިޔާރުކުރުން  ވާހަކަ ދެއްކުމަށް އެކަށީގެންވާ ދަ

)ޓާރންޓޭކިން(

ނޑޭގޮތަށް )ޕޮލައިޓްނެސް  ދ. ވާހަކަދައްކާއިރު، އަނެއްމީހާގެ މޫނު ނުކެ
ފޯމިޔުލަރ( ބޭނުންކުރުން.

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. އަނގަބަހުން ހުށަހަޅާ ވަކި ޚާއްޞަ ހުށަހެޅުންތަކުގެ ބޭނުމާއި  
ނޑައެޅުން އަމާޒު ކުރެވޭ ފަރާތް ދެނެގަތުމާއި، މައުޟޫޢެއް ކަ

އވ12.5 އެކަށީގެންވާ ރަނގަޅުގޮތުގައި، 

މަޢުލޫމާތު ހާމަކުރުމަށާއި ޚިޔާލާއި 

އިޙްސާސްފާޅުކުރުމުގައި އަޑުއެހުމާއި 

ވާހަކަދެއްކުމުގެ ތަފާތު ހަމަތާއި 

އުޞޫލުތައް ބޭނުންކުރުން

ށ. މައުޟޫޢާ ގުޅިފައިވާ ޚިޔާލުތައް/ މުހިންމު ޕޮއިންޓްތައް 
ލިސްޓުކުރުން.

ނ. އޯޑިއަންސާ ގުޅޭ ފަދަ ގޮތަކަށް ނުކުތާތައް ޑެވެލޮޕްކޮށްގެން، 
ރާވައި ފަރިތަކުރުން.

ނޑު ޚިޔާލު ދެނެގަތުމަށް އެހީތެރިވެދިނުމުގެ  ރ. އަޑުއަހާމީހާ މައިގަ
ގޮތުން މުހިންމު ނުކުތާތަކަށް ބާރުލުން

ބ. ވާހަކަދައްކާއިރު ތިމާގެ މޫނަށާއި އަޑަށާއި ހަރަކާތަށާއި 
ރާގަށް ގެންނަން ޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނެސް، އަޑުއަހާ މީހާގެ 

ޝައުގުވެރިކަން ހޯދުން

ޅ. ލިބޭ ފާޑުކިޔުންތަކުގެ މައްޗަށް ބިނާކޮށް ހުށަހެޅުން ހުށަހަޅާ ގޮތަށް 
ބަދަލު ގެނައުން )މިސާލަކަށް: ޚިޔާލު ތަފާތުވާހިނދުވެސް އެންމެ 

ރަނގަޅަށް މުވާޞަލާތުކުރުން(

ކ. ދައްކާ ވާހަކައާ ގުޅޭ އެކަށީގެންވާ އާލާތްތައް ބޭނުންކުރުމާއި 
)މިސާލަކަށް ޕަވަރޕޮއިންޓް( އެތަކެތި އަޑުއަހާ މީހާއަށް ފަސޭހަ 
ކަމާއެކު ދެނެގަނެވޭފަދަ އުސްލޫބަކުން ތައްޔާރުކޮށްފައި ހުރުން. 

)މިސާލަކަށް ސްލައިޑްތަކުގެ ދިގު ކުރުމިން، އެނިމޭޝަން(

އ. އަނެކުންގެ ސުވާލުތަކަށް އިހުތިރާމާއެކު ޖަވާބުދާރީވުމާއި 
ޖަވާބުދާރީވުމުގައި މައުޟޫޢާ ގުޅޭ ވާހަކައަށް ޖަވާބު ދިނުމާއި 

މައުޟޫޢާ ނުގުޅޭ ވާހަކަތަކުން އަޑުއަހާ މީހާގެ ޝައުޤުވެރިކަން 
އެނބުރިގެން ދިޔަ ނުދިނުން.

ވ. ހަރުދަނާ ވަސީލަތްތަކުން މައުލޫމާތު ހޯދުމާއި މައުލޫމާތު ހޯދި 
ވަސީލަތްތައް ބޭނުންކުރަން އެނގޭކަން ހާމަކޮށްދިނުން.
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ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. އަޑުއެހުމާއި އަޑުއިވުމަކީ ތަފާތު ދެ ކަމެއްކަން އެނގުމާއި، އަޑުއަހާނަމަ 
ނޯޓުކުރާނެ  )މިސާލަކަށް:  ދެއްކުން.  ތައްޔާރުވާކަން  ދުރާލާ  އެކަމަށް 

ވަސީލަތްތަކާއި ގޮތްތައް ބޭނުންކުރުން(

ށ. އަޑުއަހަމުންދާއިރު އަޑުއެހުމުގެ ހުނަރުތައް ބޭނުންކުރުން. )މިސާލަކަށް: 
ކޯނެލް ނޯޓު ޓޭކިންގް ސްޓައިލް ބޭނުންކުރުން، ތާރީޚް ފަދަ މުހިންމު 

ނުކުތާތައް ނޯޓުކުރަމުން ދިއުން(

ހުށައެޅުމާއި  ތަރުތީބުކޮށް  އަލުން  ނޯޓުތައް  ނިމުމަށްފަހު  އަޑުއަހައި  ނ. 
ކިޔައިދިނުން.

ކަންހިނގާގޮތާ  ދުނިޔޭގެ  އެހެންތަކެއްޗާއި  ތިމާއާއި  އަޑުއެހިއެއްޗަކާ  ރ. 
މިސާލުދެއްކުން ދުރުން  އެއްޗަކަށްވުރެ  އަޑުއެހި  ގުޅުވާލުމުގައި 

ނޑު ޚިޔާލުތައް ދެނެގަތުމާއި ތީމު ފާހަގަކުރުމާއި ބާރުދޭޚިޔާލުތައް  ބ. މައިގަ
ދނެގެތަނުް.

ޕްރޮޕަގެންޑާ  ފަތުރާ  ބުރަވާކޮޅާއި  އޭނާ  ދެކޭގޮތާއި  ވާހަކަދައްކާމީހާ  ޅ. 
ފާހަގަކުރުން.

މައިންޑްމެޕް،  ބެހެއްޓުމަށްޓަކައި  ހަނދާނުގައި  ނޯޓުނެގުމަށްފަހު  ކ. 
ހެދުން. މެޕް  ކޮންސެޕްޓް 

އވ12.6 އަޑުއަހާ ހިނދު، މާނަދޭހަކުރުމަށާއި 

ހަނދާނަށް ގެނައުމަށާއި އެނަލައިޒުކުރަމަށް، 

އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުމުގެ ތަފާތު 

ހަމަތަކާއި އުޞޫލުތައް ބޭނުންކުރުން 

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. ރަނގަޅަށް ވާހަކަދައްކާ އަދި އަޑުއަހާ މީހުންގެ ކިބައިގައި ހުންނަންޖެހޭ 
ޤާބިލުކަމާ ބެހޭގޮތުން ބާއްވާ މަޝްވަރާތަކުގައި ބައިވެރިވެ، ގުޅޭ ޚިޔާލު 

ފާޅުކޮށް، ދެކޭގޮތް ހާމަކުރުން

ށ. ތިމާގެ ކިބައިގައިވާ ޤާބިލުކަން ވަޒަންކޮށް، އިތުރަށް ރަނގަޅުކުރަންވީ 
ވަރަށް ރަނގަޅަށް  “އަހަންނަށް  )މިސާލަކަށް:  ފާހަގަކުރުން  ކަންކަން 
ދަމައިގަންނަން”( ޚިޔާލުތައް  ނޑު  މައިގަ ގެނެވޭ.”، “އަހަރެން  ފެށުން 

ނޑެއް ހެދުން ނޑެއް ހޮވުން ނުވަތަ މިންގަ ނ. ވަޒަންކުރާނެ މިންގަ

ރ.  އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުން ކުރިއެރުވުމަށް ބޭނުންވާ އުސޫލުތައް ނުވަތަ 
ގޮތްތައް ދަނެ އެގޮތްތައް ބޭނުންކުރުން

ނޑިތައް ތަންފީޒުކުރާނެ  ނޑުދަ ނޑައެޅުމާއި އެ ލަ ނޑިތަކެއް ކަ ނޑުދަ ބ. އާ ލަ
ރޭވުމެއް ރޭވުން

ނޑިތައް މުރާޖަޢާކޮށް،  ނޑުދަ ނޑައެޅޭ ވަކި މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ލަ ޅ. ކަ
ކުރިއަށްދާ މިންވަރު ވަޒަންކުރުން

ނޑިތައް ޙާޞިލުވާ މިންވަރާއި، ހުށައެޅުމުގެ  ނޑުދަ ކ. ހުށައެޅުމަކުން އޭގެ ލަ
)މިސާލަކަށް:  ނޑައެޅުން  ކަ ގޮތްތަކެއް  މަޝްވަރާކޮށް  މެދު  ކާމިޔާބާ 
ތަޖުރިބާ  އަމިއްލަ  ކުރުން،  ބަޔާން  ކަމެއް  އެނގުނު  ދިރާސާއިން 

ކިޔައިދިނުން(

ބޭނުންކޮށްގެން  ފާޑުކިޔުންތައް  ލިބޭ  ފަރާތުން  މީހުންގެ  އަޑުއަހާ  އ. 
އިސްލާޙުކުރުން ހުށައެޅުން 

އވ12.7 މެޓަކޮގްނެޓި އުޞޫލުތައް ބޭނުންކޮށްގެން 

ތިމާގެ އަޑުއެހުމާއިވާހަކަދެއްކުން 

ވަޒަންކޮށް، އިޞްލާޙުކުރުން
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ސްޓްރޭންޑް 1: އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: ބަހުގެ ހަމައާއި ގަވާއިދު

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ބަސްކޮށާރު  ރާގާއި  ގުޅޭ  ނުރަސްމީ(  އަދި  )ރަސްމީ  އެހާލަތަކާ  ހ. 
ން ރު ކު ން ނު ބޭ

ގުޅޭގޮތުން  ފަރާތްތަކާ  މުޚާޠަބުކުރާ  ތަކުގައި  ވާހަކަދެއްކުން  ރަސްމީ  ށ. 
ބޭނުންކުރުން. ދަރަޖަތައް  ވާހަކަދެއްކުމުގެ 

އާލާތްތައް  ބަހަވީ  އެހީވެދޭ  ބައްޓަންކުރުމަށް  މާނަ  ދެނެގަތުމާއި،  ނ. 
ފާހަގަކުރުން  ).... ފަދަ  ސުވާލުކުރުން  ތަކުރާރުކުރުން،  )މިސާލަކަށް: 

ރ. ދައްކާ ވާހަކައިގެ ޖުމުލަތައް ހަމަޖެހޭ ތަރުތީބަކުން ހުރުމާއި ދިވެހިބަހުގެ 
ގަވާއިދާއި ހަމަތަކަށް ފެތިފައި ހުރުން.

ދިވެހިބަހުން  ސާފު  ނުކޮށް،  މަސްހުނި  ދެބަސް  ވާހަކަދައްކާއިރު  ބ. 
. ން ކު އް ދެ ކަ ހަ ވާ

ބަސްބަހުން  ބޭރު  ލަފުޒުތަކާއި  ވަދެފައިވާ  އަލަށް  ތެރެއަށް  ބަހުގެ  ޅ. 
ބުނުން. ކިޔުމާއި  އަޑުތަކުން  ދިވެހި  ލަފުޒުތައް  ވަދެފައިވާ  ދިވެހިބަހަށް 
ކ. ވާހަކަދައްކާއިރު، ކުށްބަސްތަކާއި ކުށް ޢިބާރާތްތްކުން ސަލާމަތްވެފައިވުން.

އ. މާނައިގެ ގޮތުން ލަފުޒުތަކުގެ މެދުގައިވާ ގުޅުން ދެނެގަނެ، ހެޔޮގޮތުގައި 
ބނޭނުކްރުނުް.

އވ12.8 މުވާޞަލާތުކުރާ ހިނދު 

މާނަފޯރުކޮށްދިނުމަށާއި މާނަ 

މޭރުންކުރުމަށްޓަކައި ބަހުގެ ޤަވާއިދާއި 

ހަމަތައް ރަނގަޅަށް ބޭނުންކުރުން

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ބަހުގެ  ހުންނަ  ބާވަތްތަކުގައި  ވަޒަންބަހުރުވައިގެ  ދައްކާވާހަކައާއި  ހ. 
)މިސާލަކަށް:  ފާހަގަކުރުން  ބައިތައް  ބަހުގެ  ހުންނަ  ބާވަތްތަކުގައި 

) އް ތަ ކުރުން ދަ ފަ އް އެ
ށ. ވަޒަންބަހުރުވައިގެ ބާވަތްތައް )ރައިވަރު، ލަވަ، ޅެން( ވަޒަނަށް ކިޔުން

ނ. ވަޒަންބަހުރުވައިގައި ހުންނަ ޕެޓާން ދެނެގަތުން )މިސާލަކަށް: ޅެމުގައިހުންނަ 
ހުންނަ  ނޑުވައްއަކުރު  ބަ ނިމޭހިސާބު،  ފެށޭހިސާބާއި  ނޑުތައް  ތައްގަ
ފިލިކޯޅި،  ސަބަބުތައް،  ނުވާ  އެއްގޮތް  އަކުރު  ނޑުވައް  ބަ ހިސާބު، 

މުލައަކުރު(
ރ. އަޑުއަހާ ތަކެތީގައި ހުންނަ އާދައިގެ ހަރުބަހާއި، މިސާލުބަހާއި،  މަޖާޒީ 
މިސާލުތަކާއި މިސާލުތަކާއި، ވަށްބަސް ބޭނުންކޮށްފައިވާ ޙާލަތާއި އޭގެ 

މާނަ ދެނެގަތުން
ވައްތަރުގައި  އެކި  ވައްތަރުތަކުގެތެރެއިން  ހުށައަޅާ  އަނގަބަހުން  ބ. 
ދެނެގަތުން ސިފަތައް  ޚާއްޞަ  ހުންނަ  މުނާޒަރާ(  ބަހުސް،  )މިސާލަކަށް: 

ޅ. ދައްކާ ވާހަކަ ސްޓްރަކްޗަރކުރުމަށް ނުވަތަ ވަކި އުސޫލަކުން ރޭވުމުގައި 
)މިސާލަކަށް:  ބޭނުންކުރުން  ދެނެގަތުމާއި  ފާހަގަބަސްތައް  ގެންގުޅޭ 
ފަހު  އެންމެ  ނޑުގެ  އަޅުގަ ވިޔަސް..،؛  ކަން  އެހެން  އެހެނީ...، 

ވާހަކައަކީ...(

އވ12.9 ދައްކާވާހަކައާއި ވަޒަންބަހުރުވައިގެ 

ބާވަތްތަކުގައި ހުންނަ ބަހުގެ ބައިތައް 

ފާހަގަކުރުން
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ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. އަމިއްލަ ވާހަކަދެއްކުމުގައި ބޭނުންކުރެވޭ ބަސްކޮށާރު ތަރައްގީކުރަމުން 
ބަސްކޮށާރުވެސް  ޚާއްޞަ  މާއްދާތަކަށް  އެހެން  )މިސާލަކަށް  ދިއުން 

ހިމެނިގެން( 

ތަފާތު  އުނގެނުމުގެ  އިތުރުން  މަޝްވަރާތަކުގެ  ބޭއްވޭ  ކިލާހުގައި  ށ. 
ބޭނުންކުރުން ލަފުޒުތައް  އާ  ދަސްވާ  ތެރެއިން  ހަރަކާތްތަކުގެ 

ނ. ސިފަކުރުމުގެ ބަސްކޮށާރު ތަރައްގީކޮށް އެޙާލަތަކަށް އެންމެ މުނާސަބު 
ލަފުޒު ބޭނުންކުރުން

ސާބިތުކޮށްދިނުމަށް  ދެކޭގޮތް  ކުރުމަށާއި  ދިފާޢު  ކޮޅު  ބުރަވާ  ތިމާ  ރ. 
ބޭނުންކުރުން ބަސްކޮށާރު 

އވ12.10 އަޑުއަހާ ތަކެތީގައި ބޭނުންކޮށްފައިހުންނަ 

ބަސްކޮށާރުގެ އެހީގައި ތިމާގެ 

ބަސްކޮށާރު މުއްސަނދިވެ ދޭހަވާމިންވަރު 

އިތުރުވަމުންދާކަމާއި ބަސްކޮށާގެ 

މުއްސަނދިވާކަން ދައްކައިދިނުން
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ސްޓްރޭންޑް 2: ކިޔުމާއި ބެލުން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: މުވާޞަލާތު ކުރުމުގެ ބޭނުން

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. ތަފާތު ބާވަތްތަކުގެ އަދަބީ އުފަންތައް ކިޔަންވާ ގޮތަށް ގުޅިގެންނާއި ވަކި 
ވަކިން ކިޔުމާއި މޫނުމަތީގެ ޙަރަކާތް ގެނައުން

ނުވަތަ  ބާރުފޯރުވާ  އަނެކައްޗަށް  އެކަތި  ބައިތައް  މުހިއްމު  ވާހަކައިގެ  ށ. 
ސަބަބުން  ސެޓިންގެ  )ވާހަކައިގެ  ނޑައެޅުން  ކަ މިންވަރު  ބަރޯސާވާ 
ޝަޚްސިއްޔަތު  ބަދަލަށް،  އަންނަ  ޙަރަކާތަކަށް  ޝަޚްސިއްޔަތުގެެ 
ޙަރަކާތްތަކުން އޭނާގެ ޝަޚުޞިއްޔަތު ހާމަވާގޮތް، ވާހަކައިގެ ޕުލޮޓުގެ 

ބަދަލު( އަންނަ  ނޑަށް  ރޭވުންގަ ސަބަބުން 

ނ. ޅެމުގެ ނުވަތަ ރައިވަރުގެ ބައިތަކުގެ ސަބަބުން މާނަ ފުރިހަމަކޮށްދިނުމަށް 
ނޑައެޅުން އެހީތެރިވާ މިންވަރު ކަ

ރ. ލިޔުމާ ބެހޭގޮތުން ޚިޔާލު ހުށައަޅާ، އެ ޚިޔާލުތައް އޮޅުންފިލުވައިދިނުން

ލިޔުމުން  ނުވަތަ  މާނަ،  ފުރިހަމަ  ބޭނުންވާ  ފާޅުކުރަން  ލިޔުންތެރިޔާ  ބ. 
ހުށައެޅުން  މާނަތައް  ދޭހަވާ 

ޅ. ކީ ނުވަތަ ބެލި އެއްޗަކާއި އަމިއްލަ ތަޖުރިބާއާ ގުޅުވައިލުން

ކ. ކީ ނުވަތަ ބެލި ތަކެއްޗާއި އެހެނިހެން ލިޔުންތަކާއި ގުޅުވައިލުން

އ. ސިފަކުރުންތަކުގެ ސަބަބުން މާނަފުރިހަމަވާ ގޮތް އޮޅުންފިލުވައިދިނުން

ވ. ތަފާތު ދައުރުތަކުގެ ލިޔުމުގެ ބާވަތްތަކުގައި )އަދަބީލިޔުން، މަޢުލޫމާތު 
ލިއްބައިދޭ ލިޔުން، ކުރެހުމުން ހުންނަ ތަކެތި ފަދަ ތަކެތީ ގައި( ހިމެނޭ 
އަސަރުފޯރާ  މުޖުތަމަޢަށް  ސަބަބުން  އޭގެ  ނޑައެޅުމާއި،  ކަ ސިފަތައް 

ނޑައެޅުން މިންވަރު ކަ

މ. ސިފަކުރުންތަކުގެ ސަބަބުން މާނަފުރިހަމަވާ ގޮތް އޮޅުންފިލުވައިދިނުން

ފ. ލިޔުންތެރިޔާގެ މަޤުޞަދު، ރާގު، ދެކޭގޮތް، ތީމު ހޯދައި ހުށައެޅުން

ނޑައެޅުން. ދ. މުޖުތަމައިން އަސަރުފޯރާ މިންވަރު ކަ

ތ. ކިޔާ ނުވަތަ ލިޔާ ނުވަތަ ބަލާ ތަކެތީގައި ހިނގާ ކަންކަމާ މެދު ފުޅާކޮށް 
ވިސްނައި އޭގެ ތަރުޖަމާއާއި ފޮރުވިފައިވާ މާނައާއި ބުއްދި ޤަބޫލުކުރެވޭ 

ލަފާކުރުންތައް ހުށަހަޅައި ތަފްސީލުކޮށްދިނުން

ނޑުގެ ބައިތަކާއި  ލ. ތަފާތު އަދަބީ ލިޔުންތައް ކިޔައި، ބަލައި، އޭގެ އޮނިގަ
ލިޔުމާއި ވައްޓަފާޅިއާއި ލިޔުން ބިނާކޮށްފައިވާ ގޮތް ހޯދައި ބުނެދިނުން.

ކބ12.1 ތަފާތު ބާވަތްތަކުގެ އަދަބީ އުފެއްދުންތައް 

ކިޔުމާއި ދޭހަވާކަން އަންގައިދިނުމާއެކު 

ލިޔުންތެރިކަމުގެ އުކުޅުތައް އެނގޭކަން 

ހާމަކުރުން
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ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. ކިޔާ ކިޔުމުގެ މަޤުޞަދާއި ތީމު އޮޅުންފިލުވައިދިނުން.

ގޮތް  ގެންގުޅެފައިވާ  ބަހުރުވަ  ނޑާއި  އޮނިގަ ލިޔުމުގެ  ކިޔުމުގެ،  ކިޔާ  ށ. 
ފާހަގަކުރުން.

ނ. ލިޔުމުގައި ހުންނަ ކުރެހުން / ފޮޓޯއިން ހުންނަ ތަކެތި )އިލަސްޓްރޭޝަން( 
ތަކާއި ޢަދަދުތައް ހޫލަ )ޗާރޓް( ފަދަ ތަކެތި ދޭހަކުރުން.

ނޑު ސުރުޚީއާއި ބާރުދޭ ޚިޔާލުތައް ފާހަގަ ކުރުން. ރ. ލިޔުމުގެ މައިގަ

)ޚުލާސާކޮށް  ހުށައެޅުން  ޚިޔާލުތައް  ނޑު  މައިގަ ޢިބާރާތުން  އަމިއްލަ  ބ. 
ބުނެދިނުން(

އަލީގައި  ހެކިތަކުގެ  ޚާއްޞަ  ހިމެނޭ  އެއްޗެއްގައި  ބަލާ  ނުވަތަ  ކިޔާ  ޅ. 
މާނަ  އެއްޗެއްގެ  ބުނާ  ލިޔުންތަކުގައި  ހޯދައި،  މާނަ  ފޮރުވިފައިވާ 

. ތަރުޖަމާކުރުން

ކ. ލިޔުންތެރިޔާ ދޭން ބޭނުންވާ މެސެޖާއި ހުށައަޅާފައިވާ ހެކި ފާހަގަކުރުން.

މާނަ  ލަފުޒުތަކުގެ  ބަސްކޯޅިތަކާއި  ބޭނުންކޮށްފައިވާ  ކިޔުމުގައި  ކިޔާ  އ. 
ހާމަކުރުން. މާނަކޮށްފައިވާގޮތް  ލިޔުންތެރިޔާ 

މަޢުލޫމާތު  އިތުރު  މައުޟޫއާގުޅޭ  ތަކެތީގެ  ތަފާތު  ބަލާ  ނުވަތަ  ކިޔާ  ވ. 
މަޖައްލާ،  )ނޫސް  ބޭނުންކުރުން.  ވަޞީލަތް  ގިނަ  ތަފާތު  ހޯދުމަށް 

މީޑިއާ( އިލެކްޓްރޯނިކް  ވެބްސައިޓް، 
ލިޔުމުގެ  ކަމާއި  ކޮޅަކަށް  ކޮން  ހުރީ  އޭނާ  ދެކޭގޮތާއި  ލިޔުންތެރިޔާ  މ. 

ޖަވާބުދިނުން.   ސުވާލުތަކަށް  ކުރެވޭ  ބެހޭގޮތުން  މަޤުޞަދާ 
ކަމުދަނީ  ލިޔުން  ބާވަތެއްގެ  ވަކި  ނުވަތަ  ލިޔުންތެރިއެއްގެ  ވަކި  ފ. 

ހާމަކުރުން ސަބަބާއެކު  ކީއްވެގެންކަން 

ދ. މާނައާއި އެކިބައިތަކުގެ އުސްލޫބާއި ލިޔާލިޔުމެއްގެ ބާވަތާ ގުޅުން ހުރި 
މައުލޫމާތު އެނގޭކަން ހާމަކޮށްދިނުން.

ކބ12.2 މަޢުލޫމާތު ފޯރުކޮށްދޭ ނުވަތަ ދެކޭގޮތް 
ހާމަކޮށްދޭ ތަފާތު ބާވަތްތަކުގެ އުނދަގޫ 

ލިޔުންތައް ކިޔައި ދޭހަކުރުން.

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ނޑައަޅައިގެން ތަފާތު ގިނަ ބާވަތްތަކުގެ ބަލާ ތަކެތި  ހ. ވަކި މަޤުޞަދެއް ކަ
)ވިޝުއަލް ޓެކްސްޓް( ގުޅިގެންނާއި ވަކި ވަކިން ބެލުން )މިސާލަކަށް: 
އެކި މީސްމީހުންގެ ގުޅުންތައް ދެނެގަތުމަށް ޑޮކިޔުމަންޓްރީއެއް ބެލުން(

ށ. ވިޝުއަލް ތަކެތީގެ ސަބަބުން މާނަ ދޭހަވާގޮތް ކިޔައިދިނުން )މިސާލަކަށް 
ފެންބޮޑުވެގެން އުޅޭއިރު އެތަނުގައި ދިރިއުޅޭ މީހުން އުޅޭނެ ދަތި ޙާލު(

ނ. އެއް މައުޟޫޢަކަށް ތައްޔާރުކޮށްފައިހުންނަ ތަފާތު ބަލާ ތަކެތި )ވިޝުވަލް 
ޓެކްސްޓް( އަޅައިކިޔުން

ގޮތެއްގައި  މާނަހުރި  ބޭނުން  ޓެކްސްޓް(ގެ  )ވިޝުވަލް  ތަކެތި  ބަލާ  ރ. 
ކުރުން ތަރުޖަމާ

ބ. ބަލާ ތަކެތި )ވިޝުވަލް ޓެކްސްޓް( އިން ފެންނަ ތަކެއްޗާއި، ނުފެންނަ 
ނޑައެޅުން ބައިތަކުން ލަފާކުރެވޭ މާނަ ކަ

ޅ. ވިޝުއަލް އެލިމަންޓްސްއާއި އިމޭޖަރސް ގެ ސަބަބުން ބެލުންތެރިންގެ 
ޝައުޤު ހިފަހައްޓައިދޭގޮތް ކިޔައިދިނުން

ކބ12.3 ތަފާތު ގިނަ ބާވަތްތަކުގެ ބަލާ ތަކެތި 
ބެލުމާއި ދޭހަވާކަން ހާމަކުރުން.
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ކ. ސުވާލުތަކަށް ޖަވާބުދާރީ ވުމަށާއި އެކި އެކި ޙަރަކާތްތައް ފުރިހަމަކުރުމަށް 
ނޑު ޚިޔާލާއި އެއާ ގުޅޭ ތަފްޞީލު ހޯދައި ހުށަހެޅުން ބަލާ ތަކެތީގެ މައިގަ

އ. ލިޔެފައިވާ އެއްޗެއްގެ މާނަ ދެނެގަތުމަށް އެލިޔުމާއެކުގައިވާ ކުރެހުމާއި ފޮތޯ 
ފަދަ ތަކެތި ލިޔުމާއި ގުޅުވައިގެން މާނަ ދޭހަކޮށް ހުށަހެޅުން

ލިޔުންތަކުގެ  ކުރެހުމާއި  ތަސްވީރާއި  ހުންނަ  އިސްތިހާރުތަކުގައި  ބަލާ  ވ. 
އެހީގައި މާނަ ދޭހަކޮށް އިސްތިހާރުގެ ބޭނުމާއި އިސްތިހާރުގެ ސަބަބުން 

ޚިޔާލުފާޅުކުރުން މެދު  ގޮތަކާއި  ވެދާނެ 
މ. ބަލާ ތަކެތި )ވިޝުއަލް ޓެކްސްޓް( ބަލާ މީހުންނަށް އަސަރުފޯރާނެ ބައިތައް 

ފހާގަކަރުނުް

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. އަމިއްލަ ޚިޔާލާއި، ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާއާއި، ޤަބޫލުކުރާ ގޮތްތަކާއި، ތިމާގެ 
އިޙުސާސްތަކާއި، ކިޔައި ބަލައި ތަކެއްޗާއި ގުޅުވައިގެން އޮޅުންފިލުވައިދިނުން

ނޑައެޅުން ށ. ކިޔުމަށް ނުވަތަ ބެލުމަށް އިޚްތިޔާރުކުރި ތަކެތީގައިވާ ގުޅުންތައް ކަ

ހެކިތަކާއެކު،  އުފައްދާގޮތް  ޖަޒުބާތު  ތަކެތީގައި  ބަލައި  ކިޔައި  ނ. 
ސިފަކުރުން އެހީގައި  ސުވާލުތަކުގެ  ސަބަބުތަކާއި،  އޮޅުންފިލުވައިދިނުމާއި، 

ރ. ކިޔައި ބަލައި ތަކެތީގައި ނުވަތަ ލިޔުންތެރިޔާގެ ކިބައިގައިވާ ތިމާގެ ޒާތީ 
ސަމާލުކަންދިނުން ސުވާލުތަކަށް 

ބ. ކިޔައި ބަލައި ތަކެއްޗާ ގުޅިގެން އުފެދޭ ޚިޔާލުތައް ހެއްކާއި، ސަބަބާ އެކު 
އޮޅުންފިލުވައިދީ ހިއްޞާކޮށް ފާޅުކުރުން

ޅ. ކިޔައި ބަލައި ތަކެތި ތަރުޖަމާކޮށް ދޭހަކުރުމުގައި ލިބިފައިވާ މަޢުލޫމާތާ، 
ޘަޤާފީ ކަންތައްތަކާ، އެތަނެއްގެ އާދަކާދައާ، ގެންގުޅޭ އުސޫލުތައް ވަރަށް 

އަދާކުރާކަން ސާބިތުކޮށްދިނުން ބޮޑުދައުރެއް 

ކ. ކިޔައި ބަލާ ތަކެތީގެ ރާގު އުފައްދާގޮތް އޮޅުންފިލުވައިދިނުން

ކަންތައްތައް  ބޭނުންވާ  ޙާޞިލުކުރުމަށް  ކާމިޔާބީތައް  ބެލުމުން  ކިޔުމާއި  އ. 
ދައްކައިދިނުން ދޭހަވާކަން 

ކބ12.4 ކިޔައި ބަލާ ތަކެއްޗާމެދު ތިމާ ދެކޭގޮތް 

އޮޅުންފިލުވައިދީ އިޖާބަލިޔުން

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. ކިޔައި ބެލުމަށްޓަަކައިި ތަފާތު ތަކެތި، އިޚްތިޔާރުކުރުން )މިސާލަކަށް ކުރީގެ 
އިލްމީ ލިޔުން، ޖަމާއަތުގެ ޚަބަރު، މާމަކުނުދޫ ބޮޑު އީސަގެ ވާހަކަ(

ށ. އެކަނި އިނދެ ކޮންމެ ދުވަހަކު އާދަވެގެން ވަކިވަގުތެއް ވަންދެން ގިނަ 
ވަގުތު ކިޔުމުގައި މަޝްޣޫލުވެ އިނުން )މިސާލަކަށް: ކުލާހުގައި 15-20 

މިނިޓު ގޭގައި 40-30 މިނިޓު(

ނ. ކިޔަމުންދާ ސުރުޚީއަކާ ގުޅޭ ލިޔުމާއި، އަމިއްލަ ޝައުޤުވެރިކަން ހުންނަ 
ލިޔުން އޚްތިޔާރުކުރުން

ރ. އެކަނި ކިޔާކިޔުންތައް ސިފަކޮށް، ކިޔުން ކުރިއަށް ދާގޮތް ބެލުން

ބ.  ބާރަށް ކިޔުމުގައި، މޫނުމަތީގެ ޙަރަކާތް ބޭނުންކޮށްގެން 
ނޑުގެ  ފަރިތަކޮށްކިޔުމަށްޓަކައި، ލިޔުމުގެ ބާވަތާއި، ލިޔުމުގެ  އޮނިގަ

އެހީގައި ލިބޭ މަޢުލޫމާތުގެ ބޭނުން ހިފުން

ޅ. އެކަނި ވަކިން ކިޔާ ތަކެއްޗާ ބެހޭ ގޮތުން އަމިއްލައަށް ލިބެމުންދާ 
ތަޖުރިބާތައް އުފަލާއެކު އެހެން ކުދިންނާ ޙިއްޞާކުރުން

ކ. ވަކި ލިޔުންތެރިއެއްގެ ނުވަތަ ވަކި ބާވާތެއް/ވައްތަރެއްގެ ލިޔުން ކަމުދަނީ 
ކީއްވެގެންކަން ބުނެދިނުން

އ. ކިޔަމުންދާއިރު ލިޔުމުގައި ރާގު އުފައްދާފައިވާގޮތް ފާހަގަކުރުން

ވ. ކިޔާތަކެތީގެ އުސްލޫބު ގެންގުޅެފައިވާ ގޮތް ބުނެދިނުން

ކބ12.5 މުނިފޫހިފިލުވުމަށާއި 

ކިޔުންފަރިތަކުރުމަށްޓަކައި، ގިނަވަގުތު 

ކިޔުމުގައި މަޝްޣޫލުވެ އިނދެ، ކިޔާނެ 

ތަކެތި އަމިއްލަޔަށް އިޚްތިޔާރުކުރުމާއި 

އެފަދަތަކެތި އާދަވެގެން ކިޔުން
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ސްޓްރޭންޑް 2: ކިޔުމާއި ބެލުން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: ހުނަރާއި އުސޫލުތައް

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ކިޔުން.  ބޭނުންކޮށްގެން  ހުނަރުތައް  ކިޔުމުގެ  ކިޔާއިރު،  ލިޔުމެއް  ހ. 
ސްކޭނިންގް( ސްކިމިންގް،  )މިސާލަކަށް: 

ށ. ކިޔާ އެއްޗެއްގެ މަގުސަދާ ބެހޭ ގޮތުން ސުވާލު އުފެއްދުން

މަޢުލޫމާތުގެ  ލިބިފައިވާ  ކުރިން  ތިމާއަށް  ކުރިން  ކިޔުމުގެ  ލިޔުން  ނ. 
ނޑައެޅުން ކަ ލަފާކުރުންތައް  ބާރުދޭފަދަ  ލިޔުމަށް  އެހީގައި 

ރ. މައުޟޫޢު ނުވަތަ ލިޔުމުގެ ބާވަތް/ވައްތަރާ ބެހޭގޮތުން އެނގިފައިވާ 
ނޑިން ޚިޔާލުތައް ނެރެ  އެއްޗެއްކާ މެދު ފުންކޮށް ވިސްނައި ސިކު

އޮޅުންފިލުވައިދިނުން ހާމަކޮށް 

ތަފާތު  ފިކުރު،  ޚިޔާލާއި  ނުކުތާތަކާއި،  މުހިއްމު  ބަސްކޮށާރާއި،  ބ. 
ވަކިވަކިކުރުން ބަހާ  ބައިތަކަށް 

ޅ. ކިޔުމަށް މަގުދައްކައިދޭފަދަ ސުވާލު އުފެއްދުން

ކ. ގުރެފިކް އޯގަނައިޒަރުގައި ޚިޔާލުތައް ރެކޯޑުކުރުން 

އ. ވަގުތާއި ޙާލަތުގެ ސަބަބުން ލިޔުމަށް ދެވޭއިޖާބަ ބަދަލުވެގެން ދާގޮތް 
ފހާގަކަރުނުް

ތަބާވުން.  ހުނަރުތަކަށް  ކިޔަންވީގޮތުގެ  ފަރިތަކުރުމަށް  ކިޔުން  ވ. 
ހިންގުން( ލޯ  )މިސާލަކަށް 

މ. ލިޔުމުން ފެންނަންހުންނަ ހެކިތަކާ ގުޅުވައިގެން، ފޮރުވިފައިވާ މާނަ 
ކިޔައިދީ ނިންމުންތައް ހުށައެޅުން

ކބ12.6 ކިޔުމާއި ބެލުމުގެ ހުނަރު 

ތަރައްޤީކުރުމަށްޓަކައި، ކިޔުމާއި ބެލުމުގެ 

ކުރީގެ އުޞޫލުތަކާއި ހަމަތައް ބޭނުންކުރުން 

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

އޮޅުންފިލުވުން  ވާހަކަދައްކާ  ބަދަލުކޮށް  ޚިޔާލު  ލަފާކުރުންތަކާމެދު  ހ. 
ގުޅުވައިލުން( މަޢުލޫމާތާ  ލިބުނު  އަލުން  ކަންކަމާ  )ލަފާކުރި 

މެދު  މާނައާއި  ފޮރުވިފައިވާ  ނުވަތަ  މާނަ  ހާމަކުރާ  ލިޔުންތެރިޔާ  ށ. 
ނޯޓުކުރުން އުފައްދާ  ސުވާލު  ޚިޔާލުބަދަލުކޮށް،  ވާހަކަދައްކާ 

ނުވަތަ  ކުރެހުމަކުން  ޚުލާޞާ  އެއްޗެއްގެ  ހާމަކޮށްފައިވާ  ލިޔުމުގައި  ނ. 
ދެއްކުން އޯގަނައިޒާއަކުން  ގްރެފިކް 

ގުޅުވައިގެން  ތަކެއްޗާ  އެހެނިހެން  ކިޔާތަކެއްޗާ،  ކިޔުމުންދާއިރު  ރ. 
ން ކު އް ދެ ކަ ހަ ވާ

ބ. ކުރެހުމާއި، ފަސޭހައިން ފާހަގަކުރެވެން ހުންނަ ބައިތަކުގެ ބޭނުންކޮށްގެން 
މަޢުލޫމާތު ހޯދާ، އޮޅުންފިލުވައި، ދޭހަކުރުން

ޅ. ނޭގެ ބަސްކޮށާރު ދޭހަކުރުމަށްޓަކައި، އެ ލަފުޒެއް ބޭނުންކުރެވިފައިވާ 
ނޑާއި، ގުޅޭ އެހެން ލަފުޒުތައް ބުނެދިނުން ޙާލަތާއި، ލަފުޒުގެ އޮނިގަ

ކބ12.7 މާނަލަފާކުރުމަށާއި މާނަކަށަވަރުކުކޮށް، 

ދޭހަކުރުމަށްޓަކައި ކިޔުމާއި ބެލުމުގެތެރޭގައި 

ގެންގުޅޭ އުޞޫލުތަކާއި ހަމަތައް 

ބޭނުންކުރުން 
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ކ. ލިޔުންތެރިޔާ ލަފުޒުގެ މާނަ ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތް ބުނެދިނުން.

އ. ވަކި ބޭނުމަކަށް ކިޔާއިރުގައްޔާ، ބާރަށް ނުވަތަ މަޑުން ކިޔާއިރު ވެސް 
ކިޔުމުގެ ސްޕީޑު ވަކި ގޮތެއްގައި ނުވަތަ އުސޫލެއްގައި ހިފެހެއްޓުން

ވ. ލިޔުންތެރިޔާގެ މެސެޖާއި ދެކޭގޮތް ހާމަކުރުން

މަޢުލޫމާތާއި،  ލިބިފައިވާ  ލިޔުންތެރިޔާއަށް  ދިނުމުގައި  ހުށައަޅާ  ތީމު  މ. 
މިންވަރު  ފޯރާފައިވާ  އަސަރު  ސަގާފަތުގެ  ތަޖުރިބާއާއި،  އަމިއްލަ 

ކުރުން ބަޔާން

ދ. މާނަދޭހަކޮށް ޔަޤީންކުރުމަށްޓަކައި ވަގުތާއި، ހާލަތާގުޅޭގޮތުން ދޭހަވާމާނަ 
ހުށައަޅާފައިވާ  ޚިޔާލުތައް  އަތުރާ  ޖުމުލަތައް  އާއި،  )ޕްރެގްމެޓިކްސް( 
ގޮތާއި )ސިންޓެކްސް( އާއި، މާނަ ދޭހަކުރުމަށްޓަކައި ބޭނުންކުރެވިފައިވާ 
ބަސްކޮށާރާއި، ދުނިޔެވީ ހަޤީޤީ މާނައާއި، ޖުމުލައަކުން ނުވަތަ ލިޔުމުން 

ފެންނަން އޮތް މާނަ )މޯފޮލޮޖީ އާއި ސެމެންޓިކްސް( ބޭނުންކުރުން

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. ކިޔުމަށްފަހު ހިތަށް ގެނެވުނު ޝުޢޫރުތަކާ ބެހޭ ގޮތުން އިޖާބަ ލިޔުން 
ނޑު  )މިސާލަކަށް ޚުލާސާ ކުރުން، ދެކުދިން މަޝްވަރާ ކުރުން، މައިގަ
ސުވާލުކުރެވޭ  ނުވަތަ  ވަކިކުރުން،  ޚިޔާލުތައް  ބާރުދޭ  ޚިޔާލުތަކާއި 

ދިނުން( ތަފުސީލު  އެއްޗަކަށް 

ލިޔުމުން  ކަންކަމާ،  ތަކެއްޗާއި،  ގުޅުންހުންނަ  ލިޔުމާއި  ކިޔުމަށްފަހު  ށ. 
ވިސްނާ  އިތުރަށް  ކަންކަމަށްވުރެ  ތަކެއްޗާއި،  ފެންނަންހުންނަ 

ވާހަކަދެއްކުން ސުވާލުއުފައްދާ 

ނ. އާ ޚިޔާލު އުފައްދާ އަދި އެހެން ޚިޔާލުތަކާ ގުޅުވައިގެން ބޭނުންކުރުން 
)ލިޔުން ހުށައަޅާފައިވާ ގޮތް ނޫން އެހެން ގޮތްގަތަށް ބަދަލުކުރާނެ 

ގޮތް ކިޔައިދިނުން، އާ ވިސްނުމާއި، މަޢުލޫމާތު ހުށައެޅުން، ލިޔުމުގެ 
މަދުވާ ބައިތައް ފާހަގަކޮށް އެ އިތުރުކޮށްގެ ލިޔުން ރަނގަޅުކުރާނެ 

ގޮތްތައް ކިޔައިދިނުން(

ރ. ކިޔާފައިވާ ލިޔުމުން އެ ބައެއްގެ އާދަކާދައާއި ސަގާފަތާ އަޅައިބަލައި 
ބުނެދިނުން ތަފާތު 

އަދި  މަޖާޒުތަކާއި،  ފުންބަސްތަކާއި،  ހުރި  އެއްޗެއްގައި  ކިޔާފައިވާ  ބ. 
ބުނެދިނުން. މުރާދު  ބޭނުންކޮށްފައިވާ  ލިޔުންތެރިޔާ  ފުރޭޒުތައް 

ޅ. ކުރިން ކިޔާފައިވާ އެއްޗަކާ އަޅައިކިޔައި އޭގައިވާ އިޖުތިމާއީ، ސަގާފީ، 
އޭގެ  އަޅައިކިޔާ،  އެންމެހައި ސިފަތައް  ލިޔުންތެރިކަމުގެ  އަދި  ދީނީ، 

އެއްގޮތްކަމާއި ތަފާތު ބުނެދިނުން.

އެއްޗެއް   އެ  ކިޔުމަށްފަހު،  ބާބެއް  ފޮތެއްގެ  ނުވަތަ  ފޮތެއް  ދިގު  ކ. 
)1.މަތިމަތިން ކިޔުން )ޕްރިވިއު(، 2. ބޭނުންވާ ބައިތަކަށް ސަމާލުކަން 
ނުކުތާތައް  މުހިންމު   .3 ރީޑީން(،  )އެކްޓިވް  ކިޔުން  ދީގެން 
ނޑައެޅިފައިވާ  ފާހަގަކުރަމުން ކިޔުން)ރިވިއު(( ކިޔާފައިވަނީ ކިޔުމަށް ކަ
އެނޫންވެސް  ނުވަތަ  ޗާރޓުން  މަގު  އެއްގޮތަށްކަން   ނޑުތަކާ  މިންގަ

ދައްކުވައިދިނުން. ގޮތަކަށް 

ކބ12.8 ދޭހަވިމިންވަރު ވަޒަންކުރުމާއި 

މާނަކަށަވަރުކޮށް، މާނަފުޅާކުރުމަށްޓަކައި 

ކިޔުމާއި ބެލުމުގެ ފަހުން ގެންގުޅޭ 

އުޞޫލުތަކާއި ހަމަތައް ބޭނުންކުރުން 
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ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ނޑިތައް ހާސިލުވި  ނޑުދަ ހ. ކިޔުމަށްފަހު ހާސިލުކުރަން ޖެހޭ ލަ
ގޮތާމެދު މުދައްރިސާއި ދަރިވަރުންނާމެދު މަޝްވަރާކޮށް ޚިޔާލު 

ހުށައެޅުން

ށ. ކިޔުމާއި ބެލުމުން ކާމިޔާބީތައް ޙާޞިލުކުރުމަށް ބޭނުންވާ ކަންތައްތައް 
ދޭހަވާކަން ދައްކައިދިނުން

ނ. ކިޔުމަށްފަހު ނެރުނު ނަތީޖާ އަމިއްލައަށް ވަޒަންކޮށް، ރަގަޅު ކުރަންވީ 
ކަންކަމާއި ރަގަޅު ކަންކަން ބުނުން.

ރ. އިތުރަށް ކުރިއަރުވައި ރަނގަޅުކުރަން ބޭނުންވާ ކަންތައްތަކަކީ 
ނޑިތައް ޙާޞިލުކުރަމަށްޓަކައި  ނޑުދަ ނޑައަޅާ އެ ލަ ކޮބައިކަން ކަ

ޕްލޭނެއް އެކުލަވައިލުން )މިސާލަކަށް: ބަސްކޮށާރު 
މުއްސަނދިކުރުމަށްޓަކައި އަމިއްލައަށް ކުޑަ ރަދީފެއް އަކުލަވާލުން(

ބ. ކިޔުމަށްފަހު ކިޔާފައިވާ އެއްޗެއްގެ ބަސްކޮށާރު، މަޖާޒު، ބަސްކޯޅި 
ފަދަ ބައިތަކާއި އެ ލިޔުމަކުން ނެރެން ޖެހޭ ނަތީޖާތަކާއި ތިމާގެ 

އަމިއްލަ ނަތީޖާއާ އަޅައިކިޔައި، ކިޔުމުގެ އުސޫލަށް ދެން ގެންނަން 
ޖެހޭ ބަދަލުތައް ބުނެދިނުން.

ޅ. ކިޔުމަށްފަހު ނެރެން ޖެހޭ ނަތީޖާ ހާސިލް ނުވި ސަބަބު ހާމަކޮށްދިނުން

ކބ12.9 މެޓަކޮގްނިޓިވް ގޮތްތައް ބޭނުންކޮށްގެން 

ކިޔުމާއި ބެލުން ވަޒަންކޮށް ތިމާގެ ކިޔުމާއި 

ބެލުން އިސްލާހުކުރުން
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ސްޓްރޭންޑް 2: ކިޔުމާއި ބެލުން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: ބަހުގެ ހަމައާއި ގަވާއިދު

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ނޑު،  ނޑު ދެނެގަތުން )މިސާލަކަށް: ވާހަކައިގެ އޮނިގަ ހ. ލިޔުމުގެ އޮނިގަ
ނޑު( ޕެރެްުރާފުގެ އޮނިގަ

ކަމެއް  )ސިފަކުރުން،  އޮޅުންފިލުވައިދިނުން  ބޭނުން  ލިޔުމުގެ  ށ. 
ހުށައަޅައިދިނުން( އަންގައިދިނުން، 

ނ. ލިޔުންތެރިޔާ ބޭނުންކޮށްފައިވާ ބަސްކޮށާރުގެ ސަބަބުން ދޭހަކުރުމަށް 
ބާރުލިބޭ މިންވަރު ކިޔައިދިނުން

ނޑާއި، ހުށައަޅާފައިވާ  ރ. ކިޔައި ބަލާ ތަކެތީގައި ބޭނުންކުރެވިފައިވާ އޮނިގަ
ނިންމުންތައް  ގޮތާއި،  އޮޅުންފިލުވައިދީފައިވާ  ޚިޔާލުތަކާއި، 

ހާމަކުރުން ގެނެސްފައިވާގޮތް 

ބ. އެކި ލިޔުމުގެ އުސްލޫބުން ލިޔުމުގައި ބޭނުންކޮށްފައިވާ އުސޫލުތައް 
ލިޔުމެއްގެ  އިލްމީ  ލިޔުމަކާއި  އަދަބީ  )މިސާލަކަށް:  ބުނެދިނުން. 

ތަފާތު(

ޅ. ލިޔުމުގައި ބޭނުންކޮށްފައިވާ ބަހުގެ ހަމައާއި ގަވާއިދުތައް އުނގެނި، 
ލިޔާ ލިޔުމުގައާއި ދައްކާ ވާހަކައިގައި ބޭނުންކުރާކަށް ދައްކައިދިނުން.

ކ. ލިޔުމުގައި ބޭނުންކޮށްފައިވާ ބަހުގެ ހަމައާއި ގަވާއިދާ ޚިލާފުކަންކަމާމެދު 
ސުވާލު އުފައްދައި، ވާހަކަދެއްކުން.

އ. ލިޔުމުގައި ބޭނުންކޮށްފައިވާ ބަހުގެ ހަމައާއި ގަވާއިދުތައް އުނގެނި، 
ލިޔާ ލިޔުމުގައާއި ދައްކާ ވާހަކައިގައި ބޭނުންކުރާކަށް ދައްކައިދިނުން.

ވ. ލިޔުމުގައި ބޭނުންކޮށްފައިވާ ބަހުގެ ހަމައާއި ގަވާއިދާ ޚިލާފުކަންކަމާމެދު 
ސުވާލު އުފައްދައި، ވާހަކަދެއްކުން.

ކބ12.10 ޖުމުލައިގައި ލަފުޒުއެތުރިފައި 

ހުންނަގޮތާއި އެއްލަފުޒު އަނެއްލަފުޒާ 

ގުޅިގެން މާނަ އުފައްދާގޮތާއި ލިޔެކިޔުމުގެ 

ނިޝާންތަކުގެ ދައުރާއި ލިޔުމުގެ 

ނޑާ ބެހޭ މަޢުލޫމާތު ބޭނުންކޮށްގެން  އޮނިގަ

ކިޔައި ބަލައިތަކެތި ދޭހަކުރުން

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

މަޢުލޫމާތުގެ  ލިބިފައިވާ  ގޮތުން  ބެހޭ  ލަފުޒާ  އަސްލާއި  ލަފުޒުގެ  ހ. 
ސޮނިފޭބުން( މިޔަކަނުން  ދެ  )މިސާލު:  ނޑައެޅުން  ކަ މާނަ  އަލީގައި 

ބުނެދިނުން  ގުޅުން  އޮންނަ  ދެމެދު  މާނައާ  ލަފުޒުގެ  ލަފުޒާއި  ށ. 
ހައިޕަނީމް( އެންޓަނީމް،  ސިނަނީމް،  )މިސާލަކަށް: 

އޮޅުންފިލުވައިދިނުން:  ނޑައަޅާ  ކަ މާނަ  ގުޅުވައިގެން  ޙާލަތާ  ނ. 
މާނަ( މަޖާޒީ  )މިސާލަކަށް 

ލަފުޒުތައް  ފަދަ  ނެގިދާނެ  މާނަތައް  ތަފާތު  އިޖުތިމާޢީގޮތުން  ރ. 
އޮޅުފިލުވައިދިނުން ކީއްވެގެންކަން  ވަނީ  ބޭނުންކޮށްފައި  ލިޔުންތެރިޔާ 

ކބ12.11 ކިޔައި ބަލާ ތަކެތީގައި ބޭނުންކޮށްފައި 

ހުންނަ ބަސްކޮށާރުގެ އެހީގައި ތިމާގެ 

ބަސްކޮށާރު މުއްސަނދިވެ ދޭހަވާ 

މިންވަރު އިތުރުވަމުންދާކަމާއި ބަސްކޮށރު 

މުއްސަނދިވާކަން ދައްކައިދިނުން
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ބ. އަލަށް ތަޢާރަފުކުރެވޭ ލަފުޒުތަކާއި، އެހެން މާއްދާތަކުގައި ބޭނުންކުރާ 
ބަސްކޮށާރުގެ ތެރެއިން ދިވެހި ބަހުގައި ބޭނުންކުރެވިދާނެ ލަފުޒުތައް 

ހދޯނުް.

ނޑައަޅައި  ޅ. އަލަށް ތަޢާރަފުވާ ލަފުޒުތައް ބޭނުންކުރާނެ ހާލަތްތައް ކަ
ލިޔުމުގައާއި ވާހަކަދެއްކުމުގައި ބޭނުންކުރުން.

ކ. ކުރިން މާނަ އެނގިފައިނުވާ ލަފުޒުތައް ނުވަތަ ބޯދާ ލަފުޒުތައް 
ބަލައި ޙާލަތާ ގުޅިގެން ގެނެސްފައިވާ ގޮތް ބުނެދިނުން.

އ. އެކި ޢިލްމު ތަކުގައި ބޭނުންކުރާ ލަފުޒުތައް ބުނެދިނުން 
)މިސާލަކަށް: ގާނޫނީ ދާއިރާ، ސަމާސާ އިލްމު(

ވ. ކިޔާ ކިޔުމެއްގައި ލިޔުންތެރިޔާ ބޭނުންކޮށްފައިވާ ބަސްކޮށާރުން އެ 
ބުނުމެއްގެ ބާރުގަދަކޮށް، ފުރިހަމަކޮށްދޭކަން އަންގައިދިނުން.

މ. ލިޔުން ލިޔެވިފައިވާ ދުވަސްވަރާއި ޙާލަތަށް ބަލައި ލިޔުން 
ވަޒަންކުރުން.
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ސްޓްރޭންޑް 3: ލިޔުންތެރިކަން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: މުވާޞަލާތު ކުރުމުގެ ބޭނުން

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

)މިސާލަކަށް: ގިނަ  ލިޔުން  ފާޅުކުރުމަށް  ޚިޔާލު  އަމިއްލަ ޝުޢޫރާއި،  ހ. 
ޕެރެގްރާފުތަކެއްގެ މައްޗަށް އެކުލެވިގެންވާ އަމިއްލަ ވާހަކަ، ފިލްމު / 

ފޮތުގެ ރިވިއު ލިޔުން(
ބައިކޮށް  ޕެރެގުރާފުތަކަކަށް  ގުޅިފައިވާ  އެކަތިއަނެކައްޗާ  ޚިޔާލުތައް  ށ. 

ލުން އި ވަ ޅު ގު
ގުޅޭގޮތށް  ކަމާ  އެކިގޮތްގޮތަށް  ލަފުޒުތައް  ގުޅޭ  ޙާލަތާ  ބާރުގަދަ،  ނ. 

ބޭނުންކުރުން ރަނގަޅަށް 
ރ. މައުޟޫއާ ގުޅޭގޮތަށް ޚިޔާލުތައް އޮމާންކަމާއެކު އެއް ޚިޔާލުން އަނެއް 

ޚިޔާލަށް ދިޔުން
ބ. މަޤުޞަދާ ކިޔާމީހުންނާ ގުޅޭ އަޅައިގަންނަ، އެކްސްޕްރެސިވް ސުރުޚީއެއް 

ދނިނުް
ޅ. ކިޔާމީހާއަށް ފަސޭހަވާނެކަމަށް ފެންނަ ލިޔުންތަކުގައި ލިޔުމުގެ ބައިތައް 
“ޓެކްސްޓް ފީޗާސް” )މިސާލު: ސުރުޚީ، އަރިމަތީ ސުރުޚީ، ކުރެހުން، 
ހޫލަ( ގެނެސްފައިވާ ގޮތް ބަލައި އެ ލިޔާލިޔުމާ ގުޅޭގޮތަށް އެބައިތައް 

ހިމެނުން
ކ. ސިފަކުރުމަށް ލިޔުން )މިސާލަކަށް: ގިނަ ޕެރެގުރާފު ތަކަކުން މަންޒަރު 

ސިފަކުރުން(
އ. ތިމާގެ ޒާތާ ބެހޭ ވާހަކަ ނުވަތަ އަމިއްލަ ވާހަކައެއް ލިޔުން )މިސާލަކަށް: 
ގިނަ ޕެރެގުރާފުތަކެއްގެ މައްޗަށް އެކުލެވިގެންވާ ޒާތީ، ޚިޔާލީ، ތާރީޚީ 

ވާހަކަ ލިޔުން(
)މިސާލަކަށް:  ބާވަތުގެ  ތަފާތު  ހިތްހަމަޖެއްސުމަށް  ތަޖުރިބާކުރުމަށާއި  ވ. 
ލިޔުންތައް  ފަދަ(  ލިޔުން  ސްކްރިޕްޓު  ސިޓީލިޔުން،  ހެދުން،  ޅެން 
ބަސް(   އަދަބީ  ޑައިލޮގު،  އިމޭޖަރީ،  )މިސާލަކަށް:  އުކުޅުތައް  ތަފާތު 

ލިޔުން  ބޭނުންކޮށްގެން 
މ. ހާދިސާއެއް ބަޔާންކޮށްދިނުމަށް ލިޔުން )މިސާލަކަށް: ޑައިރީ ދަތުރުނާމާ، 

ވާހަކަ ލިޔުން(
ތަފުޞީލު  ހިއްސުތަކާގުޅޭ  ލިޔާއިރު  ސްޓައިލަށް  ވަޒަންބަހުރުވައިގެ  ފ. 
)ޚީޔާލީ  ކުރުން  އެއްގޮތް  ކާފިޔާ  ފެއްތުމާއި  ވަޒަނަކަށް  ހިމެނުމާއި 

ލިޔުންތަކުގައި(  
ބަސްކޮށާރެއް  ދޭހަވާ  ފަސޭހައިން  އަދި  ބޭނުމާގުޅޭ  ލިޔުމާއި  ލިޔާ  ދ. 

ބޭނުންކުރުން  އާއްމުކޮށް 
ތ. ލިޔުން މުއްސަނދިކުރުމަށް ލިޔުމާ ގުޅުވައިގެން އަދަބީ ބަސް ބޭނުންކުރުން 
ލ. ލިޔާ ބާވަތާއި، ބޭނުމާއި، ކިޔާ މީހުންނަށް އަސަރުކުރާ ގޮތަށް ލިޔުމުގެ 

ރާގު ބައްޓަންކުރުން
ނޑު ޖުމުލަ، ބާރުދޭ  ނޑަށް އޮތުން )މިސާލު: މައިގަ ގ. ޕެރެގުރާފު އޮނިގަ

ޖުމަލަތައް، ނިންމުން(

ލ12.1 އަމިއްލަ ތަޖުރިބާއާއި ޚިޔާލާއި ފެންނަގޮތުގެ 

މައްޗަށް ބިނާކޮށް ތަފާތު ބޭނުންތަކަށާއި 

ތަފާތުކިޔުންތެރީންނަށް އަމާޒުކޮށްގެން 

ތަފާތު ވައްތަރުގެ އަދަބީ، ޚިޔާލީ އަދި ޒާތީ 

ލިޔުންތައް އަދަބީ ނަމޫނާތަކަށް ބަލައިގެން 

އުފެއްދުން 

ނޯޓު: ކުރު ލިޔުން ކަމުގައި ބަލަނީ 300-400 ލަފުޒެވެ. 

ދިގު ލިޔުން ކަމުގައި ބަލަނީ 600-700 ލަފުޒެވެ. ކުރުކޮށް 

އަދި ދިގުކޮށް ލިޔަން ދެވިދާނެ ލިޔުންތަކުގެ ލިސްޓެއް މި 

މުގައްރަރުގެ ފަހަތުގައިވާނެއެވެ.
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ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. އޮޅުންފިލުވައިދިނުމަށާއި، އަންގައިދިނުމަށާއި، ރިޕޯޓުކުރުމަށްލިޔުން 
)މިސާލަކަށް: ގިނަ ޕެރެގުރާފުތަކެއްގެ މައްޗަށް އެކުލެވިގެންވާ 

އޮޅުންފިލުވައިދިނުމެއް، ރިޕޯޓެއްލިޔުން(

ށ. ނަސޭހަތް ދިނުމަށާއި، އިރުޝާދު ދިނުމަށް ލިޔުން )މިސާލަކަށް: 
ކިޔަވާނެގޮތާ ބެހޭގޮތުން ލުއިފޮތެއް ހެދުން( 

ނޑަކާއި މަޤުޞަދެއް އޮތުން  ނ. މާނައެއް ދޭހަވުމާއި، ސާފު މައިގަ

ނޑު ޚިޔާލުތަކަށް ހެކިދެއްކުމާއި، ތަފުޞީލުދިނުމާއި، ސަބަބު  ރ. މައިގަ
ހާމަކޮށްދިނުމާއި، މިސާލުދިނުން 

ބ. މަޤުޞަދާ ގުޅޭ ދެނެގަންނަން ފަސޭހަ މައުޟޫޢުތައް ހިމެނުން

ޅ. ޚިޔާލުތައް އެކަތިއަނެކައްޗާ ގުޅިފައިވާ ޕެރެގުރާފުތަކަކަށް ބައިކޮށް 
ގުޅުވައިލުން

ކ. ސާފު ތީސިސް ސްޓޭޓްމަންޓް ހިމެނުން

އ. ތަފާތު ފަރާތްތަކުންނާއި ވަޞީލަތްތަކުން ހޯދާ ތެދު މަޢުލޫމާތު 
ހިމެނުން

ވ. ތިމާ ދެކޭގޮތް / ތިމާ ނަގާ ކޮޅު ހެއްކާއެކު ސާބިތުކޮށްދިނުން

މ. ތަފާތު ލިޔުންތެރިންނާއި ޅެންވެރިންގެ އުސްލޫބުތައް ބަލައި 
އެލިޔުމަކާ އެންމެ ގުޅޭ އުސްލޫބެއް ގެންގުޅުން

ފ. ބާރުގަދަ، ޙާލަތާއި ގުޅޭ ލަފުޒުތައް އެކިގޮތްގޮތަށް ކަމާ ގުޅޭގޮތށް 
ރަނގަޅަށް ބޭނުންކުރުން

ނޑު ޚިޔާލަށް ބާރުދޭ ގުޅުން ހުރި ފޮޓޯއާޢި ކުރެހުން  ދ. މައިގަ
ހިމެނުން

ތ. ބާރުގަދަ ފެށުމެއް ބޭނުންކުރުމާއި، ރީތިކޮށް އަތުރާލެވިފައިވާ 
ނޑަކާއި ހިތްހަމަޖެހޭ ނިންމުމެއް ގެނައުން  މައިގަ

ލ. މައުޟޫޢާ ގުޅޭގޮތަށް ޚިޔާލުތައް އެތުރުން

ގ. އެ ޙާލަތަކާ އެންމެ ގުޅޭ ގުޅުވާ އަކުރު ބޭނުންކޮށްގެންނާއި 
އެހެނިހެން ގޮތްގޮތުން ލިޔުމަށް ގެންނަން ބޭނުންވާ އަސަރު އަންނަ 

ގޮތަށް ޖުމުލަތައް ގުޅުވުން

ނޑު  ޏ. އަސަރުކުރުވަނިވި ގޮތަކަށް ރީތި ތަރުތީބަކުން ލިޔުމުގެ އޮނިގަ
ގެނައުން

ސ. ކިޔާމީހާއަށް ފަސޭހަވާނެކަމަށް ފެންނަ ލިޔުން ތަކުގައި ލިޔުމުގެ 
ބައިތައް “ޓެކްސްޓް ފީޗާސް” )މިސާލު: ސުރުޚީ، އަރިމަތީ 

ސުރުޚީ، ކުރެހުން، ހޫލަ( ގެނެސްފައިވާގޮތް ބަލައި އެ ލިޔާލިޔުމާ 
ގުޅޭގޮތަށް އެބައިތައް ހިމެނުން

ލ12.2 ސަބަބު ބަޔާންކޮށް ކަމެއް 

އޮތްގޮތް ހާމަކޮށްދިނުމަށް ނުވަތަ 

އޮޅުންފިލުވައިދިނުމަށްޓަކައި ތަފާތު  

ބޭނުންތަކަށާއި ތަފާތުކިޔުންތެރިންނަށް 

އަމާޒުކޮށްގެން މަޢްލޫމާތު ފޯރުކޮށްދޭ ތަފާތު 

ލިޔުންތައް އުފެއްދުން 
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ޑ. އޮމާންކަމާއެކު އެއްޚިޔާލުން އަނެއް ޚިޔާލަށް ދިޔުން

ޤަބޫލުކުރުމަށް  ގޮތެއް  ވަކި  ކުޅެލުމާއި  އިޙްސާސްތަކާ  އަނެކުންގެ  ޒ. 
ލިޔުން. )މިސާލަކަށް: ގިނަ ޕެރެގްރާފްތަކެއްގެ މައްޗަށް އެކުލެވިގެންވާ 

އެއްކޮޅަށާއި ދެކޮޅަށް ވާހަކަ ދައްކާ ލިޔުން( 

ޓ. ރަސްމީ ލިޔުންތަކުގައި ރަސްމީކަން ހާމަކޮށްދިނުމަށާއި އަނެކުންގެ 
އިޙްތިރާމް ލިބޭގޮތަށް ވާހަކަ ދެއްކުމުގެ ދަރަޖަތައް ބޭނުންކުރުން

ބާވަތަކާ  ލިޔާ  ކުރާނީ  ބޭނުން  ބައިތައް  ކުރެވިފައިވާ  ބަޔާން  ނޯޓު: 
. ވެ ގެންނެ އި ވަ ޅު ގު
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ސްޓްރޭންޑް 3: ލިޔުންތެރިކަން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް:  ހުނަރާއި އުސޫލުތައް

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. ލިޔާ ބާވަތުގެ އުސްލޫބު ކިޔާ މީހުންނާއި އޯޑިއަންސަށް އަމާޒުކުރުން. 
)މިސާލަކަށް ސަމާސާ އަދަބުގައި މަޖާ ބަސްކޮށާރެއް ބޭނުންކުރުން(

ށ. ލިޔާ ލިޔުމުގެ ބާވަތާ ގުޅޭ ގޮތުން މޮޅު ފެށުމެއް ބޭނުންކުރުމާއި، 
ގެނައުން ނިންމުމެއް  ރީތި  މަޤުޞަދާގުޅޭ  ނޑަކާއި  މައިގަ

ނ. މައުޟޫޢާ ގުޅޭގޮތަށް ޚިޔާލުތައް އޭގެ އެންމެ އަސަރުކުރުވާ ގޮތަށް 
އެތުރުން

ރ. މަޤުޞަދާއި ކިޔާމީހުންނާ ގުޅޭ މޮޅު ސުރުޚީއެއް ލިޔުމަށް ދިނުން

ބ. ޕެރެގުރާފުގެ ޖުމުލަތަކާއި ލަފުޒުތައް ލިޔާ ލިޔުމުގެ ބާވަތާ ގުޅޭ ގޮތުން 
ހަމަޖެހޭ އަދި އުފެއްދުންތެރި ގޮތަކަށް ގެނައުން

ޅ. ލިޔާ ލިޔުމުގެ ބާވަތުން، ލިޔުމުގެ އަސަރުގަދަކޮށް، ބާރުގަދަކުރުމަށް 
މަޖާޒު،  )މިސާލަކަށް  ހިފުން.  ބޭނުން  އުކުޅުތަކުގެ  އަދަބީ 

)ހައިޕަރބޯލް( ކަންބޮޑުކުރުން 

ލިޔުމުގެ  ލިޔުންތަކުގައި  ފެންނަ  ފަސޭހަވާނެކަމަށް  ކިޔާމީހާއަށް  ކ. 
ބައިތައް “ޓެކްސްޓް ފީޗާސް” )މިސާލު: ސުރުޚީ، އަރިމަތި ސުރުޚީ، 
އެންމެ  ލިޔާލިޔުމާ  އެ  ބަލައި  ގެނެސްފައިވާގޮތް  ހޫލަ(  ކުރެހުން، 

ހިމެނުން އެބައިތައް  ގުޅޭގޮތަށް 

އ. އޮމާންކަމާއެކު އެއްޚިޔާލުން އަނެއް ޚިޔާލަށް ދިޔުން

ލ12.3 ތަފާތު ޙާލަތްތަކުގައި ތަފާތު ފަރާތްތަކަށް 

އަމާޒުކޮށްގެން އުފައްދާ ލިޔުންތައް ހަމަޖެހޭ 

އުސޫލަކުން ރާވައި ހުށަހެޅުން

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ނޑައެޅުމާއި އެލިޔުން ކިޔާނެ  ހ. ލިޔާނެ މައުޟޫޢަކާއި، ލިޔާނެ ބޭނުމެއް ކަ
ބަޔަކު ޚިޔާރުކުރުން

ށ. ތިމާގެ ކިބައިގައިވާ މައުލޫމާތާއި އަމާޒުކުރާ މީހުންގެ ކިބައިގައި ހުންނާނެ 
މަޢުލޫމާތު ދެނެގަތުން

ނ. ބޭނުންވާ ކަމަކާއި ހޯދަންބޭނުންވާ މައުލޫމާތާއި އެމައުލޫމާތު ހޯދާނެގޮތެއްގެ 
ކުރު ޕުލޭނެއް ހެދުން )މިސާލު: ކޭ ޑަބުލިޔު އެލް ޗާޓު، ޕީ އައި އެމް 

ޗޓާް(

އެއްކުރުން  މަޢުލޫމާތު  އަމިއްލައަށް  ތައްޔާރުވުމުގެގޮތުން  ލިޔުމަށް  ރ. 
ބަސްދީގަތުން  ވާހަކަދެއްކުން،  ދަރިވަރުންނާ  އެހެން  )މިސާލަކަށް: 
ބޭއްވުން، ފޮތާއި ޗާޓާއި، ލޭބަލާއި، ހޫލަ ބޭނުންކުރުން، ވީޑީއޯ، ސީޑީ 

ނޯޓުކުރުން( ލިޔުމުން  ނުވަތަ  ކުރެހުމުން  ޕޮއިންޓްތައް  ބެލުން، 

ލ12.4 ލިޔާ ލިޔުންތަކަކީ، އޮށްޓަރު ހުރި ފޭރާން 

ހެޔޮ އުފެއްދުންތަކަކަށް ހެދުމަށްޓަކައި 

ލިޔުމުގެކުރީގައި ގެންގުޅެން ޖެހޭ 

އުޞޫލުތަކާއި ހަމަތައް ބޭނުންކުރުން
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ބ. ދަރިވަރުންގެ އުމުރާގުޅޭ ތަފާތު މަޢުޟޫއަށް މައުލޫމާތު ހޮވައި އެއްކުރުން.

ގޮތްތައް  އެހެނިހެން  ވަޞީލތްތަކާއި  އިލެކްޓްރޯނިކް  އަދި  ޗާޕުކުރި  ޅ. 
ބޭނުންކޮށްގެން ދިރާސާކޮށް މަޢުލޫމާތު ހޯދާ އެއްކުރުން )މިސާލަކަށް: 
ނޑައެޅުން، ކަމުވޮށިވެގެންވާ މީހުންނާ އެކު  ނޑެއް ރާވައި ވަގުތު ކަ އޮނިގަ
ބަސްދީގަތުން ބޭއްވުން، މަޢުލޫމާތު ލިބޭނެ ވަސީލަތްތައް ފަހަގަކުރުން، 

އެވަޞީލަތްތައް ފަސޭހައިން އެނގޭނެގޮތަކަށް ބަޔާންކުރުން(

ކ. ގުރޭޑާ އެކަށީގެންވާ ގޮތެއްގައި ގިނަ ސޯސްތަކަކުން މަޢުލޫމާތު ނެގުން

އ. ލިޔުމަށްޓަކައި އެއްކުރި މަޢުލޫމާތު އޭގެ ގުޅުން ފެންނާނެހެން ތަފާތުގޮތްގޮތަށް 
ގްރެފިކް  ކޮމްޕިޔުޓަރުން  )މިސާލަކަށް:  އެޅުން  ބައިބަޔަށް  ގުރޫޕުކޮށް 

އޯގަނައިޒަރެއް ހެދުން، ޗާޓު، ތާވަލު ތައްޔާރުކުރުން(  

ނޑު ޚިޔާލާއި، ބާރުދޭ ޚިޔާލުތައް ދެނެގަތުމާއި، ތަފާތު އުޞޫލުތައް  ވ. މައިގަ
ނޑު ޚިޔާލާއި، ބާރުދޭ ޚިޔާލުތަކާއި ތަފުޞީލުތަކުން  ބޭނުންކޮށްގެން މައިގަ
ބަހުސަކަށް، ނުވަތަ މަޒުމޫނަކަށް ނުވަތަ  ރިޕޯޓެއް ފަދަ އެއްޗަކަށް 
ލިޔާ ޕެރެގްރަފްތަކެއްހެން ބައިބަޔަށްއެޅުމާއި )މިސާލަކަށް: ސްކެޗްބޯޑު 
އައުޓްލައިން( ހަމަ ޖެހޭ އުސޫލަކުން ތަފާތުގޮތަގޮތަށް ތަރުތީބުކުރުން 

)މިސާލު: އިސްކަންދޭ ތަރުތީބުން، މައްސަލައާއި ނަތިޖާ(

ނޑައެޅިފައިވާ ވަގުތަށް މަސައްކަތް  ނޑައެޅިފައިވާ ދިގުމިނަށް އަދި ކަ މ. ކަ
ނނިމްނުް

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ނޑު ނަމަށް ނުވަތަ ހާދިސާއަށް މަޢުޟޫއާ ގުޅޭ  ހ. ލިޔަންދޭ މައިގަ
ނޑެއް އެކުލަވައިލުން ގޮތުން ސާފު އޮނިގަ

ނޑު ޚިޔާލުތަކަށް ހެކިދެއްކުމާއި، ތަފުޞީލުދިނުމާއި،   ށ. މައިގަ
ސަބަބު ހާމަކޮށްދިނުމާއި، ދުނިޔަވީ މިސާލުދިނުން

ނޑުގެ ސަބަބުން މަޢުލޫމާތު އެތުރުމަށް  ނ. ލިޔާ ލިޔުމުގެ އޮނިގަ
އަންނަ ބަދަލު ދައްކުވައިދިނުން.

ރ. ޚިޔާލުތައް ކިޔާމީހުންނަށް ފަސޭހައިން ސާފުވާގޮތަށް، އަދި ލިޔުމުގެ 
ބާރު ގަދަވާގޮތަށް ހުށައެޅުން

ބ. ލިޔާ ލިޔުމުގެ ބާވަތުން ތިމާ ލިޔާކޮޅަށް ބާރުދިނުމަށާއި އަނެއް 
ފަރާތް ބަލިކުރުމަށް ޚިޔާލާއި ހެތްކާއި މިސާލު ހުށައެޅުން.

ޅ. ލިޔާ ލިޔުމުގެ ބާވަތުން، މަޢުޟޫއާ ގުޅޭ އުފެއްދުންތެރި ޚިޔާލު 
ފުޅާދާއިރާއެއްގައި ހުށައެޅުން

ކ. ޢިބާރާތް އެކުލެވުމާއި އެމުނުން ބޭނުންކޮށްގެން ޖުމުލަތައް 
ބުގިސްވުން. )ކޮހޮރަންސްވުމާއި ކޮހޮރަންޓް ވުން(

ނޑައެޅިފައިވާ  އ. ތަފާތު އިޖުތިމާޢީ ލިޔުންތައް ލިޔުމުގައި ކަ
ނޑު  އުސޫލުތައް )މިސާލަކަށް ސިޓީގައި ހަވާލާ ދިނުމާއި އޮނިގަ

އެކުލެވިގެންވާ ގޮތް( އެނގޭކަން ހާމަކޮށްދިނުން.

ލ12.5 އުފައްދާ ލިޔުންތަކުގައި ހުށަހަޅާ ޚިޔާލުތައް 

އޮމާންކަމާއެކު، އެމުނި އެކުލެވޭގޮތަށް 

ތަރުތީބުން ހުށަހެޅުމަށްޓަކައި، 

ލިޔުމުގެތެރޭގައި، ގެންގުޅެން ޖެހޭ ތަފާތު 

އުޞޫލުތަކާއި ހަމަތައް ބޭނުންކުރުން 
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ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

)މިސާލު:  އަޅާބެލުން  ލިޔުން  ނޑާ  މިންގަ ނޑައަޅާފައިވާ  ކަ ކިލާހުގައި  ހ. 
ހުރުން،  ބައިތައް  ޖެހޭ  ހުންނަން  ލިޔުމުގައި  ގޮތުން  ބާވަތުގެ  ލިޔުމުގެ 
ޖުމުލައިގެ ބާވަތާއި ޖުމުލައިގެ ދިގުކުރުމިން، އިޙްސާސް އެކުލެވޭ ބަސް 

ސާފުކަން( ލިޔުމުގެ  ބޭނުންކުރުން، 
ށ. މާނަ ސާފުކޮށްދިނުމަށާއި އިތުރު ތަފްސީލު ގެނައުމަށް  ލިޔުމުގެ އެންމެ 
ފަހު ޑުރާފަޓަށް ބައިތައް އިތުރުކޮށް، ތަރުތީބު ބަދަލުކޮށް ނުވަތަ ބައިތައް 

އުނިކުރުން
ނ. ލިޔުން ފުރިހަމަކުރުމަށް ނުވަތަ ވަގުތާއި ޙާލަތާ ގުޅޭ ގޮތުން އުނިކުރުމަށް 

ނުވަތަ މަދުކުރުމަށް ފެންނަ ބައެއް އޮތްތޯ ބަލައި ޗެކުކުރުން
ރ. ޕެރެގްރާފުތައް ބާރުގަދަ ކުރުމަށްޓަކައި، ބަސްކޮށާރު، އިބާރާތްފަދަ ކަންކަން 

ބަލައި، ލިޔުން ފުރިހަމަކުރުމަށް އިސްލާހުކުރުން.
ނޑަކާއި  އޮނިގަ ފެށުމަކާއި،  ޑުރާފްޓުގައި ޝައުޤުވެރިކުރުވާފަދަ  ފައިނަލް  ބ. 

ރިވައިޒުކުރުން ބެލުމަށް  އޮތްތޯ  ނިންމުމެއް 
ޅ. ލިޔެފައިވާ ލިޔުމުގެ ބަހުރުވަ އެލިޔުމުގެ މަޤުޞަދާއި ކިޔާމީހުންނާއި ގުޅޭތޯ 

ބލެނުް
ކ. ލިޔުމުގައި އިބާރާތުގެ، ބަހުގެ، ގަވާއިދުގެ ނުވަތަ ހަމައިގެ ނުވަތަ އިމްލާ 

ކުށެއް އޮތްތޯ ޗެކުކުރުން.
އ. އެކަށޭނަ ފެންވަރެއްގައި )މިސާލަކަށް: އަކުރުތަކުގެ ބޮޑު ކުޑަމިން، 

ފޮޓޯއާއި ކުރެހުން ހިމެނުން އަދި މިފަދަ ތަކެތިން އަސަރު ކުރާނެ ގޮތަށް 
ނޑަށް ރީތިވާގޮތަށް ލޭއައުޓު ހެދުން( ލިޔެ ހުށައެޅުން ހުށައެޅުން، ގަ

ވ. އެހެން ދަރިވަރުންނާ ޙިއްސާކޮށް ޝާއިޢުރުން

ލ12.6 ލިޔުންތެރިކަން ރަނގަޅުކޮށް 

ތަރައްޤީކުރުމަށްޓަކައި، ލިޔުމުގެފަހުގައި 

ގެންގުޅެން ޖެހޭ ތަފާތު އުޞޫލުތަކާއި 

ހަމަތައް ބޭނުންކުރުން 

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ނުވަތަ  އުސޫލުތައް  ބޭނުންކުރި  މަރުޙަލާގައި  ތަފާތު  ލިޔުމުގެ  ހ. 
ބަލާނެ  ލިޔުމުގެކުރި،  )މިސާލު:  ކިޔައިދިނުން  ކަންތައްތައްކުރިގޮތް 
އެޑިޓްކުރުން،  ރިވައިޒްކުރުން،  ޑުރާފްޓްކުރުން،  ހެދުން،  ނޑެއް  މިންގަ

ހުށަހެޅުން( ޝާޢިއުކުރުން، 
ލިޔުމާއި،  އަމިއްލަ  ތިމާގެ  ގޮތަށް،  ބަޔާންކޮށްފައިވާ  މުގައްރަރުގައި  ށ. 
އެހެން މީހުންގެ ލިޔުންތަކުގައި ހުރި ރަނގަޅު ކަންތައްތައް ފާހަގަކުރުން 

ބައި( އަޅައިގަތް  އެންމެ  ލިޔުމުން  ކުއްޖެއްގެ  ކިލާހު  )މިސާލަކަށް: 
ވާހަކަދެއްކައި  ކަންތައްތަކާބެހޭގޮތުން  ރަނގަޅު  ހުރި  ލިޔުމުގައި  ނ. 
ކުރިމަގުގައި ރަނގަޅުކުރާނެ އަދި ކުރެވިދާނެ ކަންތައްތައް ޙާސިލުކުރުމަށް 

ނޑައެޅުން ކަ ނޑިތަކެއް  ނޑުދަ ލަ
ނޑިތައް ޙާޞިލު ކުރުމަށް ސާދާ ކުރު ޕްލޭނެއް ރާވައި  ނޑުދަ ނޑައެޅި ލަ ރ. ކަ

އެއަށް ޢަމަލު ކުރުން
ދެއްކުން  ޖެހޭކަން  ހިތްހަމަ  ފަޚުރުވެރިވާކަމާއި  ލިޔުންތަކާމެދު  އަމިއްލަ  ބ. 

ބައިވެރިވުން( ބައްދަލުވުންތަކުގައި  ބެހޭ  ލިޔުންތެރިކަމާ  )މިސާލު: 
ނޑަށް ބަލައިގެން އެއްދަރިވަރަކު އަނެއް ދަރިވަރެއްގެ  ޅ. މުދައްރިސްގެ މިންގަ

ލިޔުމަށް ތަރުހީބުދީ ރަނގަޅުކުރަންވީ ކަންތައްތައް ކިޔައިދިނުން
ކ. އަމިއްލަ ލިޔުމާމެދު ހިތްހަމަޖެހުމާއި ފަޚުރުވެރިވާކަން ދައްކައިދިނުން މިގޮތުން 
ކުރަންފެންނަ  ރަނގަޅު  ކަންތައްތަކާއި،  މޮޅެތި  ހުރި  ލިޔުމުގެ  ތިމާގެ 
ކަންތައްތައް ފާހަގަކުރުން އަދި ތިމާގެ އަމިއްލަ ލިޔުންތަކަށް ޕޯޓްފޯލިޔޯ 

ހެދުން
ލިޔާ  ބަލައިގެން  ކްރައިޓީރިއަށް  މާރކިންގް  ނުވަތަ  ރުބުރިކް  ދީފައިވާ  އ. 

ބައްޓަންކުރުން. ލިޔުންތައް 

ލ12.7 ލިޔުންތެރިކަން ރަނގަޅުކުރުމަށްޓަކައި، 

ތިމާގެ ލިޔުންތެރިކަމާމެދު ވިސްނައި 

ލިޔުންތެރިކަމުގެ ފެންވަރު ވަޒަންކޮށް، 

ގެންނަންޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނެސް ލިޔުން 

އިޞްލާޙުކުރުން 
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ސްޓްރޭންޑް 3: ލިޔުންތެރިކަން

ސަބްސްޓްރޭންޑްސް: ބަހުގެ ހަމައާއި ގަވާއިދު

ފާހަގަ  ޙާޞިލުވާނެ މިންވަރު

ހ. ތަފާތު ވައްތަރުގެ ޖުމުލަތައް ހިމަނައިގެން ލިޔުން. )އީޖާދީ ޖުމުލަ(

ށ. ބަހުގެ އެންމެހައި ހަމަތަކާއި އުސޫލުތައް ރަގަޅަށް ބޭނުންކުރުން

ނ. ބަހަށް އެންމެ ފައިދާހުރި ގޮތުގައި ތިކިޖެހިތާނަ ބޭނުންކުރުން

ރ. އިމުލާގެ ހަމަތަކަށް ފުރިހަމައަށް ތަބާވުން

ބ. އެކަށީގެންވާ ރަގަޅު ތާނގައި ޕެރެގުރާފު ކުރުން

ޅ. ލިޔާ ލިޔުންތަކުގައި ލަފުޒުވަކިކޮށް ދެއްކުމުގައި ބަހުގެ އުސޫލުތަކާއި 
ލިޔެވިފައިވާ ހަމަތަކަށް ތަބާވާކަން އެނގޭކަން އަންގައިދިނުން

ކ. ފުރިހަމައަށް ލޭއައުޓު ތައްޔާރުކޮށް ހުށައެޅުން.

އ. ލިޔާ ލިޔުމުގައި ޖުމުލަތައް ފަށުވި ކުރުމާއި ގެތުމާއި ބުގިސްކުރުން.

ވ. އެހާލަތަކާ އެންމެ ގުޅޭ ބަސްކޮށާރު ބޭނުންކުރުމާއި އެންމެހައި 
ކުށްބަސްތައް ބޭނުން ނުކުރުން.

މ. ދައްކާ ވާހަކައާއި ޅެންބަހުރުވައިގައި ހުންނަ ބަހުގެ ހަމައާއި 
ގަވާއިދުތައް ފާހަގަކޮށް ބުނުން. )އިމްޕްލިސިޓްކޮށް އެނގުން(

ފ. ބަސްކޮށާރު މުއްސަނދި ކުރުމާއި ބޭނުންކުރާކަން ދައްކުވައިދިނުން.

ދ. ލިޔެކިޔުމުގެ ނިޝާންތައް ބޭނުންކުރަން އެނގޭކަން އަންގައިދިނުން.

ތ. ލިޔާލިޔުމުގައި ގުޅުވާއަކުރާއި ބަދަލުވާއަކުރު ބަހުގެ ހަމައާ 
އެއްގޮތަށް ބޭނުންކުރަން އެނގޭކަން އަންގައިދިނުން.

ލ. ލިޔުމުގައި އަކުރު އެޅުމުގެ ބައްޓަމާއި ކަތިމިނާއި ދޭތެރެތައް 
ހުންނަންވީ ގޮތް އެނގޭކަން ދައްކުވައިދިނުން.

ގ. އެކިއެކި ލިޔުންތައް ލިޔުމުގައި ކޮމްޕިޔުޓަރ ބޭނުންކޮށްގެން ލިޔެ، 
ޓައިޕްކޮށް، އެޑިޓުކޮށް ހުށައެޅުން.

ލ12.8 ފަޞާހަތްތެރިކަމާއި ބަލާޢާތްތެރިކަން 

ގެނައުމަށްޓަކައި  ލިޔުމުގެ ބާވަތްތަކާ 

އެންމެ އެކަށީގެންވާ ބަސްކޮށާރު 

ބޭނުންކުރުމާއި ބަސްމަގު ރަނގަޅަށް 

ބޭނުންކުރުން
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ފެންވަރު ވަޒަންކުރުން.

ނޑައެޅޭ ވަކި ޙާލަތްތަކެއްގައި   ފެންވަރު ވަޒަންކުރުމަކީ ކުއްޖާގެ ގާބިލްކަން ހުރި މިންވަރެއް ނުވަތަ ވިސްނުން ހުރި މިންވަރެއް ކަ

މިންކުރުމެވެ. އެހެންކަމުން ދަރިވަރުންގެ ފެންވަރުވަޒަންކުރާނަމަ، ކުރަންވާނީ ފެންވަރު ވަޒަންކުރުމުގެ ބޭނުމާއި މަގުސަދަށް 

ބަލައިގެންނެވެ. 

މި ކީ ސްޓޭޖުގައި ދަރިވަރުން ފެންވަރު ވަޒަންކުރުން ކުރާނީ ދަރިވަރުން ކުރާ މަސައްކަތް މުދައްރިސް ބަލައިގެންނާއި 

)އޮބްޒާރވްކޮށްގެންނާއި( ޗެކްލިސްޓު ހަދައިގެންނާއި، ޔުނިޓު ޓެސްޓު، ޓާރމް ޓެސްޓު އަދި ޕްރޮޖެކްޓް، ޕޯރޓޮފޯލިއޯ، 

ޕަވަރޕޮއިންޓް ޕްރެޒެންޓޭޝަން، ސެމިނަރ ފަދަ ކަންކަން ބާއްވައިގެންނެވެ. މިގޮތުން ދަރިވަރެއްގެ މަސައްކަތެއް މުދައްރިސުން 

ފެންވަރުވަޒަން ކުރާނަމަ، އިމްތިހާނުގެ ބޭނުމާއި މަގުސަދާއި ބަލާނެ ކަންތައްތައް ސާފުކޮށް ދަރިވަރުންނަށް ބަޔާންކޮށްދޭން 

ވާނެއެވެ. އަދި ދަރިވަރުން ފެންވަރު ވަޒަންކޮށް ނިމުމުން ފެންވަރުވަޒަން ކުރި ޓޫލް )ވަސީލަތްތައް( ދަރިވަރުންނަށް ބުނެދީ، 

އެކަށީގެންވާފަދަ ރަގަޅު އުފެއްދުންތެރި ފީޑުބެކެއް ދޭންވާނެއެވެ. އަދި ދަރިވަރުގެ ކިބައިން އިސްލާހުކުރަންވީ ކަންކަމާއި 

ދަރިވަރަށް ހުރި ފުރުޞަތު ތަކާއި ދަރިވަރުގެ ރަގަޅު ކަންކަން ބުނެދީ ބަޔާންކޮށްދޭންވާނެއެވެ. 

މީގެ އިތުރުން ދަރިވަރުންގެ ފެންވަރު ވަޒަންކުރުމުގައި ޤައުމީ މަންހަޖުގައި ދަރިވަރުންގެ ފެންވަރު ވަޒަންކުރުމަށް ދީފައިވާ 

ނޑު  އިރުޝާދުތަކަށް )ޤައުމީ މަންހަޖު، ޞ 78 ން 82 އަށް( ތަބާވާންވާނެއެވެ. މި ގޮތުން ފެންވަރު ވަޒަންކުރުމުގެ މައިގަ

އަސާސްތަކަށާއި ފެންވަރު ވަޒަންކުރުމުގައި ގެންގުޅުމަށް އިރުޝާދު ދީފައިވާ އުސޫލުތަކަށް ރިޢާޔަތްކުރަންވާނެއެވެ.

ދަރިވަރުން ފެންވަރު ވަޒަންކުރުމުގައި ހަމައެކަނި ދަރިވަރުންގެ ކިޔުމާއި ލިޔުމުގެ ފެންވަރު ފެންވަރު ވަޒަންކުރުމުގެ ބަދަލުގައި، 

އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުމުގެ ހުނަރު ކުރިއަރާ މިންވަރު ތަފާތު ވަޞީލަތްތައް ބޭނުންކޮށްގެން ވަޒަންކުރަންވާނެއެވެ. މިގޮތުން 

ވަޒަންކުރުމަށް ބޭނުންކުރެވިދާނެ ޓޫލްސްތަކުގެ ތެރޭގައި ޗެކްލިސްޓް، ރުބްރިކް ފަދަ ތަކެތި ބޭނުންކުރެވޭނެއެވެ.

ފެންވަރުވަޒަން ކުރާއިރު، ތަފާތު ވައްތަރުގެ ފެންވަރުވަޒަން ކުރުމަކީވެސް ވަރަށް މުހިންމު ކަމެކެވެ. އަދި ދަރިވަރުން ޓެސްޓަށް 

ތައްޔާރުކުރުމާއި ޓެސްޓުކުރެވޭ ޒާތުގެ އެހެންކަންކަން ކުލާހުގައި ގެންދިއުމަކީވެސް ކުރެވިދާނެ ކަމެކެވެ.

ނޑު ހުނަރުތަކަށް ނުވަތަ ސްޓްރޭންޑުތަކަށް ބަލައިގެން ފެންވަރު  މީގެ އިތުރުން ފެންވަރު ވަޒަންކުރުން ކުރާއިރު ބަހުގެ މައިގަ

ވަޒަންކުރުމަކީވެސް ވަރަށް މުހިންމުކަމެކެވެ. މި ގޮތުން މި ކީ ސްޓޭޖުގައި ދަރިވަރުން ފެންވަރުވަޒަންކުރުން ކުރާއިރު އަންނަނިވި 

ކަންކަމަށް ތަރައްގީކުރުމުގެ ފުރުޞަތު ހުޅުވައިލަން ވާނެއެވެ.

11 އެކި ބާވަތުގެ، އެކި އުސްލޫބުގެ، އިޖުތިމާޢީ އެކި ހާލަތްތަކުގެ ލިޔުންތައް ލިޔުއްވުން.

22 ކިޔުމުގެ ހުނަރާއި ދިރާސާކުރުމާއި އެނެލައިޒްކުރުމުގެ ހުނަރުތައް ކުރިއެރުވުން.

33 އެ ޙާލަތަކާ އެކަށީގެންވާ، އެންމެ ފުރިހަމަގޮތުގައި މުވާޞަލާތުކުރުމުގެ ހުނަރު ކުރިއެރުވުން.

44 ބަސް އިތުރަށް ދިރާސާކޮށް، ބަހަވީ އެންމެހައި ކަންކަން ދެނެގަނެ، ދަސްކުރުމުގެ ބިންގާ އެޅުން.

މީގެ އިތުރުން، މި ސްޓޭޖުގައި ދަރިވަރުންގެ ޓާރމު ޓެސްޓުތައް ބައްޓަންކުރުމުގައި އަންނަނިވި ކަންކަމަށް ބަލަންވާނެއެވެ.

yy)ައެކި ވައްތަރުގެ ލިޔުންތައް ކިޔާ ދޭހަވާ މިންވަރު ދެނެގަތުން )ރަސްމީ މާނައާއި ދޭހަވާ މާނ

yy)ްދިވެހިބަހުގެ މައުލޫމާތާއި ދޭހަކުރުންތައް ހުރި މިންވަރު ދެނެގަތުން )ލިޔުމާއި ވާހަކަދެއްކުމުގެ ތެރެއިނ
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yyްއެކި ހާލަތްތަކުގައި ބަސް ބޭނުންކުރާ ގޮތް ދެނެގަތުނ

yy ،ްތަފާތު ބޭނުންތަކަށް، ތަފާތު ވައްތަރުގެ، ތަފާތު އުސްލޫބުގެ، ތަފާތު އޯޑިއަންސަށް އަމާޒުކޮށް، ސާފުކޮށ
އުފެއްދުންތެރިކޮށް، އެހާލަތަކާ އެންމެ އެކަށީގެންވާ ގޮތެއްގައި ލިޔުން

yy ެނޑު ހުރިހާ ހުނަރުތަކެއް )ލިޔުން، ކިޔުން، ވާހަކަދެއްކުން، އަޑުއެހުން( ޓެސްޓު ކުރުމާއި، އިމްތިޙާނުގ ބަހުގެ މައިގަ
ބުރަދަން މި 4 ހުނަރަށް ހަމަހަމަވެގެންވާ ގޮތަށް މާކްސްތައް ބެހިގެން ދިއުން.

 

ގްރޭޑްތަކުގައި ގެންދެވިދާނެ އަޑުއެހުމާއި ވާހަކަދެއްކުމާއި ކިޔުމާއި ލިޔުންތެރިކަމުގެ ބާވަތްތަކުގެ ލިސްޓް

ވައްތަރުތައް އެއްގްރޭޑުން އަނެއްގްރޭޑަށް ތަކުރާރުވި ނަމަވެސް އެއްގްރޭޑުން އަނެއްގްރޭޑަށް މަތިވަމުން އުދަނގޫވަމުން ދާނެއެވެ. 
މުދައްރިސުން ތަފާތު ތަކެތިން )ޗާޕުކުރި، މީޑިއާ، އިލެކްޓްރޯނިކް( މަޢުލޫމާތު ހޯދައިގެން  ދަރިވަރުންގެ ފެންވަރާ ގުޅޭ ތަފާތު 
ވަންތަ  ދިވެހި  ގުޅުންހުރި  މާޙައުލާ  ދިވެހި  ތަކެއްޗަކީ  ގިނަ  ހިމަނާ  މިގޮތުން  ކަމެކެވެ.  މުހިންމު  ވަރަށް  ހިމެނުމަކީ  ބާވަތްތައް 
ނޑައަޅާފައިނެތީ  ތަކެތިކަމުގައި ހެދުމަކީ އެދެވިގެންވާ ކަމެކެވެ. ދަރިވަރުން ލިޔަންވީ، ކިޔަންވީ ނުވަތަ ވާހަކަ ދައްކަންވީ ދިގުމިން ކަ

ކުރިއަރައިގެންދާން ބޭނުންވާ ދަރިވަރުންނަށް ފުރުޞަތު ދިނުމުގެ ގޮތުންނެވެ. 

މިލިސްޓްގައި ނެތް ހަރަކާތެއްވެސް އެއީ މުޤައްރަރާ ވަރުން އެޅޭ ގްރޭޑާއި، ދަރިވަރުންނާ ގުޅޭ ޙަރަކާތެއް ކަމުގައިވާނަމަ ކިލާހުގައި 
ގނެދްވެދިނާއެވެެ. 

ގްރޑޭް 12ގްރޑޭް 11

އޑަުއެހމުާއި ވހާަކދަެއްކުން 

yy)ްޑްރާމާ )ބައިކުޅުނ

yyާރޭޑިޔޯ ޑްރާމ

yyްރިކައުންޓ

yy)ްމަޝްވަރާކުރުން )ޕެނަލްޑިސްކަޝަނ

yyްތާރީޚީ ހާދިސާތައ

yyްއޯރަލް ޕްރެޒެންޓޭޝަނ

yyްޖޯކު / ސަމާސާ ވާހަކަތައް ކިޔައިދިނުނ

yy)ެމަޝްވަރާކުރުން )ތައްޔާރުވެގެން / ތައްޔާރުނުވ

yy )ިނޑ ދެކެވޭވާހަކަ )ހޫނުގޮ

yyުތަގުރީރ

yyުއިންޓަރވިއ

yy ްރޭޑިޔޯ ޕްރޮގްރާމްތައް )ޚަބަރުކިޔުން، ޕްރޮގްރާމ
ހުށަހެޅުން(

yyްބައްދަލުވުނ

yyްބަހުސްކުރުނ

އޑަުއހެމުާއި ވހާަކދަެއްކުން 

yy)ްޑްރާމާ )ބައިކުޅުނ

yyާރޭޑިޔޯ ޑްރާމ

yyްރިކައުންޓ

yy)ްމަޝްވަރާކުރުން )ޕެނަލްޑިސްކަޝަނ

yyްތާރީޚީ ހާދިސާތައ

yyްއޯރަލް ޕްރެޒެންޓޭޝަނ

yyްޖޯކު / ސަމާސާ ވާހަކަތައް ކިޔައިދިނުނ

yy)ެމަޝްވަރާކުރުން )ތައްޔާރުވެގެން / ތައްޔާރުނުވ

yy )ިނޑ ދެކެވޭވާހަކަ )ހޫނުގޮ

yyުތަގުރީރ

yyުއިންޓަރވިއ

yy ްރޭޑިޔޯ ޕްރޮގްރާމްތައް )ޚަބަރުކިޔުން، ޕްރޮގްރާމ
ހުށަހެޅުން(

yy ްބައްދަލުވުނ

yyްބަހުސްކުރުނ
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ކިޔުން

yyްމައުލޫމާތުދޭ ތަފާތު ލިޔުންތައ

yyްނޫހުގައިހުންނަ ލިޔުންތައ

yy)ްއިލެކްޓްރޯނިކް ލިޔުންތައް )ސީޑީރޮމް، ވެބްޕޭޖ

yyްރިސާޗް ރިޕޯޓ

yyްވިޔަފާރިއާބެހޭ ލިޔުންތައ

yyްރިޕޯޓ

yyްދެކޮޅަށްވާހަދައްކާ ލިޔުންތައ

yyްސަމާސާ އަދަބުގެ ލިޔުންތައ

yyީބަޔޮގްރަފ

yyްރިވިއުތައ

yyާޚުލާސ

yyްޅެެންބަހުރުވައިގެ ބާވަތްތައ

ކިޔުން

yyްމައުލޫމާތުދޭ ތަފާތު ލިޔުންތައ

yyްނޫހުގައިހުންނަ ލިޔުންތައ

yy)ްއިލެކްޓްރޯނިކް ލިޔުންތައް )ސީޑީރޮމް، ވެބްޕޭޖ

yyްރިސާޗް ރިޕޯޓ

yyްވިޔަފާރިއާބެހޭ ލިޔުންތައ

yyްރިޕޯޓ

yyްދެކޮޅަށްވާހަދައްކާ ލިޔުންތައ

yyްސަމާސާ އަދަބުގެ ލިޔުންތައ

yyީބަޔޮގްރަފ

yyްރިވިއުތައ

yyާޚުލާސ

yyްޅެން ބަހުރުވައިގެ ބާވަތްތައ

ބެލުން

yyުފިލްމ

yyްޓީވީ ޕްރޮގްރާމްތައ

yyޯފޮޓ

yyްކުރެހުނ

yyްސްޓޯރީބޯޑ

yy ުޚަބަރ

yyްޓީވީ ބަހުސ

yyުކާޓޫނ

yyްސީޑިރޮމް އަދި ވެބްސައިޓ

yyްފްލޯޗާޓ

yyްމައިންޑްމެޕ

yyގްރެފިކް އޯގަނައިޒަރ

yyްޗާރޓ

yyްދިވެހި ރިސާރޗްތައ

yy)ަދިވެހި ޖާރނަލްތައް )ފަތްތޫރ

yyީޑޮކިއުމެންޓްރ

yyިއިލެކްޓްރޯނިކް ތަކެތ

yyީކޮމެންޓްރ

yyުއިޝްތިހާރ

yyޕޯސްޓަރ

ބެލުން

yyުފިލްމ

yyްޓީވީ ޕްރޮގްރާމްތައ

yyޯފޮޓ

yyްކުރެހުނ

yyްސްޓޯރީބޯޑ

yy ުޚަބަރ

yyްޓީވީ ބަހުސ

yyުކާޓޫނ

yyްސީޑިރޮމް އަދި ވެބްސައިޓ

yyްފްލޯޗާޓ

yyްމައިންޑްމެޕ

yyގްރެފިކް އޯގަނައިޒަރ

yyްޗާރޓ

yyްދިވެހި ރިސާރޗްތައ

yy)ަދިވެހި ޖާރނަލްތައް )ފަތްތޫރ

yyީޑޮކިއުމެންޓްރ

yyިއިލެކްޓްރޯނިކް ތަކެތ

yyީކޮމެންޓްރ

yyުއިޝްތިހާރ

yyޕޯސްޓަރ
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ލިޔުންތެރިކަން )ދިގުކޮށް ލިޔުއްވދިާނެ *800-750 ލފަޒުު(

yyަކުރުވާހަކ

yy ްރިޕޯޓ

yyުއެއްކޮޅަށާ ދެކޮޅަށް ވާހަކަދައްކާ ލިޔުން/މަޒުމޫނ

yyުއޮޅުންފިލުވައިދޭ ލިޔުން/މަޒުމޫނ

yyުޚިޔާލީ ލިޔުން/މަޒުމޫނ

yyުބަޔާންކުރާ ލިޔުން/މަޒުމޫނ

ލިޔުންތެރިކަން )ދިގުކޮށް ލިޔުއްވދިާނެ *800-750 ލފަޒުު(

yyަކުރުވާހަކ

yy ްރިޕޯޓ

yyުއެއްކޮޅަށާ ދެކޮޅަށް ވާހަކަދައްކާ ލިޔުން/މަޒުމޫނ

yyުއޮޅުންފިލުވައިދޭ ލިޔުން/މަޒުމޫނ

yyުޚިޔާލީ ލިޔުން/މަޒުމޫނ

yyުބަޔާންކުރާ ލިޔުން/މަޒުމޫނ

ލިޔުންތެރިކަން )ކުރުކޮށް ލިޔުއްވދިާނެ *400-300 ލފަޒުު(

yyުއިންޓަރވިއު ސުވާލ

yyުތަމްސީލ

yyާޑްރާމ

yyްނޫސް އާޓިކަލް/ފީޗަރ އާޓިކަލ

yyާޚުލާސ

yyްރިކައުންޓ

yyުބުކްރިވިއ

yyީބަޔޮގްރަފީ / އޮޓޯބައޮގްރަފ

yyްސަމާސާއަދަބުގެ ލިޔުންތައ

yyާދަތުރުނާމ

ލިޔުންތެރިކަން )ކުރުކޮށް ލިޔުއްވދިާނެ *400-300 ލފަޒުު(

yyުއިންޓަރވިއު ސުވާލ

yyުތަމްސީލ

yyާޑްރާމ

yyްނޫސްއާޓިކަލ

yyާޚުލާސ

yyްރިކައުންޓ

yyުބުކްރިވިއ

yyީބަޔޮގްރަފީ / އޮޓޯބައޮގްރަފ

yyްސަމާސާއަދަބުގެ ލިޔުންތައ

yyާދަތުރުނާމ

ލިޔުންތެރިކަން )ރަސމްީ ލިޔެކިޔުންތައް(

yyާއެޖެންޑ

yyާޔައުމިއްޔ

yyީސިޓ

yyްއިޢުލާނ

yyްޕްރޮޕޯޒަލް ލިޔުނ

ލިޔުންތެރިކަން )ރަސމްީ ލިޔެކިޔުންތައް(

yyާއެޖެންޑ

yyާޔައުމިއްޔ

yyީސިޓ

yyްއިޢުލާނ

yyްޕްރޮޕޯޒަލް ލިޔުނ
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ފިލާވަޅެއް ރޭވިދާނޭ ގޮތެއް

ލެސަން ޕްލޭން

ގުރޭޑާއި ކްލާސް: 11 އޭމާއްދާ: ދިވެހި ބަސް

ވަގުތު: 50 މިނިޓްސްޓްރޭންޑް: ލިޔުންތެރިކަން

ފިލާވަޅު ނަގައިދޭ ތާރީޚް: 26 ޖުލައި 2016ސަބް ސްޓްރޭންޑް: ސަބްސްޓްރޭންޑްތައް ގުޅި ލާމެހިފައި.

ސްކޫލް: ސެންޓަރ ފޯ ހަޔަރ ސެކަންޑްރީ އެޑިޔުކޭޝަންމުދައްރިސް: ޢަބުދުالله އިބްރާޙިމް

ކިޔަވައިދިނުމުގެ އެހީ:ތީމް: އިޖްތިމާޢީ 

yy.ްކޮށްފައިވާ ދަތުރެއްގެ ފޮޓޯތަކެއ

yy ެނޑު އެތުރޭ ގޮތުގ ދަތުރުނާމާއެއްގެ އޮނިގަ
ހޭންޑްއައުޓް

yy.ްޕަވަރ ޕޮއިންޓް ޕްރެޒެންޓޭޝަނ

އަމާޒުކުރެވޭ ޤާބިލިއްޔަތު:

yyްނަފުސު ދެނެގަތުމާއި ތަންޒީމުކުރުނ

yy ިބިނާކުރަނިވި އަދި އުފެއްދުންތެރި ގޮތެއްގައ
ވިސްނުން

yyްއެހެންމީހުންނާ ގުޅިގެން އުޅުނ

yyްދޭހަވުމާއި ދޭހަކޮށްދިނުނ

yyްދުޅަހެޔޮ ދިރިއުޅުމެއް އުޅުނ

ޙިއްސާ ކުރާ އަގުތައް:

yyްއަމިއްލަ ނަފްސާ ގުޅިގެން އަންނަ އަގުތައ

yyްދޭދޭ ފަރުދުންގެ މެދުގައި ހުންނަ އަގުތައ

yyްދިރިއުޅޭ މުޖުތަމަޢުއާ މެދު ގެންގުޅޭ އަގުތައ

yyްދިރުއުޅުމުގެ ވެއްޓާ ގުޅޭ އަގުތައ

ހެދި ފޯދޭ މިންވަރު ބެލުމުގައި ބޭނުންކުރާނޭ ގޮތްތައް:

ފިލާވަޅު ނަގައިދޭއިރު މި ސުރުޚީއާ ބެހޭ ގޮތުން ދަރިވަރުންނަށް 
އެނގޭނެ ކަންތައްތައް.

yyްއަމިއްލަ އިހްސާސްތައް ބަޔާންކުރުމަށ

yy.ްތަފާތު ފެންވަރުގެ ސުވާލު އުފައްދަނ

ޖެހޭ  އެނގެން  ކޮންމެހެން  ދަރިވަރުންނަށް  ފިލާވަޅުން  މި 
. އް ތަ އް ތަ ން ކަ

yy ުބަސްކޮށާރު: ދަތުރުނާމާގެ ބަސްކޮށާރު )ތިލަ، ސާފ
ސަރީޚަ ބަސްމަގު(

yy ުނޑ ނޑު: ދަތުރުނާމާގެ އޮނިގަ ލިޔުމުގެ އޮނިގަ
)ތަޢާރަފް، ދަތުރުގެ އުސް އަލިތައް، ނިންމުން(

yy ިވާހަކަދެއްކުން: ތަފާތު ބޭނުންތަކުގައ
ވާހަކަދައްކަންވީ ގޮތް، ސުވާލަށް ޖަވާބުދޭންވީ 

މިންވަރު، ވާހަކަދެއްކުމުގެ ދަރަޖަތައް.
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ސަކްސަސް ކްރައިޓީރިޔާ:

yy)ްހިނގާފައިވާ ކަންކަން ތަރުތީބުން ބަޔާންކުރުން / ތަރުތީބު ބަޔާންކުރާ ލަފުޒު ބޭނުންކުރުން )ދެން، އޭގެފަހުނ

yy.ްދަތުރުގެ އުސްއަލިތައް ބުނުނ

yyްކާކު، ކޮންތާކު، ކީއްވެ، ކިހިނެއް، ކޮންއިރަކު ފަދަ މުހިންމު ސުވާލުތަކަށް ޖަވާބުދިނުނ

yyްނޑު ކަންކަމަށް ތަފްސީލުދިނުނ މައިގަ

yy.ްއަމިއްލަ ފިކުރާއި ޚިޔާލާއި ޖަޒުބާތުތައް ބަޔާންކުރުނ

yy.ްލިޔުމާ ގުޅޭ ބަހުރުވައެއް ބޭނުންކުރުމާއި ޖުމުލަތައް ގުޅުވުނ

yy.ްނޑު ތައްޔާރުކުރުނ ލިޔުގެ އުސްލޫބަށް ބިނާކޮށް، އޮނިގަ

ޙާސިލްވާނެ މިންވަރު:

yyްއެކި އޯޑިއަންސްތަކަށް، ތަފާތު ބޭނުންތަކަށް އެކި ބާވަތުގެ ލިޔުންތައް ލިޔެ ހުށައެޅުނ

yy.ްވިސްނާކަމާއި އުނގެނޭކަން ލިޔުމުގެ ޒަރިއްޔާއިން ހާމަކޮށްދިނުނ

yy ްލިޔުމުގެ ކުރިއާއި ލިޔުމާއި ލިޔުމުގެ ފަހުގެ މަރުޙަލާތަކުގައި ޢަމަލުކުރަންޖެހޭ އުސޫލުތައް ރަގަޅަށް ބޭނުންކުރާކަނ
ދައްކުވައިދިނުން.

ދަރިވަރަށް ޙާސިލްވާނެ މިންވަރު.

yy.ްނޑު ދެނެގަނެ، ބޭނުންކުރުނ ދަތުރުނާމާގެ އޮނިގަ

yyްއެކި ޙާލަތްތަކުގައި ބަސް ބޭނުންކުރާ ހަމަތައް ބޭނުންކުރުނ

yyްނޑަށާއި ޙާލަތަށް އަންނަ ބަދަލު ބުނުނ ޖޯންރާގެ ސަބަބުން ލިޔުމުގެ އޮނިގަ

yy ްދަރިވަރުންނާ މުވާޞަލާތުކޮށް ވާހަކަދެއްކުމާއި މިފަދަ މުވާޞަލާތުގެ ސަބަބުން ލިބޭ މަޢުލޫމާތު ބޭނުންކުރަނ
އެނގުން.

yy ްފުރަތަމަ ސޯސްއިން ލިބޭ މަޢުލޫމާތު )ފޮޓޯއިން( ގެ މައްޗަށް ބިނާކޮށް، އެ މައުލޫމާތު ފުންކޮށް، ފުޅާކޮށްގެނ
ލިޔުން

yyްކިޔުމުގެ ސްޓްޓަޖީޒް ކަމުގައިވާ ރިވައިސް ކުރުމާއި އެޑިޓްކުރުމާއި ކުށްފިލުވުނ

yy.ްއެހެންކުދިންނާއި ތިމާގެ މަސައްކަތަށް ފާޑުކިޔުނ
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ވަގުތުކުރިއަށް ގެންދާނެ ޙަރަކާތްތައް:

ފެށުން: 

yy ާމުދައްރިސް ކުލާހަށްވަދެ ސަލާމްގޮވާލާ ދަރިވަރުންގެ ހާލު އަހުވާލު އަހައި އޮޅުން ފިލުވައި މަރުޙަބ
ކިޔުން.

yy ާފިލާވަޅުގެ ސަކްސަސް ކްރައި ޓީރިއާ/ ހާސިލްކުރަންބޭނުންވާ މަގުޞަދު ދަރިވަރުންނ
ހިއްސާކުރުން. 

yy ުކޮށްފައިވާ ދަތުރެއްގެ ފޮޓޯތައް ދަރިވަރުންނަށް ދެއްކުން. އަދި އެ ފޮޓޯތަކުން ފެންނަ ކަންކަމާމެދ
ސުވާލުކުރުން.

yy ،ުދަރިވަރުން ތަފާތު ތަންތަނަށް ކުރާ ތަފާތު ދަތުރުތަކުގައި ދިމާވާ ތަޖުރިބާތަކުގެ ފޮޓޯ ނަގާއިރ
އެފަދަ ކަންކަން ނޯޓުކުރުމާމެދު ވާހަކަ ދެއްކުން.

5 މިނިޓް

ޙަރަކާތް 1: ލިޔުމުގެ ކުރީގެ ޙަރަކާތް:

ކުއްޖަކު  އެފަދަ  ސުވާލުކުރުން.  މުދައްރިސް  ހުރިތޯ  ދަރިވަރަކު  ދަތުރުކުރި  ތާކަށް  އެއްވެސް  އަހަރު  މިދިޔަ 

ގޮތުން  ބެހޭ  ދަތުރާ  މުދައްރިސް  ނުކުތުމުން  ބުނުން.  ނުކުތުމަށް  ކުރިއަށް  އެހީވުމަށް  މުދައްރިސާ  ހުރިނަމަ 

ކީއްކުރަން؟  ކޮންބަޔަކު؟  ކޮންއިރަކު؟  ކޮންތާކަށް؟  ދިޔައީ  ސުވާލުތަކަކީ:  ކުރާނެ  މިގޮތުން  ސުވާލުކުރުން. 

ކިހިނެއް؟ މަރުހަބާ ކީ ކޮންބަޔަކު ކިހިނެއް؟ ކޮންތަންތާކަށް ދިޔައީ؟ ކޮންކަންކަމެއް ފެނުނީ؟ ކޮން ގޭގެއަކަށް 

ކުރެވިދާނެއެވެ. ފަދަ ސުވާލުތައް  އައީ؟  ކޮންއިރަކު  ކުރެވުނީ؟  އިޙްސާސެއް  ކޮންކަހަލަ  ދިޔައީ؟ 

5 މިނިޓް

ޙަރަކާތް 2

ލިޔުމުގެ  ޕްރެޒެންޓޭޝަންގައި  ދެއްކުން.  ދަރިވަރުންނަށް  ޕްރެޒެންޓޭޝަން  ލިޔުމުގެ  ދަތުރުނާމާ  މުދައްރިސް 

ނޑާއި ދަތުރުގެ އުސްއަލިތަކާ ބެހޭ ގޮތުން ހިމަނައިލުން. އަދި މި ބައިތަކާ ބެހޭ ގޮތުން ދަރިވަރުންނާ  އޮނިގަ

ސުވާލުކުރުން.

10 މިނިޓް

ޙަރަކާތް 3

ނޑުގައި ހިމަނަންޖެހޭ ބައިތައް )މިސާލަކަށް: ކާކު، ކިހިނެއް؟ ކޮންތަނަކު؟  ދަތުރުނާމާގެ ތަޢާރަފުގައާއި މައިގަ

ކޮންތާކު؟ ކުރެވުނު އިހްސާސްތައް ފަދަ ބައިތައް ހިމެނޭ ޗާރޓެއް ކޮންމެ ކުއްޖެއްގެ އަތަށްވެސް ދިނުން. ދެން 

އެކުއްޖަކު ރައްޓެހި ކުދިން ގާތަށް ގޮސް، ޗާރޓުގެ ބައިތައް ފުރުވުން. )މިސާލަކަށް: ތަން. މި ބައިގައި ލިޔާނީ 

އެކުއްޖަކު ދިޔަ ތަނެއްގެ ވާހަކަ. ކޮންއިރަކު؟ މި ތާނގައި ލިޔާނީ ދިޔަ އިރެއްގެ ވާހަކަ(

5 މިނިޓް

ޙަރަކާތް 4

މިހާރު އޮންނާނީ ދަތުރު ނާމާގައި ހިމެނަން ޖެހޭ މައުލޫމާތުތައް އެއްކުރެވިފައެވެ. ދެން އެ ކުއްޖަކު ދަތުރުނާމައެއްގެ 

ނޑަށެވެ. ސިފަ ލިޔުމުން ގެންނާނީއެވެ. ލިޔުން ލިޔާނީ މުގައްރަރުގައި ބުނެފައިވާ މިންގަ

15 މިނިޓް
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ފިލާވަޅުގެ ނިންމުން.

ދެތިން ކުއްޖެއްގެ ދަތުރުނާމާ ކިޔުއްވައި، ހިމެނިފައިވާ ބައިތަކާއި އުނިވެފައިވާ ބައިތަކާ ބެހޭ ގޮތުން 
އިރުޝާދުނިނުން.

10 މިނިޓް

ދަރިވަރުންގެ މަސައްކަތް ރަނގަޅުކުރުމަށް އިރުޝާދު ދޭނީ: ................................

މި ފިލާވަޅުގައި ދަރިވަރުންނަށް ޙާސިލުކުރަން އުނދަގޫވި ކަންތައްތަކާއި ކުރިއަށް ހުރި ފިލާވަޅުގައި ސަމާލުކަންދޭން 
ޖހެޭ ކނަތްއަތްއަް: .............................................................................................................

ދިވެހި މުޤައްރަރުގައި ހިމެނޭ ބައެއް ލަފުޒުތަކާއި މާނަ

yy)ްސްޓްރޭންޑް: މުޤައްރަރުގައި ހިމެނޭ ބައިތައް )މިސާލު: އަޑުއެހުން، ވާހަކަދެއްކުން، ކިޔުން، ލިޔުނ

yy ،ްނޑު ބައިތަކުގައި ހިމެނޭ ބައިތައް. )މުއާސަލާތުކުރުމުގެ ބޭނުނ ސަބްސްޓްރޭންޑް: މުޤައްރަރުގައި ހިމެނޭ މައިގަ

ހުނަރާއި އުސޫލު، ބަހުގެ ހަމައާއި ގަވާއިދު(

yyުނޑައަޅާ މިންވަރ ޙާސިލްވާނެ މިންވަރު: ދަރިވަރަށް ހާސިލްވާން ޖެހޭނެކަމަށް ކަ

yyްފާހަގަ: ހާސިލްވާން ޖެހޭ މިންވަރަށް ހާސިލްވީކަން ދެނެގަންނާނެ ކަންތައްތައ

yy ެއަދަބީ ލިޔުން: ބަހުގެ ރީތިކަމާއި އަނެކުން ބަލައިގަތުމުގައި މީހުންގެ ހިތްތައް ލެންބުމަށްޓަކައި ފަށުވިކަމާއި ލިޔާމީހާގ

ފިކުރާއި ޚިޔާލު އެކުލެވިފައި ހުންނަ ލިޔުން. )މިސާލަކަށް ވާހަކަ(

yy ަޢިލްމީ ލިޔުން: އަދަބީ ލިޔުން ކަމުގައި ނުވާ، މަޢުލޫމާތު ދިނުމަށް ނުވަތަ ކަމެއް އަންގައިދިނުމަށް ލިޔެފައި ހުންނ

ލިޔުންތައް. )މިސާލަކަށް: ޚުތުބާ(

yyަޕްރެގްމެޓިކް މާނަ / ފޮރުވިފައިވާ މާނަ / ޙާލަތާ ގުޅޭ މާނަ / އިޖްތިމާޢީ މާނ




